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TO TRINH

(Viv: Thong qua Diéu 16 va cde Quy ché néi b cua cong 1y)

Kinh trinh: Dai hji dong qcf) dong thwong nién nim
2021 Cong ty co phan City Auto

- Can ctt Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Cén cit Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cik Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phui quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt chimg khodn,

- Cén cik Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B T Gi chinh hwdng dan
mét s6 diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh 56
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hamh mét s6 diéu cvia Ludt chitng khodn,

Dé phu hop véi quy dinh cua Luat Doanh nghiép 2020, Luat Chirg khoan 2019
va céc vin ban huéng dan thi hanh, dong thoi, dé phu hop véi Diéu 1§ mau, Quy ché
mAu vé quan tri ndi b cua cong ty dai chung quy dinh tai Thong tu s6 116/2020/TT-
BTC ngay 31/12/2020 cta B¢ Tai chinh,

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong thong qua Diéu 1é cong ty, Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri, Quy ché
hoat dong cua Ban kiém soat nhu du thdo dinh kém to trinh nay.

Céc vin ban trén ¢6 hiéu luc thi hanh sau khi duwge Dai hoi dbng c¢6 dong thong
qua va thay thé cac van ban trudc déy.

Kinh trinh Dai hpi dong cé dong thuong nién nim 2021 chdp thudn thong qua./.

TM. HOI PONG QUWRI
CHU TICH—_-

Noi nhdn:
- (Cé déng cong ty;
- Hi dong quan tr;
- Ban kiém sodt;
- Luwu: HC
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PHAN MO PAU

“Diéu 1& nay duoc thong qua theo Nghi quyét cia Dai hgi déng cb dong Cong ty Cb phan City
Auto sO ... ngay ... thang ... nam ...

|. DINH NGHIA CAC THUAT NG’ TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuat ngiv
1. Trong Diéu 1& nay, nhirng thuat ngr dwdi day dwoc hidu nhw sau:

a) Vén diéu I¢ 1a tng ménh gia cb phan da ban hodc dwoc dang ky mua khi thanh 1ap cong
ty ¢b phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu & nay;

b) Vén cé quyén biéu quyét |a von cb phan, theo do nguoi s& hiru co quyén biéu quyét vé
nhirng van dé thudc thadm quyén quyét dinh cta Dai hdi dong cb déng;

c) Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nwéc Cong
hoa Xa hoi Chu nghta Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020 va cac van ban hwéng dan co
lién quan;

d) Luat Ching khoén 1a Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 dwoc Qubc hodi nwéc Cong
hoa Xa h6i Cha nghta Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va cac van ban hwéng dan co
lién quan;

d) Viét Nam la nwéc COng hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam;

e) Ngay thanh I4p 1a ngay Cong ty dwoc cép Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép (Giay
chirng nhan dang ky kinh doanh va cac giay to cé gia tri twong dwong) lan dau;

'9) Ngudi diéu hanh doanh nghiép 1a Giam dbc (Téng giam déc), Phé gidm dbc (Pho téng
giam doc), Ké toan trwdng va ngwdi dieu hanh khac theo quy dinh ctia Biéu 1é cong ty;

h) Nguoi quan /y doanh nghiép 1a ngwoi quan ly cong ty, bao gdm Cha tich H6i dong quan tri,
thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc (Téng giam dbc) va ca nhan gir chirc danh quan ly khac theo
quy dinh tai Diéu lé cbng ty;

i) Nguoi cé lién quan 1a ca nhan, té chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chung
khoan;

k) Cé déng la ca nhan, td chirc s& hiru it nhat mot cd phan clia cong ty cb phan;

) C6 déng sang Ip 1a c6 déng s& hiru it nhat mét c6 phan phd théng va ky tén trong danh
séch co6 dong sang lap cong ty co phan;

m) Cé déng Ién 1a cbé déng dwoc quy dinh tai khodn 18 Diéu 4 Luat Chirng khoan;

n) Thoi han hoat déng |a thoi gian hoat dong cta Cong ty dwoc quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1&
nay va thoi gian gia han (néu cé) dwoc Dai hoi ddng cb dong ctia Cong ty théng qua;

0) S& giao dich chirng khoan la S& giao dich chirng khoan Viét Nam va cac cong ty con.

) 2. Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu téi mot hoac mét sé quy dinh hodc van ban khac bao
gdm ca nhirng stra ddi, bé sung hodc van ban thay thé.

3. Cac tiéu dé& (Muc, Diéu clia Diéu 1& nay) dwoc si dung nham thuan tién cho viéc hiéu noi
dung va khong anh hwédng té¢i néi dung clia Diéu Ié nay.

ILTEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, BIA PIEM KINH
DOANH, THOT HAN HOAT DONG VA NGU'O'l DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va
thei han hoat dong ctiia Cong ty

1. Tén Codng ty:

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CITY AUTO

- Tén Cong ty viét bang tiéng nwéc ngoai: CITY AUTO CORPORATION
- Tén Cong ty viét tat: CITY AUTO COR



2. Cong ty 1a cong ty ¢d phan coé tw cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh cla
Viét Nam.

3. Tru s& dang ky ctia Céng ty:

- Pia chi tru s& chinh: 218 Quéc 16 13, Phwong Hiép Binh Chanh, Thanh phé Tha B,
Thanh ph6 H6 Chi Minh, Viét Nam.

Dién thoai: 028 37262626
Fax: 028 37263626

E-mail: cityford@cityford.com.vn

Website: www.cityford.com.vn

4. Cong ty cé thé thanh Iép chi nhanh va vz“gn phong dai dién dé thwe hién cac muc tiéu hoat
dong cua Cong ty phu hgp véi quyét dinh ctia Héi dong quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chdm qtvt hoat (jéhg trwdc thoi han quy dinh tai khodn 2 Diéu 54 hoac gia’han hoat
dong theo quy dinh tai Diéu 55 Diéu Ié nay, th&i han hoat dong clia Cong ty la vo thoi han ké tir ngay
thanh lap.

Diéu 3. Ngwei dai dién theo phap luat ctia Cong ty
Coéng ty c6 01 nguoi dai dién theo phap luat 1a Cha tich Hoi ddng quan tri ciia Cong ty.

Quyén han va nghia vu clia ngudi dai dién theo phap luat: Theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép.

ll. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DONG CUA CONG TY
Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty:

STT Tén nganh
Budn ban dd dung khac cho gia dinh
! Chi tiét: Budn ban hang trang tri ndi that
Tw van, méi gioi, dau gia bat dong san, dau gia quyén str dung dat
2 Chi tiét: Dich vu tw van b4t dong san, Quan ly bat dong san
Kinh doanh b4t déng san, quyén st dung dat thudc chi sé hiru
3 Chi tiét: Kinh doanh B4t Dong san
4 Budn ban 6t6 va xe cé déng co khac

Chi tiét: ban budn xe 6td, xe gadn may va phu tung

5 Dai ly 6 t6 va xe c6 ddng co khac

Ban 1& 6 t6 (loai 12 chd tré xudng)

° Chi tiét: ban 1 6td
Ban phu tung va cac bd phan phu tro cia 6 té va xe c¢6 dong co khac

! Chi tiét: Ban budn phu tung va cac bd phan phu tro ciia 6 td va xe ¢ déng co khac
Van tai hanh khach dwdng bo khac

° Chi tiét : Van tai hanh khach bang xe 6t6

o Van tai hang héa bang dwdng bod

Chi tiét: Van tai hang héa dworng bo

10 Cho thué xe c6 dbng co
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Chi tiét: Cho thué xe du lich tir 4 dén 45 chd ngoi.
11 | Ban bubn may vi tinh, thiét bi ngoai vi va phan mém
Bao dudng, stra chira 6 t6 va xe cd dong co khac
1 (khéng gia cdng co khi tai ché phé thai, xi ma dién tai tru s&)
Stra chi¥a may maéc, thiét bi
s (khéng gia cdng co khi tai ché phé thai, xi ma dién tai tru s&)
Hoat déng dich vu hd tro trwc tiép cho van tai dwong sat va duwong bo.
14 Chi tiét: Dich vu ctu ho ctru nan.
Ban budn chuyén doanh khac chwa dwgc phén vao dau
o Chi tiét: ban budn hoa chét khac (trr loai str dung trong ndng nghiép)
Ban buén may mac, thiét bi va phu ting may khac
16 Chi tiét: ban buén may mac, thiét bj dién, vat liéu dién.
Trong rivng va cham séc rirng trong
o Chi tiét: trong rirng va khai thac gb rirng tréng
Hoat déng ctia dai ly va méi gi¢i bao hiém
18 Chi tiét: Hoat dong ctia dai ly bao hiém

2. Muc tiéu hoat ddng ctia Cong ty: Céng ty dwoc thanh lap dé huy dong va st dung vén mot
cach hiéu qua trong viéc phat trién nganh nghé da ddng ky, nhdm muc tiéu mang lai lgi nhuan cao
nhét, gia tang loi tlrc cho cac cb dong, tao céng &n viéc lam én dinh cho ngudi lao dong, déng gop
cho ngan sach Nha nuwéc va phat trién cong ty.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat ddong ctia Cong ty

Cong ty dwoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu 18
nay da dang ky, thong bao thay dbi noi dung dang ky voi co quan dang ky kinh doanh va da cong bo
trén cong thong tin dang ky doanh nghiép quédc gia.

Cong ty cé thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac lanh vyc khac dwgc phap luat cho
phép va duwoc Pai hoi ddng c¢d déng théng qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Diéu 6. Von diéu 1&, c6 phan, c6 dong sang lap
1. Vén diéu & ctia Cong ty la 683.000.000.000 ddng (Sau tram tam muoi ba ty dong)

Tdng s6 von diéu & clia Cong ty dwoc chia thanh 68.300.000 cb phan phd théng véi ménh
gia la 10.000 dong/cd phan.

2. Coéng ty co thé thay ddi vén diéu 1& khi dwoc Dai hoi ddng cb déng thong qua va phu hop
v@i cac quy dinh clia phap luét.

3. Cac cb phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu |& nay bao gdm cb phan phd thong.
Céc quyén va nghia vu cta cb ddng nam git¥ tirng loai ¢é phan dwoc quy dinh tai Diéu 12, Piéu 13
Diéu Ié nay.

4. Cong ty co thé phat hanh cac loai cb phan wu dai khac sau khi co sw chap thuan ctia Dai
h6i dong cd ddng va phu hep v&i cac quy dinh clia phap luat.

5. Tén, dia chi, s lwgng cb phan va céc thong tin khac vé cb dong sang Iap clia Cong ty can
c trén Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép da cap lan dau cho Cong ty.

C6 phan phé thong phai dwoc wu tién chao ban cho cac cb dong hién hiru theo ty 18 tvong
rng va&i ty 1€ s& hiru cd phan phd thdng ctia ho trong Cong ty, trir treong hop Pai hdi dong cd déng



quyet dinh khac, sb cb phan cbd doéng khoéng dang ky mua hét sé do Hai ddng quan tri ctia Cong ty
quyét dinh. Hoi ddng quan tri c6 thé phan phdi s6 cb6 phan dé cho cb dong va nguoi khac voi diéu
kién khéng thuan lgi hon so véi nhirng diéu kién da chao ban cho cac ¢b déng hién hiru trir trvdng
hop Dai hoi ddng cd déng c6 chap thuan khéac.

6. Cong ty co thé mua cb phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhirng cach thirc duwoc
quy dinh trong DBiéu 1€ nay va phap luat hién hanh.

7. Coéng ty co6 thé phat hanh céac loai chirng khoan khac theo quy dinh ctia phap luat.

Trtr trvong hop quy dinh cta phap luat hodc Diéu I& bat budc khac, Hoi ddng quén tri cla
Céng ty dwoc quyen quyét dinh va phe duyét loai chirng khoan phat hanh, khéi lwgng, gia tri, gia
chao ban, thdi diém chao ban, thoi diém phat hanh, phwong an phat hanh, lwa chon déi tac chao
ban, lwa chon tai san bdo dam (néu cé) va chuan bi cac hd so, tai liéu, thuc hién cac tha tuc cé lién
quan. Hdi déng quan tri c6 thé (nhwng khong bét budc) bao cao Pai hdi ddng cb dong vé cac quyét
dinh hoac phé duyét néu trén.

Diéu 7. Chirng nhan cd phiéu

) 1. Cé déng ctia Cong ty dwoc cap chirng nhan cd phiéu twong rng véi sé ¢d phan va loai ¢
phan s& hiru.

2. Cb phiéu Ia loai chirng khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap clia ngudi s& hiru dbi
véi mot phan vén cb phan cla t6 chirc phat hanh, c6 phiéu phai cé day dd cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 bieéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ndp day di hd so d& nghi chuyén quyén sé& hiru cd
phan theo quy dinh ctia Céng ty hodc trong thdi han 30 ngay ké tir ngay thanh toan day da tién mua
cb phan theo quy dinh tai phuwong an phat hanh cé phiéu ctia Céng ty (hodc thdi han khac theo diéu
khodn phat hanh quy dinh), ngudi s& hiru s6 ¢ phan dwoc cAp chirng nhan cb phiéu. Ngudi s& hiru
cb phan khong phai trd cho Céng ty chi phi in chirng nhan cé phiéu.

4, Tru’c‘)’rjg hop 96 pl']iéu bi mét, bi hw hc’)ng hoac bi hl]y‘hoai dudi hi’nh thirc khac thi cf) doéng
dwoc Cong ty cap lai co phiéu theo dé nghi clia co dong dé. Bé nghi cliia c6 déng phai bao gom cac
ndi dung sau day:

a) Thong tin vé cb phiéu da bi méat, bi huw hdng ho&c bi hiy hoai dwdi hinh thirc khac;
b) Cam két chiu trach nhiém vé nhirng tranh chép phat sinh tir viéc cap lai cb phiéu mai.
Diéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc chirng chi chirng khoan khac ctia Céng ty dwoc phat hanh co chiy
ky cia nguwoi dai dién theo phap luat va dau ctia Cong ty.

Diéu 9. Chuyén nhwong cé phan

1. Tat ca cac cbd phan duoc tw do chuyén nhuong triv khi Diéu 1& nay va phap luat cé quy
dinh khéc, cb phiéu niém yét, dang ky giao dich trén Sé& giao dich chirng khoan dugc chuyén nhwong
theo cac quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va thj trwong chirng khoan.

2. C phan chwa duwoc thanh toan day da khong dwoc chuyén nhwong va huwéng cac quyén
i lién quan nhw quyen nhan co tirc, quyén nhan cb phiéu phat hanh dé tang voén cd phan tir ngudn
vbn chl s& hiru, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo quy dinh cha phap
luat.

Diéu 10. Thu héi c6 phan (déi véi triwdng hop khi dang ky thanh 1ap doanh nghiép)

1. Trwong hop cb déng khong thanh toan day du va dung han sb6 tién phai tra dé mua cb
phiéu, Hoi ddng quan tri thong bao va cé quyen yéu cau cb déng dé thanh toan s tién con lai va chiu
trach nhiém twong ng véi tbng ménh gia cé phan da dang ky mua déi véi nghia vu tai chinh cla
Cong ty phat sinh do viéc khéng thanh toan day du.

2. Théng bao thanh toan néu trén phai ghi rd thdi han thanh toan méi (t6i thiéu la 07 ngay ké
tlr ngay g thong bao), dia diém thanh toan va thong bao pha| ghi ré trwong hgp khong thanh toan
theo ddng yéu cau, sb cd phan chwa thanh toan hét sé bj thu hoi.

3. Hoi ddng quan tri co quyén thu hdi cac ¢d phan chwa thanh toan day dd va dang han trong



trudng hop cac yéu cau trong théong bao néu trén khong dwoc thye hién.

) 4. C6 phan bj thu hoi dwoc coi la cac ¢é phan dugc quyén chao ban quy dinh tai khoan 3
bieu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi dong guén tri c6 thé truc tiep hoac ay quyén ban, tai phan phoi theo
nhivrng diéu kién va cach thirc ma Hoéi déng quan tri thay la phu hop.

S. C6 ddng nam gitr ¢ phan bj thu hdi phai tir bd tw cach cb dong dbi v&i nhivng cb phan do,
nhwng van phai phai chiu trach nhiém twong &ng véi tdng ménh gia cb phan da dang ky mua dbi voi
nghfa vu tai chinh ctia Céng ty phat sinh vao thdi diém thu héi theo quyét dinh ctia Hi ddng quan tri
ké tlr ngay thu hdi cho dén ngay thwc hién thanh toan. Hoi déng quan tri cé toan quyén quyét dinh
viéc cwdng ché thanh toan toan bo gia tri cd phiéu vao thdi diém thu hoi.

) 6. Thong bao thu hoi duwoc gl dén nguoi nam gilk cb phan bj thu hoi trwdc thoi diém thu
hdi. Viéc thu hdi van cé hiéu luc ké ca trong trudng hop co sai sét hodc bat can trong viéc gl théng
bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co cau td chirc, quan tri va kiém soat

Co chu tb chirc quan ly, quan tri va kiém soat ctia Cong ty bao gém:
1. Dai hoi ddng cb dong:;

2. Hoi dbng quan tri;

3. Ban kiém soat;

4. Tbéng giam déc.

VI. CO DONG VA PAI HOI PONG CO DONG

Diéu 12. Quyén cta cé déng

1. C6 ddng phd théng cé cac quyén sau:

~ &) Tham dy, phat biéu trong cudc hop Dai hoi déng cb déng va thuc hién quyén biéu quyét
tryc tiép hoac thc“)ng’ qua ngu’Q’i dai dién theo Gy ’quyé,n hoéc, hinh thirc khac do Biéu Ié Cbng ty, phap
luat quy dinh. M&i cb phan phé thdng cé mét phiéu biéu quyét;

b) Nhan cb tirc véi mirc theo quyét dinh cla Dai hoi déng cb dong;

c) WUu tién mua cb phadn mdi twong &ng véi ty 18 s& hiru cé phan phd théng cda tirng cb
dong trong Céng ty;

d) Tw do chuyén nhwong c¢d phan cla minh cho ngudi khac, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 120 (han ché chuyén nhwong clia cé dong sang lap), khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh
nghiép (han ché chuyén nhwong cb phan theo quy dinh clia Diéu 1&é Cong ty) va quy dinh khac cua
phap luat co lién quan;

_d) Xem xet, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cb déng cé
quyén biéu quyét; yéu cau sira dbi thong tin khdng chinh xac ctia minh;

e) Xem xét, tra clu, trich luc hodc sao chup Diéu I& cong ty, bién ban hop Bai hoi dong cb
déng va Nghi quyét Bai héi dong cd déng;

g) Khi Cong ty giai thé ho&c pha san, dwoc nhan mét phan tai san con lai twong (rng véi ty 1é
s& hivu cd phan tai Cong ty;

h) Yéu ciu Céng ty mua lai cb phan trong céc trudng hop quy dinh tai Diéu 132 Luat Doanh
nghiép;

i) Bwoc ddi x& binh dédng. M&i ¢d phan cta cung moét loai déu tao cho cb dong s& hiru cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau Trwdng hgp Cong ty ¢co cac loai co phan wu dai, cac quyén
va nghia vu gan li&n v&i cac loai cd phan wu dai phai dwoc Dai hoi ddng cd dong thdng qua va cong
bb day dd cho cb déng;

k)YPuwoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thwong do Cong ty cong bd theo
quy dinh cta phap luat;



~I) Broc béo vé cac quyén, Igi ich hop phap ciia minh; dé& nghi dinh chi, hiy bo nghi quyét,
guyét dinh clia Dai hoi dong c6 déng, H6i déng quan tri theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép;

m) Céac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I nay.

_2.C6 dong hoac nhom cb dong s& hivu tir 05% tong s6 cb phan phd thong tré Ién co cac
quyén sau:

a) Yéu cau Hoi dong quan tri thwc hién viéc triéu tp hop Dai hoi déng cb dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, cu thé nhw sau:

Cb dong co quyen yeu cau triéu tap hop Pai hoi dong cb déng khi Hoi ddng quan tri vi pham
nghiém trong quyén cta c6 déng, nghia vu cla ngudi quan ly hoac ra quyét dinh vuot qua thdm
quyén dwoc giao; hodc trong cac trudng hop khac duwoc Diéu 1& quy dinh tuy tirng thei diém.

Yéu cau triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng quy dinh tai dlem nay phai bang van ban va phai
bao gom cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sé gidy to phap ly cta ca nhan dbi
v&i co dong la ca nhan; tén, ma sb .doanh nghiép hoac s6 g|ay t& phap ly cua t6 chire, dia ch| tru s&
chinh d0| VO cbd dong la td chtrc; sb lwong cb phan va thoi diém dang ky cd phan cta tirng cb dong,
téng sb cbd phan ctia ca nhom cb dong va ty |é s& hivu trong tong sb cb phan cuta cong ty, can c va
ly do yéu cau triéu tap hop bai hdi dong co dong Kém theo yéu cau triéu tap hop phai co cac tai liéu,
chtng cw vé cac vi pham ctia Hoi ddng quan tri, mirc do vi pham hodc vé quyét dinh vuot qua thAm
quyen.

Khi nhan dwoc yéu cau cta cb dong, Hoi dong quan tri co nghfa vu triéu tap hop Dai hoi dong
cb6 dong theo Diéu 14 Diéu |&, Didu 140 Luat Doanh nghiép va cac quy dinh cGa phap luat c6 lién
quan;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyet quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri,
bao cao tai chinh ban nién va hing nam, bao cao cla Ban kiém soat, hop ddng, giao dich phai théng
qua Hoi déng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh
cua Cong ty;

c) Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat
dong chia Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao gébm cac ndi dung
sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy t& phap ly cla ca nhan dbi véi ¢d dong la ca nhan;
tén, ma s doanh nghiép hoac sb gidy to phap ly cta té chirc, dia chi tru s& chinh déi véi cb déng la
t6 chirc; sb lwong cd phan va thoi diém dang ky c¢d phan cla tirng cb dong, tdng s6 ¢d phan cla ca
nhém cd déng va ty 1& s& hiru trong téng sb cé phan cla Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich
kiém tra;

d) Kién nghi van dé dwa vao chuwong trinh hop Dai hoi déng cé dong. Kién nghi phai bang
van ban va duoc givi dén Cong ty cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac. Kien nghi phai
ghi ré tén co dong, so lwgng tirng loai co phan clia c6 ddng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh
hop;

d) Céac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I& nay.

) 3. Cb dong hodc nhom c6 déng s& hiru tir 10% tong s6 c6 phan phd thong tré 1én co quyén
de clir ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiem soat. Trwdong hop quy che de c, ¢ng ct cia Cong ty
khéng c6 quy dinh khac thi viéc dé c ngwdi vao HOi dong quan tri va Ban kiém soat thwc hién nhw
sau:

a) Cac c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé clr nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat phai thong bao ve viéc hop nhdm cho cac cb doéng cé quyén dy hop biét trwde khi khai mac
Dai hdi déng cb dong;

b) Can c sb lwong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, cb doéng hoac nhom cbd
dong quy dinh tai khoan nay dworc quyen dé cir mot hodc mot sd nguoi theo quyet dinh cta Dai hoi
dong c6 dong lam &ng ct vién Hoi dong quan tri vaBan kiém soat. Trwong hop sO trng clr vién duoc
co dong ho&c nhém cb doéng dé cir thap hon sb &ng ¢l vien ma ho duoc quyén dé ct theo quyét
dinh ctia Dai hoi dong cb déng thi sb ng ¢l vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soéat va cac
cb dong khac dé cur.

Diéu 13. Nghia vu cta cé déng

Cb ddng phd thdng cé cac nghia vu sau:



1. Thanh toan dd va dung thoi han sé ¢ phan cam két mua.

2. Khéng dwoc rat von da gép béng cb phan phd thong ra khoi Cong ty dwéi moi hinh thire,
trte trwong hop dwoc Cong ty hoac ngwoi khac mua lai co phan. Trwong hop cd cbé doéng rat mot
phan hodc toan bd vén cd phan da gép trai véi quy dinh tai khoan nay thi cd dong dé va nguoi cé loi
ich lién quan trong Céng ty phai cuing lién d&i chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san
khac ctia Cong ty trong pham vi gia tri c6 phan da bj rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuan tha Diéu |& cong ty va cac quy ché quan ly noi bd ctia Cong ty.
4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri.

5. Bao mat cac thong tin dwoc Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu lé cong ty va phap
luat; chi sk dung thoéng tin dwoc cung cap dé thwc hién va bao vé quyén va lgi ich hop phap cla
minh; nghiém cidm phat tan ho&c sao, gt théong tin dwoc Cong ty cung cap cho td chirc, ca nhan
khéc.

6. Tham duw cudc hop Pai hoi ddng cd déng va thwe hién quyén biéu quyét thong qua cac
hinh thrc sau:

a) Tham dv va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyé&n cho ca nhan, t& chirc khac tham dw va biéu quyét tai cudc hop;

c) Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi trwc tuyén, trng dung cong nghé, bé phiéu dién
t&r hodc hinh thirc dién t&r khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién t;

d) Guri phiéu hodc y kién biéu quyét bang (ng dung cong nghé, phuong tién khac, hinh thirc
khac dwoc Hoi dong quan tri chap thuén, hoac dugc quy dinh tai Quy ché td chire hop/lay y kién Dai
héi ddng cb doéng tuy tirng thoi diém, hodc dwoc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty tuy tirng thoi diém.

7. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dwéi moi hinh thirc dé thwc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va céac giao dich khac dé tw loi hoac phuc vu lgi ich cla té chirc, ca
nhan khac;

c) Thanh toan cac khoan no chwa dén han truwéc cac rii ro tai chinh dbi véi Céng ty.
8. Hoan thanh cac nghia vy khac theo quy dinh cla phéap luat hién hanh.
Diéu 14. Pai hdi dong c6 déng

1. Dai hoi déng cb dong gom tat ca cb dong co quyen biéu quyet la co quan quyét dinh cao
nhét ctia Cong ty. Dai hdi ddng cb déng hop thwong nién moi nam mot lan va trong théi han bdn (04)
thang ké tir ngay két thGc ndm tai chinh. Hoi dong quan trj quyet dinh gia han hop Dai hoi dong cd
déng thuwdng nién trong trwdng hop can thiét, nhuwng khéng qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh.

~ Ngoai cudc hop thwong nién, Dai hoi dong cé dong co thé hop bat thwong. Dia diém hop Dai
h6i dong cd dong dwoc xac dinh la noi chd toa tham dw hop va phai & trén lanh tho Viét Nam.

2. Hoi dong quan trj triéu tap hop Dai hoi dong cb dong thuong nién va lwa chon chuong
trinh nghi sw, thoi gian, dia diém, hinh thi/e hop pht hgp. Bai hdi dong c6 dong thwong nién quyet
dinh nhirng van dé sau day, dac biét thdng qua bao céo tai chinh nam dwoc kiém toan:

a) K& hoach kinh doanh hang n&m cuia cong ty;
b) Bao c&o tai chinh hang ndm dwoc kiém toan;

c) B&o céo cta Hoi déng quan tri vé& quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong quén tri va
tirng thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Bao c4o cuia Ban kiém soat vé& két qua kinh doanh clia cong ty, két qué hoat dong ctia Hoi
ddng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam déc;



d) B&o cdo tw danh gia két qua hoat ddng cia Ban kiém soat va Kiém soat vién;
e) Mtrc cb tire dbi véi mdi cb phan cla tirng loai.

Trwdng hop Béo céo kiém toan bao cdo tai chinh nam clia Coéng ty cé cac khoan ngoai triv
trong yéu, y kién kiém toan trai ngwoc hodc tlr chdi, Cong ty phai moi dai dién té chirc kiém toan
duwoc chap thuan thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cla Cong ty du hop Dai hdi ddng cb déng
thwdng nién va dai dién td chirc kiém toan dwoc chép thuan néu trén cé trach nhiém tham du hop
Dai hdi ddng cb dong thuwdng nién ctia Cong ty.

Thanh vién Ho6i ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham dy hop Dai hdi ddng cb
déng thwong nién dé tra 16i cac cau hdi cla cbd dong tai cudc hop (néu cd); trudng hop bat kha khang
khong tham dy dwoc, thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai bdo céo bang
van ban v&i Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng bat thwdng trong cac trworng hop
sau:

a) Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Céng ty;

] b) Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lwong thanh vién
tbi thidu theo quy dinh ctia phap luat;

c) Theo yéu cau cla cb déng hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 clha Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng phai dwoc thé hién béng van ban, trong d6
néu rd ly do va muc dich cudc hop, cé du chi ky cla cac cd doéng lién quan hodc van ban yéu ciu
dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chiv ky cla cac cb déng cé lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
d. Cac trwong hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& nay.
4. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bat thweng

a) Hoi déng quan tri phal triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong th&i han [30] ngay ké tir
ngay sb thanh vién Hai dong quan tri, thanh vién déc lap Hoi ddng quan tri hoac thanh vién Ban Kiém
soat con lai nhw quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu nay hodc nhan dwoc yéu cau quy dinh tai diém ¢
va diém d khoan 3 Diéu nay;

b) Trwong hop HOi dong quan tri khdng triéu tap hop Dai hoi déng cb dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi déng quan
tri triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh tai khoadn 3, Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

] c) Trwong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai héi dong cé dong theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu nay thi c6 dong hoac nhom c6 dong quy dinh tai diem c khoan 3 Diéu nay co
quyén dai dién Cong ty triéu tap hop Pai héi dong cd déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong truéng hop nay, cé déng hodc nhém cb ddng triéu tap hop Dai hdi déng c¢b déng co
thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét
dinh ctia Dai hdi dong cb déng. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong cb
déng dwoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhirng chi phi do cb déng chi tiéu c& nhan
khi tham dw cudc hop Dai hdi dong cb déng, ké ca chi phi &n & va di lai.

Truong hop Hoi déng quan tri hoac Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hgi déng cb dong
theo quy dinh trén thi Hoi déng quan tri va Ban kiém soat phai bdi thwdng thiét hai phat sinh cho
Coéng ty.

d) Tha tuc t6 chirc hop Dai hgi déng cé dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép va bieu 18 Dieu I& nay.

Diéu 15. Quyén va nghia vu cua Pai hoi dong cé déng
1. Pai hoi déng cd déng cé quyén va nghia vu sau:
a) Théng qua dinh hwéng phat trién cta Céng ty;

b) Quyét dinh loai cb phan va téng s6 cb phan cla tirng loai dwoc quyén chao ban; quyét
dinh mc cb tirc hang nam cla tirng loai co phan;
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c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

, d) Quyét dinh dau tw hodc ban sb tai san Cong ty hodc chi nhanh co gia tri tv 35% tré Ién
tong gia tri tai san cua Cong ty va cac Chi nhanh cta cong ty dwgc ghi trong bao cao tai chinh gan
nhat dwoc kiém toan;

d) Quyét dinh stra dbi, b sung Diéu 1& cong ty;
e) Théng qua bao cdo tai chinh hng nam:;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng s c6 phan da ban ctia méi loai;

h) Xem xét, xt ly vi pham clia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay
thiét hai cho Céng ty va cd déng Céng ty;

i) Quyét dinh td chirc lai, gidi thé Coéng ty;

k) Quyét dinh ngan sach hoac tdng mc thu lao, thwéng va loi ich khac cho Héi dong quan
tri, Ban kiém soat;

) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chap thuan; quyet dinh céng ty kiém toan
dwoc chap thuan thwe hién kiém tra hoat ddong cla Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc chap
thuan khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Dai hdi ddng cb dong thao luan va théng qua cac van dé sau:
a) Ké& hoach kinh doanh hang ndm cta Céng ty;

b) Bao c&o tai chinh hang nam da duoc kiém toan:;

c) Bao cao cda Hoi dong quan tri vé& quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi déng quan tri va
ttrng thanh vién Hoi dong quan tri;

) d) Béo cao clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh clia Cong ty, két qua hoat déng cia Hoi
dong quan tri, Tong giam doc;

d) B&o céo tw danh gia két qua hoat ddng clia Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soét;
e) Murc cb tire d6i véi mbi cb phan cla tirng loai;

g) Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hoac tdng murc thu lao, thuwdng va loi ich khac déi véi Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chép thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dwoc chap thuan thwe hién kiém tra cac hoat dong clia cong ty khi xét thay can thiét;

) B4 sung va stra déi Diéu I& cong ty;

m) Loai c¢b phan va téng s6 lwong c6 phan méi dwgc phat hanh déi voi mbi loai ¢b phan va
viéc chuyén nhwong cd phan cla thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké tlr ngay thanh
|ap;

n) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén déi Céng ty;

0) T6 chirc lai va gidi thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh ngwoi thanh Iy;

p) Quyét dinh dau tw hodc ban s6 tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dwoc ghi
trong Bao céo tai chinh gan nhat dwgc kiém toan ctia Cong ty;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé ¢ phan da ban ctia méi loai;

r) Cong ty ky két hop ddng, _giao dich v&i nhitng déi twong duwoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép vdi gia tri bang ho&c I&n hon 35% tdng gia tri tai sdn cla Céng ty dugc ghi
trong béo céo tai chinh gan nhat dwoc kiém toan;
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s) Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh moét s6 diéu cda Luat Ching
khoan;

t) Phé duyét va thong qua Quy ché néi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

u) Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& nay.

3.Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong cb
déng phai dwoc dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cd dong.

Piéu 16. Uy quyén tham dw hop Dai hoi déng cd déng

1. Cb dong, nguoi dai dién theo Gy quyén clia cb dong la té chirc co thé truc tiép tham duw
hop hodc Gy quyén cho mét hodc mét sb ca nhan, td chirc khac dw hop hodc dw hop théng qua moét
trong cac hinh thirc sau day:

a) Tham dw va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ca nhan, té chirc khac tham dw va biéu quyét, tai cudc hop;

c) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi trwc tuyén, tng dung céng nghé, bé phiéu dién
t&r hodc hinh thirc dién t&r khac;

d) Gwi phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua givi thw, fax, thw dién ti;

d) Glri phiéu biéu quyet hodc y kién biéu quyét béng (rng dung cong nghé, phuo’ng tién khéc,
hinh thirc khac duo’c Hoi déng quan tri chap thuan, hodc duoc quy dinh tai Quy ché té chirc hop/lay y
kién Dai hoi ddng cb dong tuy tirng thdi diém, hodc dwoc quy dinh tai Didu & Cong ty tuy tirng thoi
diém.

Khi thic hién mét trong cac hinh thire trén, cb déng dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai
cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

2. Viéc ty quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién dw hop Dai héi dong c6 dong theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh van ban. Van ban Gy quyén dwoc lap theo quy dinh cua phap luat
vé dan sy va phai néu ro tén cb déng uy quyén, tén ca nhan, t6 chirc duoc uy quyén, sbé lwong cb
phan dwoc Oy quyen ndi dung Gy quyén, pham vi Gy quyén, thdi han Gy quyeén, chr ky cla bén uy
quyén va bén dwoc Uy quyén va tuan tha quy dinh khac theo Quy ché hop/lay y kién Dai hoi déng cb
doéng cé lien quan dwoc cong bb tai tivng thoi diém.

Ngudi duoc y quyén du hop Dai hdi déng cb dong phai ndp van ban Gy quyén va cac tai
liéu khac dé kiém tra tw cach cd dong khi dang ky dw hop. Truong hop Gy quyén lai thi ngum tham
dw hop phai xuat trinh thém van ban Gy quyén ban diu cltia cé déng, nguwdi dai dién theo Gy quyén
ctia ¢b dong la td chire (néu trwde d6 chwa dang ky véi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ctia ngudi dwoc Gy quyén dy hop trong pham vi duwoc Gy quyén van cé
hiéu Iyc khi xay ra mét trong cac trwdng hop sau day:

a) Nguwoi Gy quyén da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan sy hodc bi mat nang lwc hanh vi
dan su;

b) Ngu®i Gy quyén da hiy bd viéc chi dinh Gy quyén;

c) Nguoi Gy quyén da hdy bé tham quyén clia ngudi thuc hién viéc Gy quyén hodc nguoi
dwoc Uy quyen khéng con tham quyén vao thdi diem dién ra Dai hai.

Diéu khoan nay khéng ap dung trong trwérng hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot trong
cac sw kién trén trwdc gid khai mac cudc hop Pai hdi ddng c¢d déng hodc trwde khi cudc hop dwoc
triéu tap lai.

Diéu 17. Thay d6i cac quyén

1. Viéc thay déi hodc hiy bé cac quyén dac biét gan lién véi mot loai cbd phén wu dai cé hiéu
lwc khi dwoc c6 dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cla tat ca c6 dong dw hop
thdng qua. Nghi quyet Dai hoi ddng cb déng vé noi dung lam thay dm bét loi quyén va nghia vu cla
cb ddng s& hiru c6 phan wu dai chi dwoc thong qua néu dwoc sb ¢d déng wu dai cung loai dw hop sé&
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hiru tr 75% tong s6 ¢ phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hogc dwoc cac cb dong wu dai cing loai
s& hiru ttr 75% tong so co phan wu dai loai do tr& l1én tan thanh trong trwdng hop théng qua nghi
guyét dwai hinh thirc lay y kién bang van ban.

2. Viéc t6 chirc cudc hop clia cac cb dong nam gilr mét loai ¢b phan wu dai dé théng qua viéc
thay 60| quyen néu trén chi cé gia tri khi co tbi thleu 02 c6 dong (hoac dai dién theo Uy quyén cla ho)
va nam gitr t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia cta cac cb phan loai d6 da phat hanh. Trwong hop khdng co
da sbé dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc td chirc lai trong thoi han 30 ngay tlep theo va nhirng
ngwdi ndm gitr ¢d phan thudc loai d6 (khong phu thudc vao so lvgng ngwoi va so cb phan) co6 mat
truc tiép hodc thong qua dai dién theo ay quyen déu dwoc coi la du sb lwong dai biéu yeu cau. Tai
cac cudc hop cla cb ddong nédm gitv ¢d phan wu dai néu trén, nhirng nguo' nam g|w cb phan thudc
loai d6 cé méat truc tiép hodc qua ngudi dai dién cé thé yéu cau bé phiéu kin. M6i ¢cd phan cung loai
c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

3.‘ThL’J tuc tién hénh‘ cac cudc hop riéng biét nhw vay dwoc thyc hién twong tw véi cac quy
dinh tai Dieu 19, 20 va 21 Diéu Ié nay.

4. Trir khi cac d’leu khoan phat hanh co phan quy dinh khac, cac quyén d&c biét gan lién voi
céc loai ¢ phan cé quyen wu dai dbi véi mot s6 hodc tat ca cac van dé lién quan dén viéc phan phoi
loi nhuan hodc tai san clia Cong ty khong bi thay déi khi Cong ty phat hanh thém cac c¢b phan cuing
loai.

Diéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao mi hop Dai hoi déong cé déng

1. HGi dbng quan tri triéu tap hop Dai hgi dong cé dong thuong nién va bat thuong. Hei dong
quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bét thuwong theo cac trwong hop quy dinh tai khoan 3
Dieu 14 biéu Ié nay.

2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng phai thwc hién cac cong viéc sau day:

‘ ~a) Chuén bj danh sach cb déng da diéu kién tham gia va biéu quyét tai cuéc hop Dai hoi
dong co6 dong. Danh sach co dong cé quyen dw hop Dai hoi dong co dong dwoc 1ap dwa trén so dang
ky c6 déng clia cong ty.

Danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop Dai hoi dong cb déng phai cé ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, sé gidy t& phap ly cla ca nhan dbéi véi cd dong la ca nhan; tén, ma sbé doanh nghiép hodc
sb gidy to& phap ly cua td chire, dia chi tru s& chinh ddi véi ¢d dong la td chire; sé lwong ¢b phan tirng
loai, s6 va ngay dang ky cb déng cua tirng cb dong.

Cb6 dbng cé quyén kiém tra, tra ctu, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cta cb doéng
trong danh sach c¢d déng cé quyén dw hop Pai hdi déng cb dong; yéu cau stra dbi thong tin sai lgch
ho&c bd sung thdng tin can thiét vé minh trong danh sach cb déng co. quyén duw hop Dai hoi déng cbd
dong. Nguwoi quan ly cong ty phai cung cap kip thoi thong tin trong s dang ky cb déng, stra dbi, bd
sung thdng tin sai léch theo yéu cau cua cb ddng; chiu trach nhiém boi thwong thiét hai phat sinh do
khong cung cép ho&c cung cép khong kip thoi, khong chinh xac thong tin s6 dang ky cb dong theo
yéu cau. Trinh tw, thi tuc yéu cau cung cép théng tin trong sé dang ky cd déng thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 44 cta Diéu lé.

Danh sach cd déng c6 quyén du hop Dai hdi ddng cb déng dwoc lap khéng qua 10 ngay
trwdc ngay gl théng bao mai hop Pai hdi dong cb déng. Cong ty phai cong bd théng tin vé viéc 1ap
danh sach cb déng c6 quyén tham dw hop Dai hdi ddng cb dong tdi thiéu 20 ngay trwédc ngay dang ky
cudi cung. Ddng thoi ¢é trach nhiém cung cép thdng tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh
sach cb dong;

b) Chuén bi chwong trinh, néi dung dai hoi;
c) Chuan bj tai liéu cho dai hoi;

d) Dw thao nghi quyet Dai hoi ddng cb ddng theo nodi dung dw kién cta cudc hop; chuan bi
danh séach va théng tin chi tiét ctia cac ng clr vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém soat vién (néu cé &ng vién trwéc cudc hop);

d) Xéac dinh thoi gian va dia diém t6 chie dai hoi;

_e) Thong béo va giri théng bao moi hop Pai hoi dong cb dong cho tat ca cac cb dong co
quyén dw hop;
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g) Céac cdng viéc khac phuc vu Bai hdi.

3. Théng bao moi hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi lién
lac ctia cb déng, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khac dbéi véi ngwdi dw hop.Théng bao
m&i hop Dai hoi dong cb dong dugc gl cho tat ca cac cb dong bang phuong thirc dé bao dam dén
dwoc dia chi lién lac ctia c¢d dong, ddng thdi cong bé trén trang thong tin dién tlr chia Coéng ty va Uy
ban Chirng khoan Nha nwéc, S¢ giao dich chirng khoan noi c6 phiéu ctia Céng ty niém yet hoac
dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng phai gri thong bao mdi hop dén tat ca
cac cb doéng trong Danh sach cd déng cé quyén dw hop cham nhét 21 ngay truéc ngay khai mac
cubc hop.

Théng bdo moi hop phai dwoc glri kém theo cac tai liéu hop bao gom:
a) Chwong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

. b) Danh sach va thong tin chi tiét cGa cac (rng vién trong trwdng hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

c) Phiéu biéu quyét;
d) Dw thdo nghj quyét ddi v&i tirng van dé trong chwong trinh hop.

Trwong hop Cong ty co trang thong tin dién ttr, viéc gi tai liéu hop kém theo théng bao moi
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay cé thé thay thé bang viéc dang tai Ién trang théng tin dién t& cta
Céng ty; trwdng hop nay, théng bao moi hop phai ghi ré duwéng dan dén toan bo tai liéu hop, cach
thire tai tai liéu dé co dong cé thé tiép can.

4. Cb6 ddbng hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khodn 2 Didu 12 Diéu & nay c6 quyén kién
nghi van dé dua vao chwong trinh hop Dai hdi déng cb déng. Kién nghi phai bang van ban va phai
dwoc glri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi
ré tén c6 déng, sb lwong tirng loai ¢b phan cla cb déng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

) 5. Nguoi triéu tap hop Dai hgi déng cb dong co quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan 4
biéu nay bang van ban néu ré ly do cham nhat la 02 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac Dai héi dong
c0 dong néu thuéc mét trong cac trwdng hop sau:

a) Kién nghi dwoc glri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

~b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cb dong khong nam gitk da tir 5% cb phan
pho thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu Ié nay;

c) Van dé kién nghi khong thuéc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng;
d) Céc trwdng hop khac theo quy dinh clia phap luat va biéu 1é nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir triedng hop kién nghi bi tir chéi
quy dinh tai khodn 5 Diéu nay; kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va néi dung cudc
hop Dai hoi ddng cb ddng néu dwoc Dai hdi ddng cd déng chap thuan.

Diéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng cé dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cb déng duwoc tién hanh khi cé s6 cb dong dw hop dai dién trén
50% tong sb phiéu biéu quyét.

2. Trwong hop cudc hop lan thir nhat khéng dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi théng bdo m&i hop lan thw hai dwoc gl trong thdi han 30 ngay, ké o ngay dy dinh hop
lan th&r nhat. Cudc hop Dai hoi dong cb déng lan thir hai dwoc tién hanh khi c6 sb c¢d déng dw hop dai
dién tr 33% tdng sb phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Truwong hop cudc hop Ian thir hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao mai hop 1an th ba phai dwoc giri trong thdi han 20 ngay ké tr ngay du dinh
hop lan tht hai. Cudc hop Dai hoi ddng cd déng Ian thi ba dwoc tién hanh khdng phu thudc vao téng
sb phiéu biéu quyét ctia cac cb dong dw hop.

4. Chi c6 Dai hoi dong c6 déng mai co quyén quyét dinh thay dbi chwong trinh hop da dwoc
glri kem theo théng bao m&i hop quy dinh tai Diéu 142 Luat Doanh nghiép

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cuéc hop Pai hoi déng cé dong
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1. Trwéde khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc déng ky cd déng theo trinh tw
sau:

a) Khi tién hanh dang ky cbd déng, Cong ty cap cho trng cbd dong hodc dai dién theo ay
quyén c6 quyén biéu quyet mot thé biéu quyet trén do ghl sb dang ky, ho va tén cua cb dong, ho va
tén dai dién theo Uy quyen va sb phiéu biéu quyét ctia c6 dong d6. Pai hoi ddng cb .doéng thao luan va
biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuo’ng trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Tai Dai hdi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc
thu trwée, sé thé khong tan thanh nghi quyet duoc thu sau, cudi cung dém tong s6 phiéu tan thanh
ho&c khéng tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu dwoc Cha toa céng bd ngay trwéc khi bé
mac cudc hop. Dai hdi bau nhirng nguwi chju trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo
dé nghi ctia Chu toa. Sé thanh vién cla ban kiém phiéu do Dai hdi déng cb déng quyét dinh can ct
dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

~ b) Cb dong, nguoi dai dién theo Oy quyén clia cb dong la té chirc hodc ngudi duoc Oy
quyén den sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyéen tham gia va
bieu quyét tai dai héi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng co trach thém dwng dai hoi de cho cb6
dong dén muodn dang ky va hiéu lwc cta nhirng n6i dung da dwoc biéu quyét trwdc do khong thay
doi.
2. Viéc bau chu toa, thw ky va ban kiém phiéu dwoc quy dinh nhw sau:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri lam chd toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri
khac lam cha toa cudc hop Dai hoi ddng c¢d dong do Hoi ddng quan tri triéu tap. Trwdng hop Cha tich
véng mét hodc tam thdi mat kha ndng lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mot
ngwdi trong s ho 1am chd toa cudc hop theo nguyén tac da sb. Truwdng hop khéng bau dwoc ngudi
lam chu toa, Trwédng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi ddng cbd déng bau chil toa cudc hop trong
sb nhirng nguwdi dw hop va ngudi cé phiéu bau cao nhéat 1am chd toa cudc hop;

b) Trw trwdng hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguwdi ky tén triéu tap hop bai hoi ddng cb
dong diéu hanh dé Pai hoi déng c¢d dong bau chil toa cudc hop va ngudi cé sb phiéu bau cao nhat
lam chu toa cuéc hop;

c) Chl toa clr mot hodc mot sé ngudi lam thw ky cudce hop;

d) Dai hoi ddng cbd déng bau mdt hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé& nghi cla
chl toa cudc hop.

3. Chuong trinh va néi dung cudc hop phai dwoc Dai hoi déng cb dong théng qua trong
phién khai mac. Chwong trinh phai xac dinh ro va chi tiét th&i gian déi véi teng van dé trong ndi dung
chwong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi co quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc
hop Dai hdi dong CQ dong mét péch co trat tw, dung theo chwong trinh da dwgc thdong qua va phan
anh dwgc mong muon cla da s6 nguwdi dy hop.

a) B tri ché ngdi tai dia diém hop Dai hoi ddng cb déng;
b) Bao dam an toan cho moi ngwoi cd mat tai cac dia diém hop;

~ ¢) Tao diéu kién cho cb dong tham dy (hoac tiép tuc tham dw) dai hoi. Chl toa c6 toan
quyén thay doi nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap
ap dung cd thé la cap giay vao clra hodc s dung nhirng hinh thirc Iya chon khac.

5. Dai hoi dong cbd dong thdo luan va biéu quyet theo tirng van dé trong ndi dung chwong
trinh. Viéc biéu quyet duwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién.
Két qua kiém phiéu dwoc chi toa cong bd ngay trwdc khi bé& mac cudc hop.

6. Cb doéng hoac nguoi duoc uy quyén dw hop dén sau khi cudc hop da khai mac van dwoc
dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trwdng hop nay, hiéu lwc clia
nhirng ndi dung da dwoc biéu quyét triedc dé khong thay dbi.

7. Nguwoi triéu tap hop hodc chi toa cudc hop Dai hoi ddng cb déng cé quyén sau day:

a) Yéu cAu tat ca ngudi dw hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop
ly khac;

b) Yéu cau co quan cé thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhivng ngudi khéng
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tuan tha quyén diéu hanh cta cha toa, co y gay rbi trat tw, ngan can tién trién binh thwong cla cubc
hop hodc khong tuan thi cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khdi cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

8. Chu toa c6 quyén hoan cudc hop bai hoi ddng cb dong da co du sb ngudi dang ky dw
hop toi da kh()ng’qué 03’ngéy lam viéc ké tlr ngay cuéc hop dw dinh khai mac va chi dwoc hoan cuéc
hop hoac thay doi dia diém hop trong trwd'ng hop sau day:

a) Dia diém hop khdng co6 di chd ngdi thuan tién cho tat cd ngwdi dw hop;

b) Phuong tjén théng tin tai dia diém hop khéng bdo dam cho cd déng dw hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;

c) Co nguwoi du hop can tro, gay rbi trat tw, co6 nguy co lam cho cudc hop khéng duwoc tién
hanh mot cach cdng bang va hop phap.

9. Trwdng hop chi toa hoan hodc tam dirng hop Pai hoi ddng cd déng trai véi quy dinh tai
khoan 8 Diéu nay, Pai hdi ddng cbé ddng bau mot ngwdi khac trong sb nhirng ngudi dw hop dé thay
thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thic; tat cd nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop
dé déu cé hiéu Iwc thi hanh.

10. Trwdng hop Cong ty ap dung cdng nghé hién dai dé té chirc Pai hoi déng cbé dong thong
qua hop trwc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cb dong tham dw, biéu quyét béng hinh thirc
bd phiéu dién t& hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan
3 biéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 n&m 2020 cta Chinh phd quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cia Luat Chirng khoan va cac van ban hwéng dan thi hanh.

Diéu 21. Diéu kién dé Nghi quyét cta Dai hodi déong c6 dong dwoc thong qua

~ 1. Nghi quyét vé néi dung sau day dwoc thong qua néu duoc sb cb dong dai dién tir 65%
téng s6 phiéu biéu quyét tré 1én cla tat ca cd dong dw hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai
cac khoan 3, 4 va 6 bieu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai cb phan va téng sb cb phan cuta tirng loai;
b) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c) Thay dbi co cu tb chirc quan ly Cong ty;

d) Dy an dé‘u tw hoac ban tai san co gia tri tw 35% tf)ng gia tri tai san tré 1&én dwoc ghi trong
bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty, trir treong hop Diéu 1é€ cong ty quy dinh ty I& hodc gia tri
khéc;

d) Té chure lai, gidi thé Coéng ty;

2. Cac nghi quyét duoc théng qua khi dwoc s6 c¢b dong s& hiru trén 50% téng sé phiéu biéu
quyét cuia tat ca co déng dv hop tan thanh, trr treong hop quy dinh tai cac khoan 1 Dieu nay
va khoan 3, 4 va 6 biéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyét Dai hi dong cb dong dugc thong qua bang 100% téng sé cb phan co
quyén bi{au quyét la hgp phap va cé hiéu Iyc ngay ca khi trir]h tw, tha tuc triéu tap hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Dieu |é cong ty.

~ Diéu 22. Tham quyén va thé thirc lay y kién c6 déng bang van ban dé théng qua Nghi
quyeét caa Pai héi dong co6 déng

~ Tham quyén va thé thirc lay y kién cb dong bang van ban dé théng qua Nghi quyét cla Dai
héi dong c6 déng dwoc thwe hién theo quy dinh sau day:

1. Hgi dbng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét cla
Dai hoi dong cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir trwéng hop quy dinh tai khoadn 2
Diéu 147 cua Luat Doanh nghiép.

2. Hoi ddng quan tri phai chuén bi phléu lay y kién, du théo nghi quyétE)al héi dong cb dong,
cac tai liéu giai trinh dw thdo nghi quyet va gm dén tat ca cb doéng co quyen biéu quyet cham nhét 10
ngay truwdc thdi han phai gii lai phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thire gLH phiéu lay y kién va tai liéu
kém theo dwoc thye hién twong tw theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu & nay.

3. Phiéu lay y kién phai cé cac noi dung chi yéu sau day:
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a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Muc dich lay y kién;

c) Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy to phap ly clia ca nhan dbi véi cb déng la ca
nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb gidy t& phap ly cua to chre, dia chi tru s& chinh ddi voi cd
dong 1a td chtre hoac ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb g|ay to phap ly cla ca nhan déi voi dai
dién ctia cd dong Ia td chire; sé lwong cd phan cua tirng loai va sb phiéu biéu quyét ctia cbé dong;

d) Van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

d) Phwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khoéng tan thanh va khéng cé y kién dbi voi
tirng van dé lay y kién;

e) Thoi han phai glvi vé& Cong ty phiéu lay y kién da dwoc tra |oi;
g) Ho, tén, chi¥ ky ciia Cha tich Hoi ddng quan tri.

4. C6 dong co6 thé gt phiéu lay y kién da tra 16i dén Céng ty bang hinh thirc gl thw, fax
hodc thw dién t& hodc qua phwong tién, hinh thirc khac dwoc Hoi ddng quan tri chap thuan, hoac
dwoc quy dinh tai Quy ché té chirc hop/lay y kién Pai hdi ddng cd déng tuy tirng thoi diém, hodc
dwoc quy dinh tai Didu I& Cong ty tuy tirng thoi diém theo quy dinh sau day:

a) Trwong hop givi thw, ph|eu l4y y kién da dwoc trd 1o phai co chiv ky cua cbd dong la ca
nhan, cla nguoi dai dién theo dy quyén hodc ngwdi dai dién theo phap luat ctia cb dong 1a to chtrc.
Phiéu 14y y kién gui vé Cong ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va khéng ai dwoc quyén mé
trwée khi kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, hoac hinh thirc hop 16 khac, phiéu lay y kién givi vé
Cong ty phai dwoc gitr bi mat dén thdi diém kiém phiéu;

c) Céac phiéu lay y kién gtri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc da bi m& trong trwdng hop guri thw va bi tiét 16 trong trwong hop gl fax, thw dién ti 1a khong
hop I1é. Phiéu lay y kién khéng duoc givi vé dwoc coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

] 5. Hoi déng quan tri kiém phjéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kiér) clia Ban
kiem soat hodc cltia c6 dong khong nam gilr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phieu phai co
cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

c) S6 ¢6 dong vai tbng sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét trong d6 phan biét s6
phiéu biéu quyét hop lé va sb biéu quyét khong hop 1& va phwong thire gri phiéu biéu quyét, kém
theo phu luc danh sach ¢ déng tham gia biéu quyét;

d) Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién ddi véi tirng van dé;
d) Van dé da dwoc thdong qua va ty 1& biéu quyét théng qua twong ng;
~€) Ho, tén, chi¥ ky ctia Chu tich H6i dong quan tri, ngwoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai lién
doi chiju trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém

vé céc thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khoéng trung thwe, khong
chinh x&c.

6. Bién ban kiém phleu va nghi quyet phai dwoc gm dén cac cd dong trong thoi han 15
ngay, ké tr ngay két thac kiém phiéu. Viéc guu bién ban kiém phiéu va nghi quyet c6 thé thay thé
bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tlr clia Cong ty trong thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két
thac kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da dwoc tra |07, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai
liéu co lién quan gtri kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc Iwu gilr tai tru s& chinh clia Cong ty.

8. Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thirc Iay y klen cb déng bang van ban néu duwoc sb
cb déng s& hiru trén 50% téng s phiéu biéu quyét cta tat ca cd déng cé quyén biéu quyét tan thanh
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ho&c va co gia tri nhw nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop Dai hdi dong cb déng.
Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi déong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cé dong phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am hoac ghi va Iwu
gitr dwdi hinh thirc dién to khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé lap thém bang tieng nwéc
ngoai va co6 cac ndi dung chd yéu sau day:

a) Teén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b) Th&i gian va dia diém hop Dai hoi dong cb déng;
¢) Chuwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chi toa va thw ky;

~d) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hgi déng cb dong vé
tirng van dé trong chwong trinh hop;

e) Sbécd dong va téng sb6 phiéu bleu quyet cla cac cbd doéng dw hop, phu luc danh sach dang
ky cb dong, dai dién cd dong dw hop vé&i sb cd phan va s phiéu bau twong tng;

g9) Tong so phleu biéu quyét ddi v&i tivng van dé biéu quyét, trong dé ghi rd phwong thire
biéu quyét, tdng sb phleu hop 1&, khong hcrp 1&, tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y kién; ty 1&
twong &ng trén tdng sé phiéu biéu quyét ctia cd déng dw hop;

h) Cac van dé da duwoc thong qua va ty Ié phiéu biéu quyét théng qua twong rng;

i) Ho, tén va chir ky cla chu toa va thw ky. Trwdng hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu dwoc tat ca thanh vién khac cha Hoi ddng quan tri tham dw hop
ky va c6 day dd noi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chébi
ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai dwoc 1ap xong va théng qua trwdc khi két thuc
cudc hop. ChL} toa va thw ky cudc hop hodc nguwdi khac ky tén trong bién ban hop phai lién d&i chiu
trach nhiém ve tinh trung thwc, chinh xac cda ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap béng tiéng Viét va tiéng NWGC NGoai déu co hiéu lwc phap ly nhw nhau.
Trwong hop co sy khac nhau vé ndi dung gitka bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai thi
néi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwgc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢b déng, phu luc danh sach cb déng dang ky dw
hop kém chi¥ ky ctia ¢cd déng, van ban Gy quyén tham duw hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
(néu cd) va tai liéu co lien quan kém theo thong bdo mai hop phai dwoc cong bd théng tin theo quy
dinh phap luat vé cdng bé théng tin trén thi trwdng chirng khoan va phai dwoc lwu gil tai tru sé chinh
clia Cong ty.

Diéu 24. Yéu cau huy boé Nghi quyét ctia Dai hdi déong c6 dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hoac bién ban hop Pai hoi dbng cbd
déng hoac bién ban két qua kiém phiéu 4y y kién Dai hoi dong co dong, cb déng hodc nhém cb déng
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem
xét, hlly bd nghi quyét hodc mét phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong cd déng trong cac truong
hop sau day:

1. Trinh tw, thd tuc triéu tap hop va ra quyét dinh clia Dai hoi dong c6 déng vi pham nghiém
trong quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty, trir trwong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
21 Diéu Ié nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1& Cong ty.
VII. HOI PONG QUAN TRI
Diéu 25. 'ng ctv, dé ctr thanh vién Hoi ddong quan tri

1. Truwdng hop dé xac dinh dwoc (ng ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bo thong
tin lién quan dén cac (ng clr vién tbi thiéu 10 ngay trede ngay khai mac hop bai hoi déng cb doéng
trén trang thong tin dién t&r cua Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac tng clr vién nay truoc khi
bd phiéu, rng c& vién Hoi ddng quan tri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac
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cga cac thong tin ca nhan dwg’c codng bd va phéi cam két thwc hién nhiém vu m‘c}t cach trung thyc,
can trong va vi loi ich cao nhat Cljla‘ Cong ty néu dwoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong
tin lién quan dén &ng cl vién H6i dong quan tri dwgc cong bo bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh @6 chuyén mon;
¢) Qua trinh cbng tac;
d) Cac chirc danh quan Iy khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ctia cdng ty khac);
d) Loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cac bén cé lién quan cia Cong ty;
s e) Cac thong tin khac (theo quy dinh tai Quy ché dé clv, (‘ng ct hodc Diéu Ié tuy tirng thoi
iem;

g) Cong ty phai cong bd théng tin vé cac cong ty ma (ng ctv vién dang nam giir chirc vy
thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi ich co lién quan t&i cong ty cua
trng clr vién HGi dong quan tri (néu co).

) 2. C6 dong hoac nhom cb dong s& hivu tir 10% tdng sb cb phan phd thong tré 16n co quyén
dé clr rng clr vién H6i dong quan tri theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty.

3. Trwdng hop sb lwong rng clr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va rng cl van
khéng da sb lwong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri
dwong nhiém gidi thiéu thém tng ct vién hodc td chirc dé cir theo quy dinh tai Didu 1& cong ty, Quy
ché noi bd vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat déng cta Hoi ddng quan tri. Viec Hoi ddng quan tri
dwong nhiém gidi thiéu thém (ng ct vién phai dwoc cong bd ré rang trwdc khi Dai hoi ddng cb déng
biéu quyét bau thanh vién Hdi ddng quan tri theo quy dinh cta phap luat.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Biéu 155 Luat doanh nghiép va biéu Ié cong ty.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri chi dwoc ddng thoi la thanh vién Hoi ddng quan tri tai toi da
05 cong ty khac.

Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky cta thanh vién Héi dong quan tri

1. 86 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri it nhat Ia 05 ngwdi va nhiéu nhat la 11 nguoi. S6
lweng cu thé thanh vién H6i dong quan tri trong tirng thdi ky do Dai héi dong c¢6 déng quyét dinh.

2. Nhiém ky cla thanh vién Ho6i ddng quan tri khdng qua 05 ndm va cé thé dwoc bau lai voi
sb nhiém ky khéng han ché. Mét ca nhan chi dwoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri cta
mot cong ty khdng qua 02 nhiém ky lién tuc. Trwdng hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cung két
thac nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc la thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢é thanh vién
m&i dwoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co c4u thanh vién Hoi ddng quan tri nhw sau:

Co chu Hoi Qéng quan tri phai dam b’a’lo’tc‘)i thiéu 1/3 tbng sb thanh vién Hoi ddng quan tri 1a
thanh vién khong dieu hanh. Cong ty han ché toi da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chuirc
danh diéu hanh cta Cong ty dé dam bao tinh déc lap ctia H6i dong quan tri.

Tbng s6 thanh vién doc lap Hoi déng quan tri phadi d&m bao quy dinh sau:

a) Co6 tbi thiéu 01 thanh vién doc lap trong trwdng hop cong ty cé sb thanh vién Hoi déng
quan trj ttr 03 dén 05 thanh vién;

b) Co téi thiéu 02 thanh vién doc lap trong treong hop cong ty co sb thanh vién Hoi dng
quan tri ttr 06 dén 08 thanh vién;

c) Co thi thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong truong hop cong ty co sé thanh vién Hoi dong
quan tri tte 09 dén 11 thanh vién.

4. Thanh vién Hoi qéng quan tri khdng con tw cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
treong hop bi Dai hdi dong cd ddng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Biéu 160 Luat
Doanh nghiép.

5. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng c¢d déng dé bau bd sung thanh vién Hoi
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ddng quan trj trong trud'ng hop sau day:

a) Sé thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidam qua mdt phan ba so véi sé quy dinh tai Diéu 1é.
Trwdng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong trong thdi han 60 ngay ké
tr ngay sb thanh vién bj gidam qua mét phan ba;

b) S lwong thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xudng, khéng bao dam ty I& theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cta Luat Doanh nghiép

6. Tr trwong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 5 Diéu nay, Dai hoi déng cb déng
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cuéc hop
Dai hoi ddng cb déng gan nhét. Viéc bau bé nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dwoc cong bd
théng tin theo quy dinh phap luat vé céng bd théng tin trén thi trwéng chirng khoan.

7. Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng nhét thiét phai la cb dong ctia Cong ty.
Diéu 27. Quyén han va nghia vu cta Hoi déng quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Coéng ty, cd toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét
dinh, thwe hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trlr cac quyén va nghia vu thudc thdm quyén ctia Dai
héi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu cda Héi dong quan tri do luat phap, Diéu 1& cong ty va Dai hoi dong cb
déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri cé nhivng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lwoc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm
cla Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va téng s cb phan dwoc quyén chao ban cda tung loai;

c) Quyét dinh ban cé phan chuwa ban trong pham vi s6 ¢é phan dugc quyén chao ban cla
tirng loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban va gia chao ban cb phan va trai phiéu ctia Céng ty;

d) Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat Doanh
nghiép;

e) Quyét dinh phwong an dau tw va dy an dau tw trong thdm quyén va gidi han theo quy
dinh cla phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi tredng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac cé gia tri tv
35% tdng gia tri tai san tr& Ién dwoc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat dwoc kiém toan cta Cong
ty, trir hop déng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi déng cbé déng theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Béau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich H6i ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, cham dat hop dong déi véi Téng giam dbc va nguoi quan ly quan trong khac do Diéu 1& cong
ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuo’ng va lgi ich khac cla nhirng nguoi quan Iy do; ctr
nguwoi dai dién theo Uy quyén tham _gia Hoi dong thanh vién hoac Dai hdi dong cb déng & cong ty
khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khac cia nhirng ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Téng giam dbc va ngwoi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hang ngay cla Céng ty;

) Quyét dinh co céu to chirc, quy ché quan ly ndi bd clia Cong ty triv truong hop thude
thdm quyén cla Dai hoi dong cbd dong quyét dinh thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai
dién va viéc gép vén, mua cd phan ctia doanh nghiép khac;

. m)’ Duyét chuo’ng trinn, nQi dung tai Ijéu pnuc vu hop Dai hoi dong ccz),dc“)ng, triéu tap hop bai
hdi dong c6 déng hoac lay y kién dé Pai hdi ddong c6 déng thdng qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hang nam da dwoc kiém toan 1&n Dai hoi déng cb dong;

0) Kién nghi mic cb tirc dwoc tra; quyét dinh thdi han va tha tuc trd cb tirc hodc xi ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;
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p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Céng ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty sau khi dwgc Dai héi dong co dong thong qua; quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong cla
Uy ban kiém toan trwc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd théng tin ctia cong ty;

r) Giam sat va ngan ngira xung dot lgi ich cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Téng giam déc, Giam déc va ngwdi quan ly khac, bao gbm viéc st dung tai s&n Céng
ty sai muc dich va lam dung céac giao dich v&i bén lién quan;

s) B6 nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty;

t) T6 chirc dao tao, tap huén vé quan tri cong ty va cac kj nang can thiét cho thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng giam dbc, Giam déc va ngwdi quan ly khac ctia Cong ty;

u) Chiju trach nhiém trwdc cd déng vé hoat dong cltia Cong ty;

v) Déi xt binh dang dbi v&i tat ca cd dong va ton trong loi ich clia ngudi cé quyén loi lién
quan dén Céng ty;

x) D&m bao hoat ddng clia céng ty tuan tha cac quy dinh ctia phap luat, Diéu I& va quy dinh
néi bo ctia Cong ty;

y) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy
dinh khac cta phap luat va biéu 1é cong ty tuy tirng thedi diém;

3. Hoi dong quan tri phai bao cao Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri theo quy dinh tai,Diéu 280 Nghi q’inh‘ s0 155/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chirng khoan.

Diéu 28. Thu lao, thwéng va loi ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri

1. Coéng ty c6 quyén tra thu lao, thwdng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hai ddng quén tri dwoc hudng thi lao cong viéc va thwéng.

Thu lao ¢céng viéc dwoc tinh theo sb ngay céng can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi ddng quan tri va mic thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri dw tinh mirc thu lao cho tirng thanh
vién theo nguyén tac nhét tri. Tdng mic thu lao va thuéng cla Hoi ddng quan tri do Dai hoi déng cb
déng quyét dinh tai cudc hop thuéng nién.

3. Thu lao ca tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng
ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong
bao c&o tai chinh hang ndm clia Céng ty va phai bao céo Pai hoi ddng cb déng tai cudc hop thuéng
nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nam gitr chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Héi ddng quan
tri 1am viéc tai cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri hodc thwc hién nhirng cdng viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu théng thuéng clia mot thanh vién Hoi ddng quan tri, c6 thé dwoc tra thém thu lao dwéi dang
mot khoan tién cong tron géi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phan trdm lgi nhuan hodc dwéi hinh
thire khac theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va
cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thwe hién trach nhiém thanh vién Hoi ddng
quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham dw cac cudc hop Dai hoi ddng
cb dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban ctia H6i ddng quan tri.

~ 6. Thanh vién Hoi dé‘ng quan tri co thé dwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co
sw chap thuéan cua Dai hoi dong co dong. Bao hiém nay khdng bao gom bao hiém cho nhiing trach
nhiém cuda thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat va biéu |é cong ty.

Diéu 29. Chu tich Hoi déng quan tri

1. Cha tich H6i dong quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién H6i dong quan tri.

2. Cha tich Hoi déng quan tri khéng dwoc kiém Téng giam dbc.
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3. Cha tich H6i déng quan tri cé quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuwong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi ddng quan tri;

b) Chuan bi chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam cha
toa cubc hop H6i dong quan tri;

c) Tb chirc viéc thdng qua nghij quyét, quyét dinh clia Hi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh td chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
d) Cha toa cudc hop Dai hoi ddng cb déng;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu I& cong ty.

. 4. Tredng hqp Chu tich Hoi d@ng quan tri cé don tlr chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hai
dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi
mién nhiém, bai nhiém.

5. Trwdng hcrp Chu tich Hoi ddng quan tri vAng mét hodc khong thé thuc hién dwgc nhiém vu

cta minh thi phal ay quyen bang van ban cho mét thanh vién khac thwc hién quyén va nghia vu cla
Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu & cong ty.

Truweng hop khéng cé ngudi dwoc Gy quyén hodc Ch tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich,
bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chip hanh bién phap x& Iy hanh chinh tai co s& cai
nghién bét budc, co s& gido duc bat budc, trén khdi noi cw tra, bi han ché hodc mét nang lwc hanh vi
dan s, cé khé khan trong nhan thire, lam chd hanh vi, bi Téa an cdm dam nhiém chdec vu, cdm hanh
nghé hodc lam céng viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mét nguoi trong sb cac thanh vién
gitr chirc Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
c6 quyét dinh m&i cia Hoi ddng quan tri.

Diéu 30. Cudc hop ctia Hoi déng quan tri

1. Cha tich Hoi ddng quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién cla Hoi ddng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau clr Hoi ddng quan tri d6. Cudc hop nay do thanh
vién co sb phiéu bau cao nhéat hodc ty 1é phiéu bau cao nhét triéu tap va cha tri. Trwéng hop ¢ nhiéu
hon mét thanh vién cé sé phiéu bau hodc ty & phiéu bau cao nhéat va ngang nhau thi cac thanh vién
bau theo nguyén tac da sbé dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va co thé hop bét thwong.

3. Chu tich H&i ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trwdng hop sau day:
a) Co dé& nghi ctia Ban kiém soat ho&c thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Téng giam déc hodc it nhat 05 ngwdi quan ly khac;

c) C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

_4. D& nghi quy dinh tai khoadn 3 Diéu nay phai dwoc Iap thanh vén ban, trong do néu rd muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri.

5. Cha tich H6i ddng quan tri phai triéu tap hop Ho6i ddng quan tri trong thdi han 07 ngay lam
viéc ké tlr ngay nhan dwoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trwdng hop khong triéu tap hop
Hoi déng quan tri theo dé& nghi thi Cha tich Hi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai
xay ra dbi véi Cong ty; ngudi dé nghi cé quyén thay thé Cha tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.

6. Cha tich Hai déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Ho6i ddng quan tri phai glvi thong béo
moi hop cham nhét 1a 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop. Théng bao mai hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Théng bdo mai hop phai
kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién.

Théng bao moi hop Hoi ddng quan tri c6 thé guu béng glay moi, dién thoai, fax, phwong tién
dién t& hodc phwong thirc khac do cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri chap thuan hodc Diéu lé
cong ty quy dinh va bao ddm dén dwoc dia chi lién lac cha tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc
dang ky tai Cong ty.

7. Cha tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap gl thdng bao mai hop va cac tai liéu kém
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theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop HGi déng quan tri; co quyén thao luan
nhwng khéng duwoc bieu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dwoc tién hanh khi cé tir 3/4 tdng sb thanh vién tré 1&én dw
hop. Trwdng hop cubdc hop dwoec triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong da sé thanh vién dw
hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap lan thé hai trong thoi han 07 ngay ké tr ‘ngay dv dinh hop lan
the nhat. Trwong hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién Hoi dong
quan tri dw hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trwerng
hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

~ b) Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét (néu duoc da sb thanh vién dw hop
chap thuan) theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

c) Tham dy va bidu quyét thong qua hoi nghi tric tuyén, bd phiéu dién t&r hodc hinh thirc
dién t&r khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién tor;
d) Gwi phiéu biéu quyét bang phuong tién khac dwoc Cha tich Hoi ddng quan tri chap thuan.

10. Truong hop glri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duwgc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 1a 01
gi® truwée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwgc mé trwdc sw chirng kién cua tat ca nhirng ngu i
dw hop.

_11. Thanh vién phai tham dy day dd cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dwoc dy
quyén cho nguwdi khac dw hop va biéu quyét néu dwoc da s6 thanh vién HOi dong quan tri chap
thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri dwoc théng qua néu duoc da s6 thanh vién
dw hop tan thanh; trwdng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién
ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

13. Bién ban hop Hobi déng quan tri: Theo quy dinh tai Diéu 158 Luat Doanh nghiép
Diéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sw, lwong thwéng, kiém toan noéi bd, quan ly rii ro. Sé lwong thanh vién cda tiéu ban do
Hoi ddng quan tri quyét dinh cé tbi thidu Ia 03 ngwdi bao gdm thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi ddng quan trithanh vién Hoi déng quan tri khong
diéu hanh nén chiém da sbé trong tiéu ban va moét trong sé cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam
Trwdng tiéu ban theo quyét dinh cla Ho6i ddng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tha theo
quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cuta tiéu ban chi c6 hiéu lwc khi cé da sé thanh vién tham
dw va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cta Hoi dong quan tri, hodc cla tiéu ban tryc thudc Hoi dong
quan tri ‘phéi phu hgp v&i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Biéu 1&é cong ty, Quy ché
néi bd vé quan tri cong ty.

Diéu 32. Ngw&i phu trach quan tri céng ty

1. Hoi dong quan tri cia Cong ty phai bé nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri cong ty
dé hé tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty co thé kiém
nhiém lam Thw ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dwec dong thoi lam viéc cho tb chirc kiém toan
dwoc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty.

3. Nguwdi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tw van Hoi ddng quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hdi déng cd déng theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gilra Cong ty va co déng;
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~b) Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cb dong theo
yéu cau cla Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;

c) Tw van vé thl tuc ctia cac cudc hop;
d) Tham dv cac cudc hop;

d) Tw van tha tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh ctia phap
luat;

e) Cung cép céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng tin
khac cho thanh vién H6i dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat ddng cong bb théng tin ciia Cong ty;
h) La dau mdi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan;

i) Bao mat thdng tin theo cac quy dinh cGa phap luat va Diéu 1é cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va biéu 1é cong ty.

VIIl. TONG GIAM BPOC VA NGUO'l BIEU HANH KHAC

Diéu 33. T6 chirc bo may quan ly

Hé théng quan ly ctia Céng ty phai ddm bao bdé may quan ly chiu trach nhiém truéc Hoi ddng
quan tri va chiju sy giam sat, chi dao ctia Hoi ddng quan tri trong cong viéc kinh doanh hang ngay cua
Cong ty. Cong ty c6 Tdng giam déc, cac Phé Téng giam déc, Ké toan trwdng va cac chirc danh quan
ly khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Viéc bé nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén
phai dwoc thédng qua béng nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

Diéu 34. Ngwoi diéu hanh Cong ty
1. Nguwéi diéu hanh Cong ty bao gébm Téng giam déc, Phé Tong giam dbc, Ké toan truéng.

2. Theo dé nghi ctia Téng giam déc va duwoc sy chép thuan cta Hoi dong quan tri, Cong ty
dworc tuyen dung ngudi diéu hanh khac véi sé lwong va tiéu chudn phiu hop véi co ciu va quy ché
quan ly cha Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngwoi diéu hanh doanh nghiép phai cé trach
nhiém dé hé tro Cong ty dat dwoc cac muc tiéu dé ra trong hoat déng va tb chirc.

3. Tong giam doc duoc tra lwong va thwéng. Tién lwong va thudng clia Tong giam doc do
Hoi dong quan tri quyét dinh.

4. Tién lwong clia nguwoi diéu hanh dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy
dinh cta phap luét ve thué thu nhéap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai
chinh hdng ndm ctia Céng ty va phai bao cao Dai hoi ddng cb dong tai cudc hop thwdng nién.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cua Téng giam déc

1. Hoi ddng quan tri bé nhiém 01 thanh vién Ho6i ddng quan tri hodc thué nguwdi khac lam
Tbng giam déc.

2. Téng giam déc la nguoi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty; chiu sy
giam sat cla Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trwéc HOI dong quan tri va trwedc phap luat vé viéc
thwc hién quyén, nghia vu dwoc giao.

3. Nhiém ky ctia Téng giam doc khdng qua 05 nam va co6 thé duoc bd nhiém lai voi s6 nhiém
ky khong han ché. Tong giam doc phai dap (rng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat
va Diéu 1é cdng ty.

4. Téng giam dbéc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cta Cong ty ma
khong thudc thAdm quyén cta Hoi ddng quan tri;

b) Té chirc thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
c) Té chtre thye hién ké hoach kinh doanh va phwong an dau tw ctia Cong ty;

d) Kién nghi phwong an co cau tb chirc, quy ché quan ly nodi bd ctia Cong ty;
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d) Bb nhiém, mién nhiém, b&i nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chire danh
thuéc tham quyén ctia HOi dong quan tri;

e) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi voi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi
quan ly thudc tham quyén bo nhiém clia Giam doc Tong giam doc;

g) Tuyén dung lao ddng;
h) Kién nghi phwong an tra cé tirc hodc xt ly 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& cong ty va nghi quyét, quyét
dinh clia H6i dong quan tri.

5. Hoi déng quan tri c6 thé mién nhiém Téng giam déc khi da sb thanh vién Hoi ddng quan tri
c6 quyén biéu quyét dw hop tan thanh va bd nhiém Tdng giam dbc mai thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT
Diéu 36. U'ng ctr, dé clr thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc &ng CLP dé& ct thanh vién Ban kiém soat dwoc thwe hién twong tw quy dinh tai khoan
1, khodn 2 Diéu 25 Diéu Ié nay.

2. Trwdng hop sé lwong cac (ng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va ng cl khong dd
sb lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém coé thé dé ctr thém trng vién hodc td chirc dé ctr theo
quy dinh tai Diéu I& céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cla Ban kiém
soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém &ng vién phai dwoc cong bb rd rang trwéc khi
Dai hoi dong cb déng biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cla phap luat.

Piéu 37. Thanh phan Ban Kiém soat

1. Sé lwgng thanh vién Ban kiém soat ctia Céng ty la 03 ngwdi. Nhiém ky cha thanh vién
Ban kiém soat khéng qua 05 ndm va cé thé dwoc bau lai véi sé nhiém ky khéng han ché. Thanh
vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 1a cd déng cla cong ty.

Trwdng hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky
m&i chwa dwoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho
dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi dwoc bau va nhan nhiém vu

2. Thanh vién Ban kiém soat phai dap ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghiép va khéng thubc cac trwdng hop sau:

a)Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cla Céng ty;

b) La thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao
cdo tai chinh clia céng ty trong 03 nam lién trwdc dé.

3. Thanh vién Ban Kiém soat bi mi&n nhiém trong cac truéng hop sau:

a) Khong con dd tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay;

b) Cé don tir chirc va dwoc chap thuan;
4. Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac trwdng hop sau:
a) Khéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc dwgc phén cong;

b) Khéng thwe hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, triv tredng hop bat
kha khang;

c) Vi pham nhiéu Ian, vi pham nghiém trong nghia vu clia thanh vién Ban kiém soéat theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép va biéu |é cong ty;

d) Trwong hop khac theo nghi quyét Dai hoi ddng cd déng.

5. Trach nhiém cla thanh vién Ban kiém soat (kiém soat vién) thuc hién theo Piéu 173 Luat
Doanh nghiép, cac trach nhiém va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat, va Diéu 1€ nay.

Diéu 38. Trwéng Ban kiém soét
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1. Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mi&n nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira sb thanh vién
thwong trd & Viét Nam. Trwdng Ban kiém soat phai co béng tét nghiép dai hoc tré 1&n thudc mot
trong cac chuyé&n nganh kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoéc chuyén
nganh cé lién quan dén hoat ddng kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu ctia Trwdng Ban kiém soat:
a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tdng giam dbc va ngudi diéu hanh khac cung cép céac thong
tin lién quan dé bao c&o Ban kiém soat;

c) Lap va ky bdo cao clia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cta Hoi déng quan tri
dé trinh Dai hoi dong cb dong.

Diéu 39. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat

~ Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Biéu 170 Luat Doanh nghiép va cac
quyéen, nghia vu sau:

1. Dé xuét, kién nghij Dai hdi ddng cb dong phé duyét danh sach td chirc kiém toan dwoc
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ctia Coéng ty; quyet dinh t6 chirc kiém toan dwoc
chép thuan thwc hién kiém tra hoat dong ctia Céng ty, bai mién kiém toan vién dwoc chap thuan khi
xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Coéng ty, viéc tuan thi phap luét trong hoat déng cua
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc, ngwdi quan ly khéc.

4. Bam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va cé dong.

5. Trwong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1& cong ty cla thanh
vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va ngwdi diéu hanh khac cla doanh nghiép, Ban kiém soat
phai thdng bao bang van ban cho Ho6i ddng quan tri trong vong 48 gi®, yéu ciu ngudi co hanh vi vi
pham ch&dm dit vi pham va cé giai phap khac phuc hau qua.

6. Xay dwng Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dé trinh Dai hoi dong ¢ déng théng qua.

7. Bé&o céo tai Dai hoi ddong cb déng theo quy dinh tai Diéu 290 Nghj dinh sé 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta Luat Chirng khoan.

8. C6 quyeén tiép can céac thdng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat déng ctia Cong ty,

co quyér) tiép can hé so, tai liéu clia Cong ty lwu gil tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6
quyen dén dia diém lam viéc cla ngwdi quan ly va nhan vién clia Cong ty trong gio lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Ho6i déng quan tri, thanh vién Hoéi dong quan tri, Téng glam déc va
ngwdi quan ly khac cung cép day da, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé coéng tac quan ly, diéu
hanh va hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty.

10. Thanh vién Ban Kiém soat co quyén dw cac cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén thao
luan nhwng khéng dworc biéu quyét.

11. Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va biéu 1é nay.
Diéu 40. Cudc hop ctia Ban kiém soéat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat 02 14n trong mot ndm, sd lwong thanh vién tham dw hop it
nhét 14 2/3 sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dwoc lap chi tiét va ré rang.
Nguwoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham dw hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.
Céc bién ban hop cta Ban kiém soat phai dwoc lwu gitr nham xac dinh trach nhiém cla tirng thanh
vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc Tong gidm doc
va dai dién to6 chirc kieém toan dwgc chap thuan tham dy va trd 101 cac van dé can dwoc lam ro.

Diéu 41. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac ctia thanh vién Ban kiém soat
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Tién lwong, thu lao, thwdng va lgi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat dwoc thwc hién
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dwoc tra tién Ivong, thi lao, thwang va loi ich khac theo quyét
dinh cha Dai h6i dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong mirc tién lwong, thu lao,
thuwdng, lgi ich khac va ngan sach hoat ddng hang nam clia Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi s& dung dich vu tw
van doc lap véi mirc hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi nay khéng vwot qua tdng ngan sach hoat
déng hang nam cha Ban kiém soat da dwoc Dai hoi dong cb déng chap thuan, trir trwéng hop Dai hoi
ddng cb déng co6 quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat QQngcha Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cuta
Cong ty theo quy dinh cua phap luat ve thue thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta phap luat cé
lien quan va phai dwgc lap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam ctia Céng ty.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, TONG GIAM BDOC VA NGU'O'l BIEU HANH KHAC

Thanh vién H6i dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc va nguoi diéu hanh
khac 96 trach nhiém thie hién cac nhiém vu clia minh, ké’cé nhirng nhiém vu v&i tw cach thanh vién
cac tieu ban cua H6i dong quan tri, mét cach trung thwe, can trong vi lgi ich ctia Cong ty.

Diéu 42. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi

1. Thanh vién Hoéi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng giam déc va ngudi quan ly
khac phai cong khai cac lgi ich cé lién quan theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va cac van ban
phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, nguoi quan ly
khac va nhirng ngwoi co lién quan cia cac thanh vién nay chi dwgc st dung nhirng thong tin co
dwoc nhe chirc vu clia minh dé phuc vu lgi ich cia Coéng ty; Trung thanh v&i loi ich cla cong ty;
khéng lam dung dia vi, chirc vu va st dung théng tin, bi quyét, co héi kinh doanh, tai san khac cta
Cong ty dé tw loi, hodc phuc vu lgi ich cta td chire, ca nhan khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc va ngwdi quan ly
khac c6 nghia vu théng bdo béng van ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soéat vé cac giao dich gitva
Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Coéng ty nam quyén kiém soat trén 50% trd lén von diéu 1& véi
chinh déi twong dé hodc véi nhirng ngudi cé lién quan cutia dbi twong doé theo quy dinh ctia phap luét.
Db v&i cac giao dich néu trén do Dai hoi ddng cd dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty
phai thue hién cong bd thdng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cGa phap luat chirng khoan vé
cong b thong tin.

4. Thanh vién Hdi ddng quan tri khong dwoc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién dé hodc ngudi cé lién quan cla thanh vién d6 theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va
Diéu 1é cong ty.

5. Thanh vién HGi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Toéng gidm doc, nguoi quan ly
khac va nhirng ngudi co lién quan clia cac doi twgng nay khong dwoc st dung hodc tiét 16 cho ngudi
khac céc théng tin ndi b dé thwe hién cac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich gitra Cong ty voi mot hoac nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Téng giam dbc, ngudi diéu hanh khac va cac ca nhan, td chirc cé lién quan dén cac déi
twong nay khdng bi vé hiéu trong cac trwdng hop sau day:

a) Ddi voi giao dich co6 gia tri nhd hon 35% tbng gia tri tai sdn dwoc ghi trong béo céo tai
chinh kiém toan gan nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hop déng hoac giao dich ciing nhw cac
méi quan hé va loi ich cta thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc,
ngwdi diéu hanh khac da dwoc bao céo Hoi ddng quan tri va dwoc Hoi ddng quan tri théng qua bang
da sb phiéu tan thanh cGa nhirng thanh vién Hoi déng quan tri khéng cé loi ich lién quan;

b) Déi véi giao dich cé gia tri bdng hodc Ién hon 35% hodc giao dich din dén gia tri giao
dich phéat sinh trong vong 12 thang ké ti» ngay thwc hién giao dich dAu tién c6 gia tri tv 35% trd 1én
tong gia tri tai san dwoc ghi trong bao cao tai chinh kiém toan gan nhat, nhung ndi dung quan trong
cua giao dich nay cling nhu moi quan hé va lgi ich cta thanh vién Hoi doéng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam déc Téng giam dbc, ngudi didu hanh khac da dwoc cong bd cho cac cd dong va
dwoc Dai hoi ddng cbé dong thong qua bang phiéu biéu quyét ctia cac cbé dong khong cé loi ich lién
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quan.
Diéu 43. Trach nhiém vé thiét hai va béi thwong

1. Thanh vién HGi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va nguoi diéu
hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thwc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cla
minh phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty bdi thworng cho nhirng nguoi da, dang hoac cod thé tré thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khéi tb (bao gdm céc vu viéc dan sw, hanh chinh va khéng phai la cac vu
kien do Cong ty la ngudi khdi kién) néu nguwdi dé da hodc dang 1a thanh vién Hoéi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soéat, Téng giam dbc, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién dwoc
Cong ty Gy quyén da hoac dang thwc hién nhiém vu theo Gy quyén ctia Céng ty, hanh dong trung
thwe, can trong vi loi ich clia Cong ty trén co s& tuan tha luat phap va khong cé bang chirng xac
nhan rang ngudi dé da vi pham trach nhiém cta minh.

3. Chi phi bdi thwerng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai
thanh toan phat sinh trong thuc té (k& ca phi thué luat sw) khi giai quyét nhirng vu viéc nay trong
khuén khé luat phap cho phép. Cong ty co thé mua bao hiém cho nhirng ngudi nay dé tranh nhirng
trach nhiém boi thwéng néu trén.

Xl. QUYEN TRA CU’U SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 44. Quyén tra ctru sé sach va hd so

1. C6 dong phd thong co quyén tra ctru sé sach va hd so trong gio lam viéc cua Cong ty voi
diéu kién glri van ban yeu cau trudc cho Cong ty vé thoi gian, dia dlem tra clru va xuét trinh cac gidy
t& chirng minh tw cach ¢ déng clia Cong ty truwéc khi thuwe hién quyén, cu thé nhu sau:

a) Co dong pho théng co6 quyen xem xet, tra ctru va trich lyc thong tin vé tén va dia chi lién
lac trong danh sach cé doéng cé quyén biéu quyet yéu cau stra déi thong tin khong chinh xac cua
minh; xem xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Diéu 1& cong ty, bién ban hop Dai hdi ddng cd déng
va nghi quyét Pai hoi df‘)ng cb dong;

b) Cé déng hodc nhém cd déng sé hiru tir 05% tong sb cd phan phd thong trd Ién co quyén
xem xét, tra ctvu, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Héi ddng quan tri, bdo céo tai
chinh gitra nam va hang ndm, béo céo cla Ban kiém soat, hop déng, giao dich phai théng qua Hoi
ddng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lien quan dén bi mat thwong mai, bi mat kinh doanh cla
Coéng ty.

2. Treong hop dai dién dwoc Gy quyén cta cb dong va nhom cb dong yéu cau tra clru sb
sach va ho so thi phai kém theo giay Uy quyen cua cb dong va nhém cd déng ma ngudi dé dai dién
hoac ban sao cong chirng cula giay Gy quyen nay.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc va nguwoi diéu
hanh khac c6 quyén tra clru s6 dang ky cb déng cla Céng ty, danh sach cb déng, sb sach va ho so
khac ctia Céng ty vi nhirtng muc dich lién quan t&i chirc vu clia minh véi didu kién cac théng tin nay
phai dwoc bao mat.

4. Céng ty phai lwu gitr Diéu |1& nay va nhirng ban sira d6i b sung Diéu 18, Gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai liéu chirng minh quyén s& hiru tai san, nghj quyét Dai héi
déng cb déng va Hoi dong quan tri, bién ban hop Dai hdi ddng cb déng va Hoéi déng quan tri, cac bao
cdo clia Hoi ddng quan tri, cac bao cdo ctia Ban kiém soat, bao céo tai chinh ndm, sé sach ké toan

va cac tai liéu khac theo quy dinh clha phap luat tai tru s& chlr]h hodc mot noi khac voi diéu kién la
cac cb dong va Co quan dang ky kinh doanh duwgc théng bao vé dia diém lwu trir cac tai liéu nay.

5. Piéu & cong ty phai dwoc cong bd trén trang thong tin dién tlr ctia Cong ty.
XIl. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Diéu 45. Cong nhan vién va cong doan

1. Téng gidm dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho nguwoi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen
thwdng va ky luat dbi véi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

2. Giam dbc Tong giam déc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé
lién quan dén quan hé ctia Cong ty véi cac td chirc cong doan theo cac chuin myc, théng 1é va chinh
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sach quan ly tét nhat, nhirng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay, cac quy ché cta Céng
ty va quy dinh phap luat hién hanh.

XlIl. PHAN PHOI LQ1I NHUAN
Diéu 46. Phan phdi Igi nhuan

1. Pai hdi ddng cb doéng quyét dinh mirc chi tra cd tirc va hinh thire chi trd cb tlrc hang nam
tlr loi nhuan dwoc gilr lai ciia Cong ty.

2. Cong ty khdng thanh toan 1ai cho khoan tién tra cb tlrc hay khoan tién chi tra lién quan t&i
mot loai ¢ phiéu.

3. Hoi dong quan tri co thé kién nghi Dai hoi déng cé dong théng qua viéc thanh toan toan bd
ho&c mét phan ¢b tirc bang cb phiéu va Hoi ddng quan tri 1 co quan thwc thi quyét dinh nay.

4. Trwong hop cb tire hay nhivng khodn tién khac lién quan t&i moét loai ¢ phiéu dwoc chi
tra bang tién mét, Cong ty phai chi tra béng tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co thé thuc hién tryc tiép
hoac thdng qua cac ngan hang trén co s& cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang do cbd dong
cung cap. Trwong hop Cong ty da chuyén khodn theo dung cac thong tin chi tiét v& ngan hang do co
dong cung cap ma co dong do khéng nhan duoc tién, Coéng ty khong phai chiu trach nhiém ve khoan
tién Coéng ty da chuyén cho cb déng nay. Viéc thanh toan cb tlrc dbi voi cac cd phiéu niém yét/dang
ky giao dich tai S& giao dich chirng khoan c6 thé dwoc tién hanh thong qua cdng ty chirng khoan
hodc Téng Céng ty Iwu ky va bu trlr chirng khoan Viét Nam.

5. Can c& Luat Doanh nghlep, Luat Chirng khoan Hoi déng quan tri thdng qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach cd déng. Can clr theo ngay do, nhirng ngum
dang ky voi tw cach co doéng hodc nguwoi s& hiru cac chirng khoan khac dugc quyén nhan cb tic
bang tién mé&t hodc cb phiéu, nhan théng bao hodc tai liéu khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuan dwoc thwe hién theo quy dinh cta
phap luat.

XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN
Diéu 47. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty mé tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan hang nwéc
ngoai dwgc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sw chép thuan trwéc clia co quan cé thdm quyén, trong trwdng hop can thiét, Cong
ty c6 thé mé tai khoan ngan hang & nuwéc ngoai theo cac quy dinh clia phép luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua cac tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Céng ty mé tai khoan.

Piéu 48. Nam tai chinh

Nam tai chinh cia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thic vao ngay 31
thang 12 hang nadm. Nam tai chinh dau tién bt dau tw ngay cap Gidy chirng nhan dang ky doanh
nghiép va két thic vao ngay 31 thang 12 ngay sau ngay cap gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép
do.

Diéu 49. Ché dd ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty st dung la ché do ké toan doanh nghiép hoac ché do ké toan dac
thu dwoc co quan cé tham quyén ban hanh, chap thuan.

2. Cong ty lap sb sach ké toan bang tiéng Viét va lwu gitr hd so ké toan theo quy dinh phap
luat v& ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap nhat, cé hé théng va
phai di dé chirng minh va giai trinh cac giao dich clia Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké toan |1a ddng Viét Nam. Truwdng hop Cong ty co
cac nghiép vu kinh té phat sinh chd yéu bang mét loai ngoai té thi dwoc tw chon ngoai t& dé lam don
vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lwa chon dé trwéc phap luat va théng béo cho co quan
quan ly thué tryc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM CONG BO
THONG TIN
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Diéu 50. Bao cdo tai chinh nam, ban nién va quy

1. Co6ng ty phai lap bao cdo tai chinh ndm va bao cdo tai chinh ndm phai dwoc kiém toan
theo quy dinh cta phap luat. Cong ty cong bd bao céo tai chinh nam da dwoc kiém toan theo quy
dinh clia phap luat vé cong b thong tin trén thi tredng chirng khoan va ndp cho co quan nha nwéc
c6 thdm quyén.

2. Béo cao tai chinh nam phai bao gém day du cac bao cao, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cao tai chinh nam phai phan anh mét cach trung thyc
va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cao tai chinh ban nién da soat xét va bao cao tai
chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi trwong chiing khoan va nop cho co
quan nha nuwéc c6 thAm quyén.

Diéu 51. Bao cao thwong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo thwdng nién theo cac quy dinh cltia phap luat vé chirng
khoan va thij trwdng chirng khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 52. Kiém toan

1. Dai hoi déng cd doéng chi dinh mét cong ty kiém toan déc lap hoac théng qua danh sach
cac cong ty kiém toan doc lap va Gy quyén cho Ho6i ddng quén tri quyét dinh lwa chon mét trong sb
cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh ctia Céng ty cho nam tai chinh tiép theo dua
trén nhirng diéu khoan va diéu kién théa thuan véi Hoi ddng quan tri.

2. Bé&o céo kiém toan dwoc dinh kém bao cdo tai chinh ndm clia Cong ty.

3. Kiém toan vién doc lap thwe hién viéc kiém toan bao céo tai chinh clia Céng ty dwoc tham
dw cac cudc hop Pai hoi déng cd déng va dwoc quyén nhan cac théng bao va cac théng tin khac lién
quan dén cudc hop Dai hoi ddng cb dong va dwoc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé cé lién
quan dén viéc kiém toan bao cdo tai chinh cia Céng ty.

XVIl.  CON DAU CUA DOANH NGHIEP
Piéu 53. Dau cua doanh nghiép

1. D4u bao gén] dau dwoc lam tai co s& khac du hoac dau dwéi hinh thirc chiv ky sb theo
quy dinh cla phap luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh loai dau, s6 Ilwgng, hinh thirc va ndi dung dau ctia Cong ty,
chi nhanh, van phong dai dién cia Cong ty (néu co).

3. Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc st dung va quan ly dau theo quy dinh cla phap luat
hién hanh.

XVIIl. GIAI THE CONG TY

Diéu 54. Giai thé cong ty

1. Céng ty c6 thé bi giai thé trong nhirng trwérng hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1& cong ty ma khong cé quyét dinh gia han;
b) Theo nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong;

c) Bi thu héi Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép, trir tredng hop Luat Quan ly thué céd
quy dinh khéc;

d) Cac trwong hop khac theo quy dinh cta phap luéat.

2. Viéc giai thé Cong ty trwoc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hgi déng cb dong
quyet dinh, HOi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai dwoc théng bao hodc phai dwoc
chap thuan bdi co quan c6 thdm quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Diéu 55. Gia han hoat dong

1. Néu c6 sy thay dbi vé luat phap hodc chinh sach khién cho Céng ty bi 4p dung thdi han
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hoat dong, Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hi dong cb dong it nhét 7 thang trwoc khi két thuc thoi
han hoat dong dé co dong cé thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong cla Coéng ty theo dé nghi cla
HG6i dong quan tri.

] 2. Thoi han hoat dong duoc gia han khi co sb ¢b dong dai dién tir 65% tré 1én tong s6 phiéu
biéu quyét cla tat ca cd dong dw hop Dai héi dong co déng tan thanh.

Diéu 56. Thanh ly

1. Téi thiéu 06 thang truwdc khi két thuc thdi han hoat déng ciia Cong ty hodc sau khi cé
quyét dinh gidi thé Coéng ty, Hoi ddng quan tri phai thanh lap Ban thanh ly gém 03 thanh vién, trong
dé 02 thanh vién do Dai hdi déng cb déng chi dinh va 01 thanh vién do Hoi ddng quan tri chi dinh ti
01 cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly chuan bi cac quy ché hoat ddng clia minh. Céac thanh vién
clia Ban thanh ly cé thé dwoc lwa chon trong s6 nhan vién ciia Céng ty hodc chuyén gia doc lap. Tat
ca cac chi phi lién quan dén thanh ly dwoc Cong ty wu tién thanh toan trwéc cac khoan no khac cla
Coéng ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cao cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh lap
va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diem do, Ban thanh ly thay mat Cong ty trong tat cé cac cong
viéc lién quan dén thanh ly Coéng ty trwdc Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dwoc tir viéc thanh ly dwoc thanh toan theo thiy tw sau:
a) Cac chiphi thanh ly;

b) Cac khoan no lwong, tro' cap théi viéc, bao hiém xa héi va cac quyén loi khac clia nguoi
lao dong theo thda wéc lao dong tap thé va hop ddng lao ddng da ky két;

c) No thué;
d) Cac khoan no khac cua Cong ty;

d) Phan con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day dwoc
chia cho cac c6 dong. Cac co phan wu dai duwgc wu tién thanh toan truéce.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Diéu 57. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Truwong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan toi hoat dong ctia Cong ty, quyén
va nghia vu clia cac co déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu |é cong ty, cac quy dinh phap
luat khac hoac théa thuan gitra:

a) Cb dong véi Cong ty;
b) Cb& déng véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc hay ngudi didu hanh khac;

Céc bén lién quan cb géng gidi quyét tranh chap dé théng qua thuwong lwong va hoa giai. Triy
trwdng hop tranh chap lién quan t&i Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi déng quan tri, Cha tich Hoi
ddng quan tri cha tri viéc gidi quyét tranh chap va yéu cau tirng bén trinh bay cac thong tin lién quan
dén tranh chap trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Trwdng hop tranh chép
lién quan t&i Hoi ddng quan tri hay Cha tich H&i déng quan tri, bat c&r bén nao cling cé thé yéu cau
chi dinh mét chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa gidi cho qua trinh giai quyét tranh chép.

2. Truwong hop khong dat dwoc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bat dau qua
trinh hoa giai néu trén hoac néu quyét dinh clia trung gian hoa giai khéng dwoc cac bén chap nhan,
mét bén cé thé dwa tranh chap do6 ra Trong tai hoac Toa an.

3. Cac bén ty chiu chi phi co lién quan t&i thg tuc thwong lwong va hoa giai. Viéc thanh toan
cac chi phi cta Toa an dwoc thwe hién theo phan quyét cliia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA bOI BIEU LE
Diéu 58. Diéu lé cong ty
1. Viéc stra dbi, bd sung Diéu I& nay phai dwoc Pai hoi ddng cd déng xem xét, quyét dinh.

2. Tru’(‘)’pg hop phap luat c6 quy dinh lién quan dén hoat déng cla Cér]g ty chwa duoc Qé
cap trong ban Diéu I& nay hoac trwvong bo’p‘ c6 quy dinh phap luat méi khac véi dieu khoan trong Bieu
I& nay thi ap dung nhirng quy dinh dé dé diéu chinh hoat déng ctia Céng ty.
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XXI. NGAY HIEU LUC
Diéu 59. Ngay hiéu lwc

1. Ban diéu lé nay gébm 21 muc, 59 diéu dwoc Dai hoi ddng cb dong Cong ty cb phan City
Auto nhét tri théng qua ngay ... thang ... ndm ... tai TP. H5 Chi Minh va cting chap thuan hiéu lwc toan
van cla biéu 1é nay.

2. Diéu lé dwoc lap thanh .... ban, c6 gia tri nhw nhau va phai dwoc lwu gilr tai tru s& chinh
clia Cong ty.

3. Diéu I& nay la duy nhat va chinh thirc cia Cong ty.

4. Cac ban sao hoac trich luc Diéu lé cong ty co gia tri khi ¢ chir ky ctia Cha tich Hoi dong
quan tri hoac téi thiéu 1/2 tdng sb thanh vién Hoi déng quan tri.

NGUO'1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CHU TICH HOI PONG QUAN TR

TRAN NGOC DAN
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM DU THAO

CITY AUTO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2021

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Cén cw Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

) Céan cwr Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Ching khoan;

Can ctr Thong tw so 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trwéng B Tai chinh
huéng dadn mét sb diéu vé quan tri céng ty ap dung déi véi céng ty dai chung tai Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua
Luét Chirng khoan;

Cén ctr Piéu I Céng ty c¢é phéan City Auto;

Céan ctr Nghi quyét Bai héi dbng ¢ déng s6 ... ngay... thang... ndm...

Héi déng quan tri ban hanh Quy ché néi bo vé quén tri céng ty Céng ty cb phan City Auto;

Quy ché néi bé vé quan tri céng ty Cong ty c6 phan City Auto bao gém céc néi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ngi dung vé vai tro,
quyén va nghta vu cta Dai hoi dong cbd dong, Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc; trinh tw, thd tuc hop
Dai héi dong cb déng; dé clv, r’ng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban
kiém soat, Tong Giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu l& cbng ty va cac quy dinh hién
hanh khac cla phap luat.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat, Tdng Giam dbc va nhung nguwoi lién quan.

Diéu 2. Dai hoi déng c6 dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cta Pai hoi déng cé déng:

Dai hoi déng cb dong gdm tat ca cb dong co quyen biéu quyet la co quan quyét dinh cao nhét
clia Cong ty. Pai hdi ddng cbé déng hop thwong nién moi nam mot lan va trong théi han bén (04) thang
ké tr ngay két thic nam tai chinh. Hoi ddng quan tri quyét dinh gia han hop ‘Dai hoi ddng c6 déng
thwdng nién trong trueng hop can thiét, nhuwng khéng quéa 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

) Ngoai cudc hop thueng nién, Dai hoi ddng cb dong cé thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai hoi
ddng cb déng dwoc xac dinh 14 noi chd toa tham dw hop va phai & trén Ianh thé Viét Nam.

Dai hdi ddng cb déng cé quyén va nghia vu duwgc quy dinh tai khodn 1 Diéu 15 Diéu 1é.

Tham quyén ctia Dai hoi ddng cb déng thuweng nién dwoc quy dinh tai khoadn 2 Diéu 15 Diéu lé.

2. Trinh tw, th tuc hop Dai hoi dong c6 déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop Pai hdi dong cb déng bao gébm cac ndi dung chinh sau day:

a) Tham quyén triéu tap Pai hoi déng cé déng:

HGi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong thwang nién va lwa chon chwong trinh nghi sy, thoi
gian, dia diém, hinh th&rc hop phu hop. Pai hoi ddng cbé dong thuéng nién quyét dinh nhirng van dé sau
day:

= K& hoach kinh doanh hdng n&m cla céng ty;

= Ba&o cdo tai chinh hang nam duoc kiém toan;

»  Bdo cdo clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong clia Hoi dong quan tri va

ttrng thanh vién Hoi dong quan tri;

*  Bdo cdo cla Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua cong ty, két qua hoat dong ctia Hoi

dong quan tri, Giam doc hoac Tong giam doc;

*  Bao cdo tw danh gia két qua hoat ddng clia Ban kiém soat va Kiém soat vién:



= Muc cb tirc dbi véi mbi cd phan cda ting loai.

) Trwong hop Bao cao kiém toan bao cdo tai chinh nam cta Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong
yéu, y kién kiém toan trai ngwgc hoac tir chdi, Cong ty phai moi dai dién to chirc kiem toan dwoc chap
thuan thwe hién kiém toan béo céo tai chinh cua Cong ty dw hop Pai héi dong cb doéng thwong nién va
dai dién t6 chirc kiém toan dwoc chap thuan néu trén cé trach nhiém tham duw hop Pai hoi ddng cb déng
thuwdng nién cta Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat phai tham dw hop Dai héi dong cé
doéng thwong nién dé tra 101 cac cau hoi clia cb dong tai cudc hop (néu cd); trwong hop bat kha khang
khong tham dw dworc, thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soéat phai b4o cdo bang van
ban v&i Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng cd déng bat thwdng trong cac trwéng hop sau:

= Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cta Cong ty;

*  S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lwgng thanh vién toi

thiéu theo quy dinh cta phap luat;

*  Theo yéu cau cia cb dong hodc nhom cb dong s& hiru tir 05% tré 1én cb phan phd thong
cua Cong ty; yéu cau triéu tap hop Dai héi dong co dong phai dwoc the hién bang van ban,
trong d6 néu rd ly do va muc dich cuéc hop, co da chi ky cla cac c6 dong lién quan hoac
van ban yéu cau dwoec lap thanh nhiéu ban va tap hop di chir ky clia cac co dong co lién
quan;

=  Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

= Cac trwong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é.

Trinh tw thuc hién nhuw sau:

] HGi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay (i)
sO thanh vién Hbi dong qgén tri, thanh vié‘n doc lap Hoi dong quan tri hoéc‘thénh vi’én Ban Kiém soat
con lai nhw quy dinh taj diém b khoan 3 bieu nay, hoac (ii) nhan dwoc yé‘u cau cuta co dc“)ng hoac nhéom
c6 dong quy dinh tai diem ¢ khoan 3 Biéu nay, hoac (iii) nhan dwgc yéu cau cta Ban kieém soat quy dinh
tai diém d khoan 3 Diéu nay;

_Trwong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi doéng cb dong thi trong thoi han 30
ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi déng quan trj triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong;

Trwong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng thi cd déng hodc nhém cb
dong c6 quyén dai dién Céng ty triéu tap hop Pai héi ddng co déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong trwdng hop nay, cé déng hodc nhém cb déng triéu tap hop Pai hdi ddng cb déng co thé
dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyet dinh
ctia Pai hdi déng cb déng. Téat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi ddng cb déng néu
trén dwoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhirng chi phi do cb déng chi tiéu c& nhan khi
tham dy cudc hop Dai hdi dong ¢ déng, ké ca chi phi an & va di lai.

Trwdng hop Hobi dong quan tri hoac Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi déng cb déng
theo quy dinh trén thi H6i ddng quan tri va Ban kiém soat phai bdi thuwéng thiét hai phat sinh cho Cong
ty.

Néu Cong ty ap dung md hinh cbéng ty khong c6 Ban kiém soat thi khi Hoi dong quan tri khéng
triéu tap hop Dai hoi dong cbd dong néu trén thi cb déng hoac nhém cé déng se c6 quyén dai dién Céng
ty triéu tap hop Pai hoi déng cd déng trong thdi han ma cd déng hodc nhém cd déng cho 1a hop ly.

b) Lap Danh séch cé déng c6 quyén dw hop:

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chuén bi danh sach cb dong du diéu kién tham
gia va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd déng.

Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Dai hoi dong cé dong dwoc lap khong qua 10 ngay trude
ngay gtri thdng bdo moi hop Dai hdi ddng cb dong.

Danh sach cb dong c6 quyén dw hop Dai hgi dong cb dong dwgc Iap dwa trén sb dang ky cé
dong cua cong ty. Dann sach cb dong c6 quyen dy hop E)ai hoi ddng cb dong phai cd no, tén, dia chi
lién lac, quoc tich, so giay to phap ly cGia c& nhan dbi véi cd dong Ia ca nhan; tén, mé so doanh nghlep
hodc s6 giay to phap ly cla té chuc dia chi tru so’ chinh dbi v&i cb dong la té chirc; sb Iuong cb phan
ting loai, so va ngay dang ky cb déng cla tirng cb déng. Trinh tw thi tuc va danh sach cd déong dwoc
chét thwe hién theo quy dinh clGa Trung tdm Iwu ky chirng khoan.

C6 dong co quyén kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cta cé dong trong
danh sach ¢6 dong co quyén dy hop Dai hoi dong cb dong; yéu cau siva dbi thong tin sai léch hoac bd
sung théng tin can thiét vé minh trong danh sach co dong c6 quyen dw hop bai hdi dong co6 dong.
Nguwoi quan ly cong ty phdi cung cap kip thdi thong tin trong s6 dang ky cd dong, stra doi, bd sung théng



tin sai léch theo yéu cau cta cb dong; chiu trach nhiém boi thwong thiét hai phat sinh do khong cung
cap hodc cung cap khong kip thoi, khong chinh xac thong tin s6 dang ky cb dong theo yéu ciu. Trinh tw,
tha tuc yéu cau cung cép thong tin trong sd dang ky c¢d déng thwe hién theo quy dinh tai Didu 44 cla
Diéu lé.

Cong ty co trach nhiém cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb
dong.

c) Théng bao vé viéc chét danh sach cé déng cé quyén tham dw hop Pai hoi déng cé déng:

) _Cong ty phai cong bb thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong cé quyén tham dw hop Dai hi
dong co dong toi thieu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung.
d) Théng bao triéu tap Pai hdi déng cb déng:
Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac cb dong
trong Danh sach co déng c6 quyén dy hop cham nhat 21 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop.
Thong bao m&i hop phai cé tén, dia chi try §6’ chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac
clia ¢b dong, thoi gian, dia diém hop va nhivrng yéu cau khac dbi véi nguwei dw hop.
Théng bao moi hop Bai héi dong cb dong dwoc gl cho tat ca cac ¢b dong bang phuong thirc
dé bao dam dén dwoc dia chi lién lac ctia cb dong, dong thai cong bo trén trang thong tin dién t&r cla
Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S¢ giao dich chirng khoan noi cb phiéu clia Cong ty niém
yét hoac dang ky giao dich.
Théng bao méi hop phai dwoc giri kém theo céc tai liéu hop bao gom:
] Chwong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop;
= Danh sach va théng tin chi tiét cia cac (rng vién trong trwdng hop bau thanh vién Hoi déng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
=  Phiéu biéu quyét;
= Du thdo nghi quyét di v&i tirng van dé trong chwong trinh hop.
Truwong hgp Cong ty co trang thong tin dién tkr, viéc gui tai liéu hop kém theo thong bao moi
hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay cé thé thay thé bang viéc dang tai Ién trang thong tin dién tr cua
Cong ty; trwong hop nay, thdng bao mai hop phai ghi ré dudng dan dén toan bé tai liéu hop, cach thire
tai tai liéu dé cd doéng co thé tiép can.
d) Chuong trinh, néi dung Dai hoi ,déng 16%6) déng (nguwoi c6 nhiém vu chuén bj chwong trinh, noi
dung Bai héi dong cd dbng; quy dinh vé kién nghj cta c6 déng dwa vao chuwong trinh hop):
Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cb déng phai chuén bj chwong trinh, néi dung dai héi. Cé déng
c6 quyén kién nghi chwong trinh, ndi dung Bai héi (b6 sung chwong trinh nghi sw) nhw sau:
~ C6 dong hodc nhom ¢ déng s& hivu tir 05% tong s6 c6 phan phd théng tré 18n ¢ quyén kién
nghi van dé dua vao chwong trinh hop Bai hoi dong cb déng. Kién nghi phai bang van ban va phai dwoc
glri dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc truwdc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi ro tén cbd
déng, sé lwong tirng loai ¢é phan cla cbé dong, van dé kién nghi dwa vao chuwong trinh hop.
- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co quyén tir chéi kién nghi bang van ban néu ré
ly do cham nhét 13 02 ngay lam viéc trwéc ngay khai mac Pai hdi ddng cb déng néu thudc
mét trong cac trdng hop sau:
= Kién nghi dwoc gvi dén khong dung quy dinh thdi gian, hinh thie, va ndi dung nhw trén;
= V3o thoi diém kién nghi, cd ddng hodc nhém cd dong khoéng ndm gitk du tr 5% cb phan
phd théng tré 1én;

= Van dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cta Dai hoi déng cb
déng;

= Céc trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu Ié nay.

- Nguwoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai chéplnhén va duwa ki,é'n nghi vao dv kién
chwong trinh va ndi dung cudc hop, triv tredng hop kién nghi bi tr choi nhw trén; kién nghi
dwoc chinh thL’rp bo sung vao Qhuo’ng trinh va ndi dung cudc hop BPai héi dong co déng néu
dwoc Dai héi dong co déng chap thuan.

- Cb dong/nhom C6 déng duoc chap thuan kién nghi bé sung chwong trinh hop phai cung
cép cho Chu tich H6i dong quan tri cac tai liéu can thiét dé phat cho cac C dong dv hop
tham khao va thao luan, va cling phai chuén bi dw thao nghi quyét vé van dé nay.

Cb dong/nhom C6 dong khéng thugc trdng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 E)|éu I& cling c6

thé gwi kién nghi dén Hoi dong quan tri dé nghi bb sung chwong trinh hop Dai hoi ddng cb dong theo

trinh tw néu trén. Tuy nhién, Hi ddng quan tri ¢ toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung trong
tredng hop nay.



e) Viéc dy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai héi déng c¢b déng:

Viéc uy quyén cho c& nhan, t6 chirc dai dién dy hop Dai hoi déng cb doéng phai lap thanh van
ban. Van ban ay quyen duoc lap theo quy dinh clia phap Iuat vé dan sy va phai néu rd tén cb déng Ay
quyén, tén ca nhan, t6 chirc dwoc ay quyén, sb Iuo’ng cbd phan duwoc uy quyen noi dung dy quyén,
pham vi Gy quyén, thoi han ay. quyen chir ky cua bén uy quyén va bén dwoc Gy quyén va tuan tha quy
dinh khac theo Quy ché hop/lay y kién Dai hoi ddng cb déng cé lién quan duwoc cong bd tai tivng thoi
diém.

Nguoi duoc dy quyén dw hop Dai hoi dong cb déng phai ndp van ban dy quyén va cac tai ligu
khac dé kiém tra tw cach c6 dong khi dang ky dw hop. Trwong hop dy quyén lai thi nguoi tham dw hop
phai xuét trinh thém van ban dy quyén ban dau cla c6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cua cb dong
la t6 chire (néu truwdc d6 chwa dang ky véi Cong ty).

g) Céch thirc dang ky tham dw Dai hdi déng cé déng:

Trwdc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thd tuc dang ky cé déng. Néu trong théng
bao moi hop Dai hdi dong ¢o dong co6 quy dinh thoi gian, cach thirc dang ky tham dw cudc hop Bai hoi
dong c6 déng thi C6 ddng co trach nhiém dang ky tham dy theo cach thirc da ghi trong théng bao.

Phiéu bleu quyét dwoc givi dén Co dong hogc phat tai cudc hop Dai hoi déng cb dong khi tién
hanh dang ky cb doéng, Cong ty cap cho tirng cb déng hoac dal dién theo Gy quyén co quyen biéu quyet
mot the biéu quyet trén do ghi sb d&ng ky, ho va tén cta cb déng, ho va tén dai dién theo Gy quyén va
sb phiéu biéu quyét ctia cb déng dé.

Cb dong, ngwoi dai dién theo Gy quyén cla cb dong la tb chirc hodc nguwoi dwoc Oy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac cé quyén dang ky ngay va sau dé c6 quyen tham gla va biéu quyét tai dai
hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng cé trach nhiém dirng dai hoi dé cho c6 déng dén muodn dang
ky va hiéu lyc cGa nhirng ndi dung da duoc biéu quyét trude do khong thay dbi.

h) Piéu kién tién hanh:

’ _ Cudc hop Dai hoi ddng cb déng dwoc tién hanh khi cé sb cbé dong dy hop dai dién trén 50%
tong sb phiéu biéu quyeét.

Truong hop cudc hop Ian thir nhét khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
nay thi thng bao mai hop lan thi hai dwoc gwi trong thdi han 30 ngay, ké tr ngay dy dinh hop lan thi
nhat. Cudc hop Dai héi dong cb déng lan tht hai dwoc tién hanh khi cé sb cé dong dw hop dai dién ti
33% tbng s6 phiéu biéu quyét tré 1én.

Truong hop cude hop Ian thi hai khéng dd diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
nay thi théng bao mai hop lan thir ba phai dwoc giri trong thoi han 20 ngay ké tr ngay dv dinh hop lan
thtr hai. Cudc hop Dai héi dong cé dong lan thir ba dwoc tién hanh khéng phu thuge vao téng sé phiéu
biéu quyét ctia cac c¢d déng dw hop.

i) Hinh thire théng qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cé déng:

Nghi quyét Dai hoi dong cb dong vé cac van dé sau day phai dwoc thong qua bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng:

= Sra dbi, bd sung nodi dung clia Diéu & cong ty;

= Dinh hwéng phat trién cong ty;

= Loai cb phan va téng s6 cb phan cla tirng loai;

= Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

= d) Quyét dinh dau tw hodc ban sc"),téi san co gia tri tlr 35% tbng gia tri tai san tré lén duoc

ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat dwgc kiem toan clia cong ty;

*  Théng qua béo céo tai chinh hdng nam;

= T chire lai, giai thé cong ty.

k) Céch thirc bé phiéu:

Dai hoi déng cb dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién.

Cb doéng dw hop biéu quyet bang cach danh déu vao phleu biéu quyet va bé vao thung phleu
dat tai phong hop. Phiéu bleu quyet hop 1é va da co6 chi ky clia C6 dong 1a bang chirng xac nhan y kién
biéu quyét ctia C6 dong vé van dé dwoc néu trong phiéu.

) Céch thire kiém phiéu:

~ TaiDai hoi, phiéu biéu quyét thu vé s& dwgc phan loai hep 1& hodc khong hop 18. S6 phiéu biéu
quyét chi dwoc tinh trén phieu hop I€. Khi thic hién kiém phiéu, cac phiéu khéng co y kién khdong dworc

tinh vao sO phiéu dong y / tan thanh, hoac phiéu khéng dong y / khéng tan thanh .
Dai hoi bau nhirng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi



cla Chu toa tai thoi diém khai mac Dai hoi. Thanh vién cia ban kiém phiéu do Dai hoi ddng cb déng
quyét dinh can ctr dé nghij ctia Chu toa cudc hop;

m) Diéu kién dé nghi quyét duoc thong qua:

~i. Nghi quyét vé néi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb cb dong dai dién tir 65% tong
s0 phieu biéu quyét tré Ién cla tat ca co dong dw hop tan thanh, trir treéng hop quy dinh tai cac khoan
i dwoi day va Dieu 17 Diéu lé:

= Loai cb phan va tdng sé cb phan cla tirng loai;

*  Thay déi nganh, nghé va linh vic kinh doanh;

= Thay dbi co ciu tb chirc quan ly Cong ty;

» D an dau tw hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tr& 1&n dwoc ghi trong

bao céo tai chinh gan nhat dwoc kiém toan cta Cong ty;

= T4 chire lai, giai thé Cong ty; va

= Gia han hoat ddng ctia Cong ty quy dinh tai khoan 2 Diéu 55 cla Diéu l&.

~ii. Cac nghi quyét dwoc thong qua khi dwoc sb c6 dong s& hiru trén 50% téng s6 phiéu biéu
quyet cla tat ca cd déng dw hop tan thanh, triy trwdng hop quy dinh tai cac khoan i, iii va DBiéu 17 cla
Dieu lé.

iii. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thwc hién theo
phuong thirc bau doén phleu theo d6 méi cb dong co tong sO phleu biéu quyét twong trng voi tong sb cd
phan s& hiru nhan vadi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi déng quan tri hodc Ban k|em soat va c0 déng co
quyén don hét hodc mot phan tbng s6 phiéu bau ctia minh cho mét hodc moét so tng ctr vién. Nguoi
trung clr ;hénn vié‘n Hoi dong quan tri hoéc Kiém goét vién d,uoc xéo dinh theo §6 phiéu bau tinh tlr cao
xudng thap, bat dau tir ¢ng clr vién co6 sO phieu bau cao nhat cho den khi du so thanh vién quy dinh tai
Dieu 1&. Trwong hop co tlr 02 (ng ¢l vién trd 1€n dat cung so phieu bau nhu nhau cho thanh vién cuoi
cung cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sO cac (ng clr vién co soO
phiéu bau ngang nhau hoac Iya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cl hoac Diéu lé.

n) Théng bao két qua kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu dwoc Chu toa cong bd ngay tai cudc hop Dai hoi déng cb déng sau khi hoan
thanh kiém phiéu va trwdc khi bé mac cudc hop. Trvong hop viéc kiem phiéu kéo dai sang ngay hom
sau thi Chu toa cd trach nhiém cong bo cho Co6 dong dw hop két qua kiém phiéu thong qua cac phwong
tién dé coéng bo thong tin clia Cong ty va theo quy dinh.

0) Céch thirc phdn dbi nghi quyét cia Pai hdi dong cb dong (theo quy dinh tai Piéu 132 Luét
Doanh nghiép):

Cb dong co6 quyén phan dbi, khong dong y v&i phan nao hodc toan bd Nghi quyét Dai hoi dong
co déng bang cach yéu cau cong khai Thuw ky Dai hoi ghi y kien phan doi vao Bién ban hop (néu Nghi
quyet dwoc cong bo ngay tai cudc hop) hodc bang van ban co6 chir ky den Chu tich Hoi dong quan tri
(néu Nghi quyét dwgrc cong bo sau khi hop).

Trong thoi han 90 ngay ké tr ngay nhan dwoc nghi quyét hodc bién ban hop Dai hoi dong cbd
déng, c¢d déng c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xet, hay bd nghi quyét hodc mot phan noi
dung nghi quyet Dai hoi dong cb dong theo Diéu 24 cua Diéu I&. Moi chi phi lién quan dén yéu cau hiy
bd nghi quyét Dai hoi ddng cd déng sé do ngudi yéu cau chi tra.

Trong moi trvong hop, ¢b dong phai tuan thli nghi quyét clia Dai hgi dong cb déng cho dén khi
co phan quyét hodc quyét dinh c6 hiéu lwc clia Tda an hoac Trong tai vé viéc hay nghi quyét Dai héi
déng cb dong, trir trredng hop ap dung bién phap khan cap tam thoi theo quy dinh clia co' quan ¢ thdm
quyen.

p) Lap bién béan hop Pai hoi dong cé déng:

Cudc hop Dai hgi dong cé dong phai dwgc ghi bién ban va co thé ghi am hoac ghi va lvu gitr
dwoi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, co thé Iap thém béng tiéng nwdc ngoai
va c6 cac ndi dung chd yéu sau day:

= Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

= Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb déng;

] Chuwong trinh hop va néi dung cuéc hop;

=  Ho, tén chd toa va thu ky;

= Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb dong vé

ttrng van dé trong chuong trinh hop;

= Sb co déng va téng so phiéu bidu quyét cua cac co doéng dw hop, phu luc danh sach dang

ky cb dong, dai dién cd dong dw hop véi sb cd phan va sé phiéu bau twong &ng;



= Tdng s6 phiéu biéu quyét doi voi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi ré phwong thire biéu
quyét, tong so phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khdng tan thanh va khong cd y kién;
ty 1é twong rng trén tong so6 phiéu biéu quyét ctia co6 déng dw hop;

= Céac van dé da dwoc théng qua va ty |é phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

* Ho, tén va ch ky cua chu toa va thw ky. Trwdng hop chu toa, thw ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay co hiéu Iwc néu duoc tat céa thanh vién khac cta Hoi dong quan tri
tham dw hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd
viéc chu toa, thuw ky ttr choi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi déng cd déng phai dwoc 1ap xong va thdng qua trwdc khi két thic cudc

hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguwdi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi chiu trach
nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac clia néi dung bién ban.

Bién ban duwoc lap bang tiéng Viét va tiéng nuwoc ngoai déu co hiéu luc phap ly nhw nhau.
Trwong hop cé sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwédc ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

M6t ban sao clia Bién ban hop Dai héi dong cb déng sé dwoc thong bao dén cb dong trong
vong 15 ngay ké tir ngay két thuc cudc hop, hodc dwoc déng tai Ién website (trang thdng tin dién t&) cta
Cong ty thay viéc gri nhw trén.

q) Céng bb Nghi quyét Pai hoi déng cb déng:

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cé dong va tat ca cac tai liéu dinh kém lién quan (néu co)
sé duwoc céng bo thdéng tin theo quy dinh phap luat vé céng bo thdng tin trén thi trwdng chirng khoan va
phai dwoc lwu gilr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

‘ 3. Trinh tw, tha tuc hop Dai héi dong cé déng théng qua nghi quyét bang hinh thirc lay y kién
béang van ban bao gbm cac ndi dung chinh sau day:

a) CAc trurong hop duoc va khéng duoc 14y y kién bang véan béan:

~ HOi dong quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét cta Dai
hoi dong co dong khi xét thay can thiét vi lgi ich cta Cong ty, trir trirdng hop quy dinh tai khoan 5 Diéu
14 cla Diéu lé.

Khéng duwoc lay y kién cé dong bang van ban dé thong qua nghi quyét cla Dai hoi déng cd
doéng trong cac trwong hop sau:

= S(ra dbi, bd sung nodi dung cla Diéu & cong ty;

= Dinh hwéng phat trién cong ty;

= Loai cb phan va tdng sé cb phan cla tirng loai;

= Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

*  Quyét dinh dau tw hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% tbng gia tri tai san tré Ién duoc ghi

trong bao cdo tai chinh gan nhét dwoc kiém toan cla cong ty;

= Théng qua b&o céo tai chinh hdng nam;

= T6 chirc lai, giai thé cong ty.

‘ b) Trinh tw, tha tuc hop Pai hoi déng cb déng thong qua Nghi quyét bdng hinh thurc ldy y kién
béng vén ban:

Twong tw trinh tw, thd tuc hop Dai hoi ddng cb déng théng qua biéu quyét truc tiép.

Danh sach ¢ déng dwoc lap khéng qua 10 ngay trwdc ngay gli phiéu 14y y kién.

Hoi dong quan tri to chirc viéc soan thao to trinh, dy thdo nghj quyét va phiéu Iay y kién gl dén

tat ca cac cd dong co quyén biéu quyét cham nhét la 10 ngay trwdc thodi han phai glri lai phiéu lay y
kién. Phiéu 4y y kién dwoc glri cling cac tai liéu sau day:

= Quyét dinh cia Hoi ddng quan tri vé viéc lay y kién cb dong

= Noidung lay y kién

= To&trinh

= Dy thao nghi quyét ddi véi tivng van dé trong Chuong trinh hop

] Viéc giri Tai ligu lay y kién truc tiép co thé thay thé bang dang tai trén website & thong bao Iay y

kién gt cb déng phai néu ré dweng dan, cach thive tai tai liéu.

cé dong co thé guu Phiéu 18y y kién vé Cong ty theo cac hinh thirc sau (ho&c hinh thirc khac
dwoc Hoi déng quan tri chap thuan):

= Gui thu: Phiéu Ia‘y y kién da dwoc trd 161 phai c6 chiv ky cla 96 dong ca nhan, nguoi dai
dién theo Gy quyén hoac ngwoi dai dién theo phap luat cla cb dong té chire, dwng trong
phong bi dan kin, khéng ai dwgc mé trwéc khi kiém phiéu



»  Guifax hodc email: phai dwoc gin bi mat trwéc khi kiém phiéu
" Ph|eu khong hop 1&: Phiéu glvi vé codng ty sau thdi han hoac bi mé& néu givi thw hodc bi tiét
16 néu glri bang email hoac fax

= Phiéu khong gtri vé: dwoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét

Hoi dong quan tri tb chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dwoi sw ching kién, giam sat
clia Ban Kiém soat hoac ciia cb dong khéng ndm git chire vu quan ly trong cong ty.

Bién ban kiém phiéu phal cd cac ndi dung quy dinh tai Diéu 1é va Luat Doanh nghiép. Bién ban
duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai déu cé hiéu lyc phap ly nhw nhau. Trwong hop co sw
khac nhau ve ndi dung gira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién
ban bang tiéng Viét dwgc ap dung.

) Thanh vién H6i dong quan tri, nguoi kiém phiéu, nguoi gidm sat phai lién d6i chiu trach nhiém
vé tinh trung thwe chinh xac cta Bién b?n kiérn phiéu va lién d&i chiu trach nhiém veé thiét hai phat sinh
tr cac quyét dinh dwoc théng qua do kiem phieu khdng trung thwc, khéng chinh xac

Ty é thong qua Ngh| quyét bang Iay y kién bang van ban: trén 50% tr& 1én téng sé phiéu cé
quyén biéu quyét cua tat ca cd ddong cé quyén biéu quyét tan thanh.

Nghi quyét Dai héi dong cé dong théng qua bang viéc lay y kién cb dong bang van ban co gia tri
nhw nghi quyét thdng qua tai cuéc hop Dai hdi dong cb dong. Nghi quyét va bién ban kiém phiéu duoc
théng bao dén c6 déng c6 quyén duw hop trong vong 15 ngay ké tir ngay théng qua, hodc dang tai lén
website ctia Cong ty.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét ho&c bién ban két qua kiém phiéu 1y
y kién Dai hoi dong cb dong, cé doéng cé quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, hdy bo nghi
quyét hoac mot phqn ndi dung nghi qoyet Dai hoi ddng cb déng theo Diéu 24 cua Diéu l&. Moi chi phi
lién quan dén yéu cau hdy bé nghi quyét Dai hdi ddng c6 dong sé do ngudi yéu cau chi tra.

~Nghi quyét bi yéu cau Toa an hoéc Trong tai hiy bé thi van co hiéu lwc thi hanh cho dén khi co
quyét dinh hay bd c6 hiéu lwc cta Toa an hoac Trong tai, trlr tredng hop ap dung bién phap khan cap
tam thoi theo quyét dinh cia co’ quan cé thAm quyén.

4. Trinh tw, tha tuc hop Pai héi dong c6 déng théng qua nghj quyét bang hinh thirc héi nghi truc
tuyén :

Trinh tw, thu tuc hop Dai hoi ddng cé dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghj truc
tuyén (bao gdm trinh tw, tha tuc td chtre cudce hop va biéu quyét) sé& dwoc thyc hién twong tw tha tuc
thong qua Nghi quyét Dai hoi ,dong cbd dong bang b,|eu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng, nhung
co dong khQng co6 mat t[uc tiép tai dia diém,thU’C t’é ma hop thg‘)ng qua cac ng dung céng nghé thong
tin dé mot co dong co thé nhin hoac nghe thay y kien clia cac co dong khac, cnl] toa trong cing mot tho'i
diém. Dia diém hop la noi ,tham (:{u ho’p cla (}hﬂ tich Hoi dong guén trj,. Phiéu‘biéu quyét co tné du”o’i
hinh thirc phat biéu trwc tiép, phiéu biéu quyét dién tlr, phiéu biéu quyeét g‘L’Pi vé qua email, phiéu biéu
quyét’gl}i vé qua fax, hoac phiéu bieu quyét dwoi hinh thirc khac ma Hoi dong quan tri cho la phu hop.
Chi tiét dwoc quy dinh cu thé tai cac quy ché td chirc dai hoi ddng cd déng cé lién quan cta Cong ty,
trong dé lwu y quy dinh ré cac ndi dung sau:

a) Théng bao triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng truc tuyén;

b) Céach thirc dang ky tham dy Dai hoi ddng cb déng truc tuyén;

c) Viéc Gy quyén cho nguwdi dai dién dw hop Dai hoi déng cb déng trwc tuyén;

d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thtre thdng qua Nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb dong truc tuyén:

e) Céach thirc bd phiéu tryc tuyén;

g) Céach thirc kiém phiéu tryc tuyén;

h) Théng béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi ddng cb déng;

k) Céng bbd Nghi quyét Dai hdi dong cb dong.

5. Trinh tw, thi tuc hop Bai héi dong c6 déng théng qua nghj quyét bang hinh thirc héi nghj truc
tiép két hop vdi truee tuyén:

~ Trinh ty, thi tuc hop Pai hgi dong cé dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi truc
tiép két hop véi tryc tuyén (bao gom trinh tu, thi tuc | t6 chirc cudc hop va ’biéu quyét) duoc thuc hién
twong tw tha tuc thdong qua Nghi quyét Bai hoi dong c dong bang biéu quyét tai cudc hop bai hoi dong
co dong va thong qua Nghi quyet Dai hoi dong €O dong bang hinh thirc hdi nghi trwc tuyén. Chi tiét quy
dinh cu thé tai cac quy ché td chirc dai hdi ddng cb dong cd lién quan cia Cong ty va phai thé hién dwoc
cac ndi dung sau



a) Théng bao triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong;

b) Céach thirc dang ky tham dy Dai hoi ddng cb déng;

c) Viéc Gy quyén cho ngwdi dai dién dw hop Dai hoi ddng cb dong;

d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thtre théng qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong;

e) Céach thirc bd phiéu;

g) Céach thirc kiém phiéu;

h) Théng béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi ddng cb déng;

k) Céng b Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong.

Diéu 3. Hoi déng quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ctia HOi déng quan tri, tréch nhiém cda thanh vién Héi déng quén
tri:

Ho6i dong quan tri la co quan quan ly Céng ty, co toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh,

thiee hién quyen va nghia vu clia cdng ty, trlr cac quyén va nghia vu thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong
cb dong.

Quyén va nghia vu clia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu I& cong ty va Dai hoi dong cb dong
quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri co6 nhirng quyen han va nghia vu duoc quy dinh tai khoan 2 bieu 27
Dieu 1& Cong ty. Thanh vién HOi dong quan tri va Chu tich HGi dong quan tri c6 cac nghia vy, trach
nhiém theo quy dinh tai Dieu |é.

HGi dong quan tri phai bao cao Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong clia H6i dong quan tri
theo quy dinh tai khodn 3 biéu 27 biéu Ié Cong ty.

Quyén dwoc cung cép thong tin: Thanh vién Hoi déng quan tri cé day du cac quyén theo quy
dinh cua Luat Chirng khoan, phap luat lién quan va Diéu I& cong ty, trong do co quyen dwoc cung cap
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cla céng ty va cta cac don vj trong
cbng ty.

2. Pé ctr, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi déng quén tri bao gém céc ndi
dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé lwong thanh vién H6i déng quén tri:

_ S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 14 05 ngwoi va nhiéu nhat 1a 11 nguoi. S6 lwong
cu thé thanh vién Hbi dong quan trj trong tirng thoi ky do Dai hdi dong cd dong quyét dinh.

Nhiém ky cla thanh vién Hoi déng quan tri khong qua 05 nam va co thé duoc bau lai voi sb
nhiém ky khéng han ché. M6t ca nhan chi dwoc bau Iém thanh vién doc lap !—kf)i dong quan trj c@a mot
cong ty khoéng qua 02 nhiém ky lién tuc. Trwong hop tat cé‘thénh vién Hoi dong quan tri cung két thic
nhiém kj/ thi cac ’thénh,vién do tiép tuc la thanh vién HGi dong quan tri cho dén khi cé thanh vién maoi
dwoc bau thay thé va tiep quan cong viéc.

b) Co céu, tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan trj:

Co cau Hoi dong quan tri phai dam bao téi thiéu 1/3 téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri la
th?nh vién khdng dieéu hanh. Céng ty han ché t6i da thénh‘ vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh
diéu hanh cta Cong ty dé dam bao tinh déc 1ap cta Hoi déng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhat thiét phai la c6 dong ctia Cong ty.

Téng s6 thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri phai d&m bao quy dinh sau:

= Co t6i thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong truong hop cong ty cé s6 thanh vién Hoi déng quan

tri ttr 03 dén 05 thanh vién;

= Co t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong trwdng hop cong ty co s6 thanh vién Hoi déng quan

tri tir 06 dén 08 thanh vién;

= Co t6i thiéu 03 thanh vién doc lap trong trwdng hop cong ty cé sb thanh vién Hoi dong quan

tri tr 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién Hoi déng quan tri phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khodn 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va biéu |é cong ty.

Chu tich Hai ddng quan tri khong dwoc kiém Tbng giam déc.

c) Bé cw, g ctr thanh vién Hoi dong quan tri:

C6 dong hoac nhom cb dong s& htvu tir 10% téng s6 6 phan phd thong tré 1én co quyén dé ct
trng ct vién H6i dong quan tri theo quy dinh chia Luat Doanh nghiép va biéu |é cong ty.



d) Céch thirc bau thanh vién H6i dbng quén tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thwc hién theo _phuong thirc bau doén
phleu theo d6 médi cd dong co tdng sé phiéu biéu quyet twong trng voi tong s6 ¢b phan s& hiru nhan VO
sb thanh vién dwoc bau cta Hoi dong quan tri va cb déng c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb
phiéu bau ctia minh qho mpt h‘oac mét so trng gu V|e[1 Ng,uo’l‘ tring c thanh vién Hgl dor)g qyan tri
duoc xac dinh theo so phieu bau tinh tlr cao xuong thap, bat dau tlr trng cl vién c6 s6 phiéu bau cao
nhat cho dén khi du so6 thanh vién quy dinh tai Dieu I€. Trwong hop co tr 02 (ng cr vién tré 1én dat
cung so phieu bau nhw nhau cho thanh vién cu6i cung cla Ho6i dong quan tri thi sé tién hanh bau lai
trong so cac rng clr vién co6 s6 phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché
bau ctr hoac Diéu lé.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va b6 sung thanh vién Hi déng quan tri:

Thanh vién Hoi dérjg quan tri khéng con tw cach thanh vién Hoi déng quan tri trong tredng hop
bi Dai héi dong co ddng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Bieu 160 Luat Doanh nghiép.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng dé bau bd sung thanh vién Hoi déng
quan tri trong trwdng hop sau day:

= S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mot phan ba so voi s6 quy dinh tai Diéu 1.
Trwong hop nay, HGi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb déng trong thoi
han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi gidm qua mét phan ba;
= S0 lugng thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1& theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cla Luat Doanh nghiép
_ Trir trwong hop quy dinh néu trén, Dai hoi déng cb dong bau thanh vién mai thay thé thanh vien
HG6i dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudéc hop Dai héi déng co dong gan nhat.

e) Théng bao vé béau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Thoéng b&o vé viéc bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri sé dwoc théng bao cung lic véi théng
bao théng tin rng vién hodc theo thong bao méi hop hodc theo th&i han khac phu hop véi quy dinh cla
phap luat.

Trwong hop da xac dinh,du’c_rg &ng ct vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong Qé thong tin
lién quan dén cac ng ct vién toi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Dai héi dong co dong trén
trang théng tin dién t&r cla Cong ty dé cbé dong co thé tim hiéu vé cac ung c vién nay trwdc khi bd
phiéu, rng ct vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cla
cac théng tin ca nhgn dwoc cong bq va phai cam két thwe hién nhlem‘vu mdt cach trung thyec, can trong
va vi lgi ich cao nhat clia Céng ty néu dwoc bau lam thanh vién H6i dong quan tri.

Théng tin lién quan dén rng cv vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao gém:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qua trinh cbng tac;

- Céac chire danh quan ly khac (bao gdm cé chirc danh Hoi déng quan tri ctia cdng ty khac);

- Loiich cé lién quan t¢i Cong ty va cac bén c6 lién quan cta Coéng ty;

- Céc théng tin khac (theo quy dinh tai Quy ché bau clr hodc Diéu 18 tuy tirng thoi diém);

- Cong ty phai cong bé thong tin vé cac cong ty ma (ng clr vién dang nam gilr chirc vy thanh
vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan ly khac va cac lgi ich co lién quan t&i cong ty cla
(rng cr vién H6i dong quan tri (néu co).

“Viéc bau, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién Hoi dong quan tri phai duwoc
cbng bo théng tin theo quy dinh phap luat vé céng bo thong tin trén thi tredng chirng khoan.

g) Céch thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién H6i déng quan tri:

] Truong hop s6 lwong tng cir vién HOi dong quan tri thong qua dé clr va tng cr van khong du
sO lwgng can thiét theo quy dinh tai khogén 5 E)ié‘u 115 Luat Doanh nghi(:ap, Hoi dong quan tri’ dwong
nhiém gioi thiéu thém rng ctr \(ién hoac t0 chirc dé CL} theo quy dinh tai Biéu Jé cbng ty, Quy ché ndi bd
vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tri. Viéc HOi dong quan tri dwong nhiém
gioi thiéu thém (ng ctr vién phai dugc cong bd ré rang trudc khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau
thanh vién H6i dong quan tri theo quy dinh clia phap luat.

h) B&u, bai nhiém, mién nhiém Cha tich Hoi déng quan trj:

Cha tich H6i dong quan tri do HOi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh
vién Hoéi dong quan tri.

Cha tich H6i dong quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién clia Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau ctr HGi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién co



sb phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va chd tri. Truong hep c6 nhiéu hon mét
thanh vién c6 s6 phiéu bau hoac ty 1é phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tac da s6 dé chon 01 ngwoi trong so ho triéu tap hop H6i dong quan tri.

. Trwdng hqg Cha tich Hoi d@“)ng quan tri ¢6 don tlr chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém, Hpi
ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi mién
nhiém, bai nhiém.

3. Thu lao va loi ich khéc cuda thanh vién H6i déng quan tri:

Co6ng ty c6 quyén tra thu lao, thwédng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc huwdng thi lao cong viéc va thwéng.

_ Thu lao céng viéc dwgc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy ctia thanh vién
Héi dong quén tri va mtre thu lao moi ngay. Hoi dong quan tri dw tinh mre thu lao cho ting thanh vién
theo nguyén tac nhat tri. Tong muirc thu lao va thwdng cia Hoi dong quan tri do Bai hoi dong co déng
quyét dinh tai cuéc hop thwong nién.

Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctua Cong ty
theo quy dinh QL’Ja phap luat ve thue thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao
cdo tai chinh hang nam ctia Céng ty va phai bao cao Pai hdi dong c6 dong tai cudc hop thwdng nién.

Thanh vién Hoi déng quan tri ném gil chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi ddng quan tri lam
viéc tai cac tiéu ban cta Héi déng quan tri hoac thyc hién nhirng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu théng thuong clia moét thanh vién Hoi dong quén tri, c6 the duoc trd thém thu lao dwéi dang mét
khoan tién cong tron goi theo tng lan, lwvong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hoac dwéi hinh thirc khac
theo quyét dinh ctia H6i dong quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thye hién trach nhiém thanh vién Hoi dong guén tri
cla minh, bao gom cé cac chi phi phat sinh trong viéc t¢i tham dw cac cudc hop Bai hdi dong co dong,
HG6i dong quan tri hodc cac tiéu ban clia Hoi dong quan tri.

] Thanh vién Hoi déng quan tri co thé dwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co sw
chap thuan cua Dai héi dong cb doéng. Bao hiém nay khoéng bao gom bao niém cho nhirng trach nhiém
clia thanh vién H6i dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Biéu 1é cong ty.

4. Trinh tw va tha tuc té chirc hop H6i déng quén tri bao gém céc ndi dung chinh sau day:

a) Sé lwong cuéc hop:

) Ngoai cudc hop bau Chu tich Hoi dong quan tri, H6i dong quan tri phai hop it nhat m&i quy 01
lan va cé thé hop bt thwong.

b) Céc truong hop phai triéu tadp hop Héi déng quén tri bat thuong:

Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

= C6 dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;
= Cb dé nghi ctia Téng giam déc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
= C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

pé nghi phai dwoc lap thanh van ban, trong d6 néu ré muyc dich, van dé can thao luan va quyét
dinh thudc tham quyén clta Hoéi dong quan tri.

. Cha tich Hoi di‘)ng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong thdi han 07 ngay lam viéc
ké tlr ngay nhén dwoc dée nghi quy dinh‘tai khoan 3 Dieu nay. Trwong hop knéng triéu tap hop HoI déng
quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi dong guén tri phai chiu trach nhiém ve nhirng thiét hai xay ra doi
véi Cong ty; ngwoi dé nghi cé quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop H6i dong quan tri.

c) Théng bao hop Hoi déng quan trj:

Cha tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gl thong bao moi
hop cham nhat la 03 ngay lam viéc trwéc ngay hop. Théng bao mdi hop phai xac dinh cu thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, cac van de thao luan va quyét dinh. Thong bao mai hop phai kém theo
tai lieu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Nguoi triéu tap cudc hop Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém chi dao Ngwc‘)’i phu trach ,quén tri
cong ty chuan bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho tirng thanh vién Hoi dong quan tri va dai biéu dwoc
moi (néu co) trwdc ngay hop cham nhat nam (03) ngay, trlr trong hop trong cudc hop tat ca cac thanh
vién Hoi dong quan tri déu khong c6 y kién dé nghi té chirc hop lai vi ly do tai liéu hop khéng dwoc
chuyén dén dung thoi han.

Théng bdo mo&i hop HOI dong quan tri c6 thé gui bang g|ay maoi, dién thoai, fax, phwong tién
dién t&r hoac phwong thirc khac do céc thanh vién cta Hoi ddng quan tri chap thuan ho&c Diéu Ié cong
ty quy dinh va bdo ddm dén dwoc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc dang ky tai



Coéng ty.

d) Quyén dw hop Ho6i déng quén tri cia thanh vién Ban kiém soét:

) Cha tich Hoi d(‘)ng’quén tri hodc nguoi triéu tap gtri thoéng bao m&i hop va cac tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw d6i vé&i cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat co quyén dw cac cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén thao luan
nhwng khéng dwoc biéu quyét.

d) Piéu kién t6 churc hop Ho6i ddng quan tri:

Cudc hop Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi co tr 3/4 tong sb thanh vién tré 1én du hop.
Trwong hep cudc hop dwoc ’griéu tap theo quy dinh tai khoan nay ,khc“mg du so6 thanh vién ‘dL_J’ hop thgo
quy dinh thi dwoc triéu tap lan thq’ hai trong théi han 07 ngay lgé tr ngay dy diqh hop lan th& nhat.
Trwong hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu cé hon moét niva s6 thanh vién Hoi dong quan tri dw hop.

e) Céch thire biéu quyét:

Thanh vién Héi ddng quan tri dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trwdng hop
sau day:

= Tham dw va biéu quyét trwc tiép tai cudc hop;

= Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét néu dwoc da sb thanh vién dy hop
chap thuan;

= Tham dw va biéu quyét théng qua hdi nghi trwc tuyén, bd phiéu dién ti hodc hinh thirc
dién t& khac;

= GWi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién ti;

=  GUi phiéu biéu quyét bang phwong tién khac dwoc Cha tich Hoi ddng quan tri chap
thuan.

Trwong hop gl phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Chua tich H6i dong quan tri chéam nhat la 01 gio trwde
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwgc mé trwde sw chirng kién cla tat ca nhivng ngwoi dw hop.

g) Céch thirc théng qua nghi quyét ctia HOi déng quan trj:

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dwoc thong qua néu duwoc da s6 thanh vién dw

hop tan thanh; truong hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia cé y kién cua
Chu tich Hoi ddng quan tri.

h) Viéc dy quyén cho nguoi khac dw hop cua thanh vién Hoi déng quan trj:

Thanh vién phai tham dv déy da cac cudc hop Hoi doéng quan tri. Thanh vién dwoc ay quyén
cho ngwoi khac dy hop va biéu quyét néu dwoe da s6 thanh vién HOi dong quan tri chap thuan.

i) L&p bién ban hop Hoi déng quan trj:

Cudc hop Héi déng quan tri phai duoc ghi biéq ban, cé thé ghi am hoéc ghi va lwu git dwéi hinh
thire dién t&r khac. Bién ban hop bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai (trwong hop cé mau thuan, tieng

Viét duwoc ap dung), phai lam xong théng qua ngay trwdc khi két thac cudc hop. Bién ban hop Héi ddng
quan tri phai dwoc lap chi tiét va ré rang, trong dé co ho, tén, chir ky chi toa va ngudi ghi bién ban.

k) Trwong hop chi toa va/hodc thuw ky toe chéi ky Bién ban hop Hoi déng quan trj:

Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop, néu duoc tat ca thanh vién
khac cia H6i dong quan tri tham dw hop ky va cé day di ndéi dung nhw quy dinh thi bién ban c6 hiéu Iwc.

Chu toa, thw ky hodc ngudi ky tén trong bién ban hop chiu trdch nhiém vé tinh chinh xac va
trung thuc cla bién ban hop. N6i dung dwoc da so thanh vién dy hop tan thanh tai bién ban hop Hoéi
dong quan tri phai dwoc lap thanh Nghi quyet théng qua. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc lvu
gitr theo quy dinh cla phap luat va Diéu Ié cong ty.

) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cta H6i déng quan tri:
Sau mbi ky hop, cac nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dong quan tri dwoc giri bang phwong thirc dién tor
cho tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri va Tredng Ban kiém soat, Téng giam doc trong vong ba (03)
ngay, ké tir ngay Hoi dong quan tri théng qua quyét dinh. Cac nghi quyeét, quyet dinh clia Hoi dong quan
tri khong dwgc cong bo thong tin, trir trwdng hop phai cong bd theo quy dinh clia phap luat.

6. Céc tiéu ban thuéc Hoi dong quan tri:

Hoi dong quan tri co thé thanh Iap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, lwong thwdng, kiém toan néi b, quan ly rdi ro.

S6 lwgng thanh vién cla tiéu ban do Hgi dong quan tri quyét dinh co téi thiéu 1a 03 ngwdi bao

gdm thanh vién cia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién déc 1ap Hoi dong quan
tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khdng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong sé céac



thanh vién nay dwoc bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Hoat déng cuia tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cta Hoi ddng quan tri.

Nghi quyet cta tiéu ban chi co hiéu lyc khi cé da sé thanh vién tham dw va biéu quyét thong qua
tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban truc thudc Hoi dong quan tri
phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bo vé
quan trj cong ty.

Viéc thanh 1ap va hoat déng cuta cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri (néu cd), gdm cac nodi
dung chinh sau day:

_a) Vai tro, trach nhiém, thdm quyén cla cac tiéu ban thuéc Hoi dong quan tri va tirng thanh vién
trong tiéu ban:

b) Dé ctr, (ng cl, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta céac tiéu ban thudc Ho6i dong
quan tri:

- Nhiém ky, sb lwong, tiéu chuén, co ciu cuta cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri;

- Cach thirc bau clv, trng clr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cla cac tiéu ban thudc Hoi ddng
quan tri.

¢) Hoat déng cta céc tiéu ban thudc H6i déng quan tri:

Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cGa Ho6i déng quan tri. Nghi quyet clia tiéu
ban chi cé hiéu lwc khi cé da s thanh vién tham dw va biéu quyét théng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

7. Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu tréch quén tri céng ty bao gébm céac ndi dung
chinh sau day:

a) Tiéu chuén ctua Nguoi phu tréach quan tri cong ty:

Hoi ddng quén tri ciia Coéng ty bé nhiém it nhat 01 ngwoi phu trach quén tri cong ty dé hé tror
cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thuw
ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.

~ Nguoi phu trach quan tri céng ty khéng duoc dong thoi lam viéc cho t6 chirc kiém toan dwoc
chép thuan dang thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Céng ty.

b) Viéc bé nhiém Nguoi phu tréach quan tri cong ty: do Hoi déng quan tri quyét dinh

c) Céc trurong hop mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty:

= do H6i déng quan tri quyét dinh hoac
= theo don tr chirc clia Ngwoi phu trach quan tri cong ty
_d) Théng bao bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu tréch quén tri céng ty: theo quy dinh cGa phap
luat vé viéc bao cao va cong bod thdng tin cliia cong ty dai chung.

d) Quyén va nghia vu cta Nguoi phu trach quan tri cong ty:

=  Tw van Hoi déng quan tri trong viéc té chirc hop Dai hdi ddng cbd déng theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va cb dong;

= Chuén bj cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hi dong cb dong theo
yéu ciu cta Hoi ddng quan tri hoc Ban kiém soat;

=  Tw van vé thi tuc cla cac cudc hop;

= Tham dy cac cuéc hop;

=  Tuw van thi tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh cia phap
luat;

= Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi df“)ng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién Héi dong quan trj va thanh vién Ban kiém soat;

= Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri v& hoat ddng cong bé thdng tin ctia Cong ty;

= L& dau méi lién lac v&i cac bén cé quyén lgi lién quan;

= Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty;

= Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu lé cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu cta Ban kiém soét, tréch nhiém cta thanh vién Ban kiém soét:

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 39 Diéu & cong ty.

Trwdng Ban kiém soat cé cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 38 Piéu lé cong ty.

2. Nhiém ky, sb luong, thanh phén, co c&u thanh vién Ban kiém soat bao gém céc néi dung



chinh sau day:

a) Nhiém ky, sé lwong, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soét:

S lwgng thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém
soat khéng qu,é1 05 lném va cé’ the dwgec bau lai voi s6 nhiém ky khéng han ché. Thanh vién Ban kiem
soat khéng nhat thiét phai la c6 déong ciia cong ty.

_ Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém sodt; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

Ban kiém soat phai cé hon mét nira sb thanh vién thwéong tra & Viét Nam.

b) Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soét:

Thanh vién Ban kiém soat phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat Doanh nghiép va khéng thudc cac trwdng hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Céng ty;

- Lathanh vién hay nhan vjén clia cong ty kiém toan doc lap thwe hién kiém toan cac bao cao
tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién tredc do.

Truwdng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudc mét trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan
dén hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép.

c) Pé ct, trng ctr thanh vién Ban kiém soét:

C6 dong hoac nhom cb dong s& hivu tir 10% tdng s6 cb phan phd thong tré 1én co quyén dé ct
&ng clr vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu & cong ty.

Truwong hop sb lugng (ng clr vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cr van khong di sb
lwgng can thiet theo quy dinh tai khoan 5 Dieu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat dwong nhiém gidi
thiéu thém trng ctr vién hoac t6 chirc dé ct theo quy dinh tai Dieu & cong ty, Quy che ndi bo ve quan tri
cong ty va Quy che hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc HGi dong quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém
tng ct vién phai dwoc cong bo ro rang trwdc khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh clia phap luat.

d) Céch thirc béu thanh vién Ban Kiém soét:

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thire bau don phiéu,
theo d6 méi cbd dong co tbng sb phiéu biéu quyet twong ng voi tong s6 cb phan s& hiru nhan voi sb
thanh vién dwoc bau cia Ban klem soat va co dong co quyen doén hét hodc mot phan tbng sb phiéu bau
cla mlrnh cho mot hodc mot s6 Lyng Cu” V|er1 Nguo’l tring c thanh w@n Bgn k[em soat QWQC xac; dinh
theo sO phieu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau ttr rng ctr vién c6 sO phiéu bau cao nhat cho dén khi
du so thanh vién quy dinh tai Dieu 1&. Truwdong hop co tir 02 tng ct vién trd Ién dat cung so phiéu bau
nhw nhau cho thanh vién cudi cing cua Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sO cac tng clr vién
c6 sO phiéu bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau clr hoac biéu lé.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét:

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac trwdng hop sau:

- Khéng con du tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
khoan 2 biéu nay;

- C6 don tir chirc va dwoc chap thuan;

Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cac truéng hop sau:

- Khoéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dwgc phén céng;

- Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, tr&» trwong hop
bat kha khang;

- Vi pham nhiéu Ian, vi pham nghiém trong nghta vy ctia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong ty;

- Trwéng hop khac theo nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

e) Théng bao vé béau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét:

Trwdng hop da xac dinh dwoc tng cl vién Ban kiém soat, Cong ty phé[ cong bd théng tin lién
quan dén cac trng clr vién toi thieu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Pai hoi dong co dong trén trang
thong tin dién ttr cla Cong ty de co dong co the tim hiéu ve cac tng clr vién nay trede khi bo phiéu, ¢ng
clr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban ve tinh trung thwe, chinh xac cua cac thong tin ca
nh{in dwoc cong bQ va phai cam ket thwc hién nhiém vu mdt cach trung thwe, can trong va vi lgi ich cao
nhat cia Cong ty néu dwgc bau lam thanh vién Ban kiém soat.

Théng tin lién quan dén wng ct vién Ban kiém soat dwoc cong bd bao gébm:



- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Quatrinh cbng tac;

- Céac chtrc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Ho6i ddng quan tri ctia cong ty
khéc);

- Loiich co lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan clia Cong ty;

- Cac théng tin khac (theo quy dinh tai Quy ché bau cr, Quy ché té chirc hop Dai hoi
dong c6 dong hodc Diéu 1é ciia Cong ty tuy tirng thoi diém;

- Cong ty phai cong bd thong tin vé& cac cong ty ma (rng ctv vién dang nam git chic vu,
cac chire danh quan ly khac va cac loi ich co lién quan tGi cong ty cua trng ctr vién Ban
kiém soat (néu cé).

Théng bao vé viéc bau ct thanh vién Ban Kiém soat sé dwoc thong bao cung luc véi thong bao
thong tin rng vién hodc theo théng bao moi hop hodc theo thdi han khac phu hop véi quy dinh cla
phap luat.

] Viéc bau, b nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién Ban Kiém soat phai dwoc cong
bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd théng tin trén thi trwdng chirng khoan.

g) Tién luong va quyén loi khéc cda thanh vién Ban kiém soét:

Thénh vién’ Ban kiém soat Quqc Eré tién ILPo’pg, thu I’ao, thwé’ng va loi ich khac theo quyét dinh
cua Dai hoi dong c6 dong. Dai hoi dong co dong quyét dinh tong mtre tien Iwong, thu lao, thwdng, loi ich
khac va ngan sach hoat déng hang nam cla Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi p[\l’ st dung dich vu tw van
doc lap v&i mirc hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi nay khdng vuwot qua tong ngan sach hoat dong
ha;mg nam cua Ban kiém soat da duwgc Dai hdi dong cd déng chap thuan, triv tredng hop Pai hdi dong
c0 dong co6 quyét dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat dong clia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh clia Cong
ty theo quy dinh cua phap luat ve thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta phap luat co lién quan
va phai dwoc lap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cta Coéng ty.

Diéu 5. Téng Giam déc

1. Vai tro, tréch nhiém, quyén va nghia vu cua Téng Giém déc:

Tong giam déc la nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty; chiu sw giam
sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trwdc HOi dong quan tri va trwdc phap luét ve viéc thye hién
quyén, nghia vy dwgc giao.

Tbng giam dbc c6 cac quyén va nghia vu theo Diéu |1é Cong ty.

2. Bé nhiém, mién nhiém, ky hop dbng, chdm dut hop déng déi véi Téng Giam déc:

a) Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cta Téng Giam déc:

Nhiém ky cla Téng giam dbc khéng qua 05 nam va co thé dwoc bd nhiém lai véi sb nhiém ky
khdng han ché.

Tiéu chuan va diéu kién ctia Tong giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh can ct trén cac quy
dinh clia phap luat va Diéu 1é cong ty.

b) Ung ct¥, dé ctr, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc:

Hoi déng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoéi ddng quan tri lam Tbng giam déc.

c) B6 nhiém, ky hop déng lao dong véi Téng Giam déc:

Hoi déng quan tri c6 thé thué ngudi khac lam Téng giam dbc.

d) Mién nhiém, chdm dirt hop déng lao déng véi Téng Giam déc:

~ Hoi déng quan tri c6 thé mién nhiém Tdng giam dbc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6
quyén bidu quyét dw hop tan thanh va bb nhiém Tong giam dbc méi thay thé.

d) Théng béo bé nhiém, mién nhiém, ky hop déng, cham dut hop déng déi véi Téng Giam déc:

~Cobng bb théng tin vé& viéc bé nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hgp dong voi Téng
giam doc theo quy dinh cla phap luat vé viéc bao cao va cong bo théng tin clia cong ty dai ching.

e) Tién luong va loi ich khéc cta Téng Giam déc:

) Tong giam déc duoc tra lwong va thudng. Tién lwong va thwdng cta Tong giam déc do HOi
dong quan tri quyét dinh.

Diéu 6. Cac hoat dong khac

1. Phéi hop hoat dong gitka H6i dbng quén tri, Ban kiém soét va Téng gidm déc, gébm cac noi



dung chinh sau day:
. a) Thu tuc, trinh tw triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop gitra Hoi
dong quan tri, Ban kiém soéat va Tong giam doc;
b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat;
c) Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri cho Tdng giam déc;
d) Céc trwong hop Téng giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop HGi déng quan tri va
nhirng van dé can xin y kién H6i dong quan tri;
d) Bao cdo clia Téng giam déc voi Hoi ddng quan tri v& viéc thwe hién nhiém vu va quyén han
dwgc giao;
e) Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé dy quyén khac clia Hoi dong quan tri doi
v&i Téng giam déc;
) g) Cac véan dé Tong giam déc phai bao cao, cung cép thong tin va cach thirc thong bao cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;
h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gira cac thanh vién Hoi déng quan tri,
cac thanh vién Ban kiém soat va Tong giam doc theo cac nhiém vu cu thé clia cac thanh vién néu trén.
2. Quy dinh vé danh gia hang nam déi voi hoat dong khen thudng va ky ludt di voi thanh vién
Héi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam doc va cac nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac:
Hang ndm, can ct vao chirc nang, nhiém vu dwoc phan cong, Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
chu déng thuc hién viéc danh gia tinh hinh quan ly, kiem soat cta tirng thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat.
Nguoi co thdm quyén bd nhiém Ngiroi diéu hanh doanh nghiép thi co thdm quyén xem xét ky
luat, khen thwdng nguwoi dugc bo nhiém theo tha tuc do phap luét vé lao dong, bieu 1€, ndi quy Cong ty
va céac thda thuan trong hogp dong lao dong véi Nguwdi diéu hanh doanh nghiép do.

Diéu 7. Hiéu lwc thi hanh
_Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty cb phan City Auto bao gom 7 diéu va co hiéu lyc thi
hanh ké tr ngay .. .thang.. .nam...

TM. HOI BPONG QUAN TRI

CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)

Tran Ngoc Dan



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CITY AUTO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DU THAO

TP. HS6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI DONG QUAN TRI

Can ctr Luat Chieng khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Cén cw Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

~ Can ctr Nghi cjjnh‘sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cua Luét Chirng khoan;

Can ctr Théng tw s‘é' 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B trwdng B Tai chinh
hwéng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung doéi véi céng ty dai chung tai Nghi dinh so6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phad quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cta Luét Chieng khoan;

Cén ctr Biéu 1é cong ty cé phan City Auto (“Diéu 16”);

Céan ctr Nghi quyét Bai héi dbng c6 déng s6 ... ngay... thang... ndm...

Héi déng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctia H6i déng quén tri Céng ty ¢é phén City Auto;

Quy ché hoat déng ctuia H6i déng quén tri Céng ty c6 phéan City Auto bao gém céc ndi dung sau:

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong clia Hi dong quan tri quy dinh co' cau td chire
nhén sw, nguyéq tac hoat déng, quyen han, nghia vu cta Ho6i dong qgén tri va cac thanh vién Hoi
dong quan tri nham hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu & cong ty va cac quy dinh
khac cla phap luat cé lién quan.

) 2. Bbi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Diéu 2. Nguyén tac hoat dong cua Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan tri lam viéc theo nguyén tac tap thé. Céac thanh vién cta Hoi ddng quan tri
chiu trach nhiém ca nhé]n vé phan viég: cla rpinh va cung chig trach nhiém ’tru’c')’c Pai hoi d@ng co
déng, trwéc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quan tri doi véi sy phat trién cla
Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tdng giam ddc t6 chirc diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dong quan tri.

_ Chuong i
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyén va nghia vu cua thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri co day da cac quyén theo quy dinh clia Luat Chirng khoan,
phap luat lién quan va biéu 1é cdng ty, trong d6 cé quyén dwgc cung cap cac thdng tin, tai liéu veé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cla cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu I& cong ty va cac nghia vu
sau:
. a) Thuc hién cac nhiém vu cla minh mét cach trung thwe, cn trong vi loi ich cao nhét cta
c0 dong va clia Cong ty;
b) Tham dy day dd cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri va cd y kién vé cac van dé duoc dua
ra thdo luan;

¢) Bao cao kip thoi, d%y da véi Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan dwoc tir cac cong
ty con, céng ty lién két va cac to chirc khac;



d) Bao cao Hbi dong quan tri tai cuoc hop gan nhét cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tr& 1én vén diéu 1& va&i thanh vién Hoi dong
quan tri va nhirng ngwdi co lién quan cla thanh vién do; giao dich gitra Cong ty v&i cdng ty trong do
thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 1a ngwdi quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 nam gan nhéat truwdc thoi diém giao dich;

d) Thwe hién cong bd théng tin khi thwe hién giao dich ¢d phiéu clia Céng ty theo quy dinh
cla phap luat.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap ctia Cong ty phai lap bao cao danh gia vé hoat dong
cta Hoi dong quan tri.

Diéu 4. Quyén dwoc cung cap théng tin caa thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén yéu cau Téng giam déc, Pho Tong giam dbc, nguoi
quan ly hoac nguwoi dieu hanh khac trong Coéng ty cung cap théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta don vj trong Cong ty.

2. Nguwoi quan ly dwoc yéu cau phai cung cap kip thoi, day da va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cau cta thanh vién H6i dong quan tri. Trinh tw, thd tuc yéu cau va cung cap thong tin do
Dieu 1é cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém ky va sé lwong thanh vién Hoi déng quan tri

1. Hoi dbng quan tri it nhat la 05 ngui va nhiéu nhét 1a 11 nguoi. S6 lweng cu thé thanh
vién Hoi dong quan tri trong tirng thoi ky do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh.

] 2. Nhiém ky cla thénh vién Hoi ddong quan t(i khéng qua 05 nam va ‘cé thé dwoc bau lai voi
s6 nhiém ky khéng han ché. M6t ca nhan chi dwgc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri déc lap cla
moét céng ty khéng qua 02 nhiém Ky lién tuc.

3. Trwong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién
do tiép tuc la thanh vién H6i dong quan tri cho dén khi cé thanh vién méi dwoc bau thay thé va tiép
quan cong viéc.

4. Diéu I& cong ty quy dinh cu thé s6 lwong, quyén, nghta vu, cach thire t6 chirc va phdi hop
hoat déng clia cac thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap.

Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hoi déng quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap trng cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
a) Khéng thubc déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) CO6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh virc,
nganh, nghé kinh doanh clia Céng ty va khéng nhat thiét phai la c6 déng cta Cong ty;

c¢) Thanh vién Héi ddng quan tri Cong ty c6 thé ddng thdi la thanh vién Hai ddng quan tri ctia
cbng ty khac;

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu Ié cong ty hodc Quy ché quan tri ndi bo.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 18p theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap ng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khoéng phai la ngwoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con cia Cong
ty; khdng phai 1a ngudi da tirng lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Cong ty it
nhat trong 03 nam lién trwdc do;

b) Khéng phai la ngudi dang hwéng Iwvong, tha lao tir cong ty, trie cac khoan phu cép ma
thanh vién H6i dong quan tri dwgc hwéng theo quy dinh;

c) Khong phai la nguoi c6 vo hodc chong, bb d&, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em ruét la c6 déng Ién clia Cong ty; la ngwoi quan ly clia Céng ty hodc céng ty con
clia Coéng ty;

d) Khong phai la nguoi trc tiép hoac gian tiép s& hiru it nhat 01% tong sb ¢b phan co quyén
biéu quyét ctia Cong ty;

~ d) Khong phai la nguoi da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia Cong ty
it nhat trong 05 nam lién trwdc do, trir trworng hop dwoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

e) Tiéu chuén va diéu kién khac theo Diéu |& cong ty hodc Quy ché quan tri ndi bo.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao véi Hei dong quan tri vé viéc khong
con dap trng du cac tiéu chuan va dieu kién quy dinh tai khoan 2 bieu nay va dwong nhién khéng con



la thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri ké tlr ngay khong dap (rng du cac tiéu chuan va diéu kién.

Hoi ddng quan tri phai théng bao trwdng hop thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri khéng con
dap (ng du céac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng gan nhét hoac triéu tap
hop Dai hoi ddng cb déng dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri trong
thdi han 06 thang ké tir ngay nhan dwoc thdng bao cta thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri cé lién
guan.

Diéu 7. Chu tich H6i ddng quan tri

1. Cha tich H6i dbng quan tri do H6i déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac
thanh vién H6i déng quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri Cong ty khong dwoc kiém Téng giam déc.
3. Chu tich Hoi déng quan tri cé quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chwong trinh, ké hoach hoat ddng ctia Hai ddng quan tri;

b) Chuan b| chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va lam cha
toa cudc hop HGi dong quan tri;

c) Tb chirc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh td chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hai ddng quan tri;
d) Chu toa cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu & cong ty.

4. Truwong hop Chu tich Hoi déng quén tri 6 don twr chire hodc bi bai mién, Hoi déng quan tri
phai bau ngwoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chivc hodc bi bai mién.

Trwong hop Chl]‘ tich‘HC)i ddng quan tri vdng mat hodc khéng thé thuc h[én dwoc nhiém vu
cua minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thwe hién quyen va nghia vu cta
Chu tich H6i déng quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu |é cong ty.

Trwdng hop khéng cé nguoi dwoc Gy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich,
bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chdp hanh bién phap x& ly hanh chinh tai co sé cai
nghién bat budc, co s& gido duc bét budc, trén khdi noi cw trd, bi han ché hodc mat ndng lwc hanh vi
dan s, ¢ khé khan trong nhan thire, ldam chi hanh vi, bi Toéa an cdm dam nhiém chirc vy, cdm hanh
nghé& hodc 1am cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bAu mot ngudi trong sb cac thanh vién
gitr chirc Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tac da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi
c6 quyét dinh mai ctia Hoi ddng quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thw ky cong ty. Thw ky cong
ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Hb tro t chirc triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng, Hoi déng quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

b) H6 tro thanh vién Hoi déng quan trj trong viéc thwc hién quyén va nghia vu dwoc giao;
c) Hb tro Hoi ddng quan tri trong ap dung va thwe hién nguyén téc quan tri cong ty;

d) HG tro Cong ty trong xay dwng quan hé cé dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cua cb
dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap théng tin, cong khai hoa thong tin va tha tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Diéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Héi ddong quan tri

1. Dai hdi ddng cb6 déng mi&n nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trwdng hop sau day:
a) Khéng co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) Cé don tir chirc va dwoc chap thuan;

c) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu I cong ty.

2. Dai hdi ddng cb ddéng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trwdng hop sau day:

~a) Khdng tham gia cac hoat dong cla Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trwdng
hop bat kha khang;

b) Trwdng hop khac quy dinh tai Diéu Ié cong ty.



3. Khi xét thay can thiét, Dai hi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién nniém, bai nhiém thanh vién HJi dong quan tri ngoai trwdng hgp quy dinh tai khodn 1 va
khoan 2 Bbieu nay.

) 4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb déng dé bau bd sung thanh vién Hoi
dong quan trj trong trwdng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mét phan ba so voi s6 quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. Trwong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bai hoi dong c6 dong trong thoi han 60
ngay ké tlr ngay sé thanh vién bi gidam qua mét phan ba;

b) S6 lwong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri gidm xuéng, khong bao dam ty I& theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Biéu 137 Luat doanh nghiép;

c) Trir tredng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong cb dong bau thanh
vién mai thay thé thanh vién H6i dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudéc hop gan nhat.

Diéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déong quan tri

) 1. C6 dong hodc nhom cb déng s& hiru tir 10% tong s6 ¢ phan phd thong trér 1&n co quyén
dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri. Trwdng hop Dieu 1€ cong ty khdng cd quy dinh khac thi viéc de
clr nguwdi vao Hoi ddng quan tri thye hién nhw sau:

&) Céc cb dong phb thong hop thanh nhom dé dé clr nguoi vao Hoi dong quan tri phai thong
b&o vé viéc hop nhém cho cac ¢ déng du hop biét truwéc khi khai mac Dai hdi ddng cb dong;

b) Can cwr so lwong thanh vién Hoi dong quan tri, cb doéng hoac nhom cbd doéng quy dinh tai
khoan nay dwoc quyen dé clr mot hodc mot sO ngu’o’l theo quyét dinh cta bai hoi dong cO déng lam
tng clr vién Hoi dong quan tri. Trwdng hop sb ung ctr vién dwoc cb dong hoac nhém co déng dé cu
thap hon sé (rng ct vien ma ho dwoc quyén dé clr theo quyét dinh cla Pai hdi ddng cb dong thi sé
tng ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri va cac cd déng khac dé ct.

2. Truong hop sb lwong (rng clr vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va (rng cl van
khéng du sb lwgng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, H6i dong quan tri
duwong nhiém gIO’I thiéu thém &ng ct vién hodc té chirc dé clr theo quy dinh tai Diéu lé cong ty, Quy
ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat déng cGa Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri
duong nhiém gi&i thiéu thém trng ct vién phai dwoc cong bd rd rang trwdc khi Dai hdi ddng cb dong
biéu quyét bau thanh vién Hdi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

3. Truwdng hop Diéu Ié cong ty khéng quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri phai thyc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo d6 méi cb dong co téng s6 phiéu biéu
quyet twong trng voi tong s6 ¢b phan s& hiru nhan voi sb thanh vién dwoc bau ctia Hoi ddng quan tri
va cb déng c6 quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hoac mét so trng
ctr ‘vién. Nguoi trang ct thanh vién Hoi dong quan tri dwoc xac dinh theo sb phleu bau tinh t& cao
xuong thap, bat dau tlr tng ct vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sO thanh vién quy dinh
tai Diéu lé cong ty. Truong hop co tir 02 trng cl vién tré lén dat cing sb phleu bau nhw nhau cho
thanh vién cudi cung ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac (rng ctv vién cé sb
phiéu bau ngang nhau hoac lya chon theo tiéu chi quy ché bau cr hodc Diéu I& cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi dong cé déng
quyét dinh theo nguyén tac bd phiéu.

Diéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

1. Truwdng hop da xac dinh dwoc (ng clr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bb théng
tin lién quan dén cac ng ct vién tbi thidu 10 ngay trwdc ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb déng
trén trang thong tin dién tlr ctia Cong ty dé cd déng cé thé tim hiéu vé cac rng cr vién nay trwdc khi
bd phiéu, ing c vién Hdi ddng quan tri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac
clia cac thong tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thwc hién nhiém vu mot cach trung thue,
can trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu dwoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng
tin lién quan dén trng clr vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d chuyén mon;
¢) Qua trinh cbng tac;

d) Céc chirc danh quén ly khac (bao gébm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cla cong ty khac);



d) Loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cac bén cé lién quan cta Coéng ty;
e) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty co trach nhiém cong bd théng tin vé cac cong ty ma &ng cr vién dang nédm gity
chirc vu thanh vién HGi dong quan tri, cac chire danh quan ly khac va cac loi ich ¢6 lién quan tdi cong
ty cda (rng ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i déng quan tri thuc
hién theo cac quy dinh hwédng dan vé cong bo thong tin.

Chwong llI
HOI DONG QUAN TRI

Diéu 11. Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, cd toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét
dinh, thuc hlen quyén va nghia vu clia cong ty, tri» cac quyén va nghia vu thudc thAm quyén cua Dai
hoi déng cb dong.

2. Quyén va nghla vu clia Hoi déng quan tri do luat phap, Diéu & cong ty va Dai hoi ddng cb
déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri cé nhivng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké& hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;

b) Kién nghi loai cd phan va tédng sé ¢ phan dwoc quyén chao ban cla tirng loai;

c) Quyét dinh ban cb phan chuwa ban trong pham vi s6 ¢b phan dwoc quyén chao ban cla
tirng loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cb phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

e) Quyét dinh phwong an dau tw va dw an dau tw trong thAm quyén va gi¢i han theo quy
dinh cla phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé gia tri t
35% tbng gia tri tai san tré 1&n dwoc ghi trong bao cdo tai chinh kiém toan gan nhét ctia Cong ty, trv
hop ddng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cd déng theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 138, khodn 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich Héi ddng quan tri; bd nhiém, mi&n nhiém, ky két hop
ddng, chdm dut hop dong dbi voi Giam déc hodc Tong giam déc va ngwdi quan ly, ngudi diéu hanh
quan trong khac do Diéu |é cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khac
cla nhirng ngudi quan ly, ngudi diéu hanh doé; cir nguwdi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi ddng
thanh vién hodc Pai hdi ddng cd déng & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khac cla
nhirng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Giam dbc hodc Tong giam dbc va ngudi quan ly, ngwdi diéu hanh khac
trong diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cta Coéng ty;

) Quyét dinh co cAu tb chire, quy ché quan ly ndi bd clia Cong ty, quyét dinh thanh Iap cong
ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phan cta doanh nghiép khac;

. m)’Duyet chucrng tr|nh,, nol,dung tai I|gu phyc vu hop Dai hdi ddng co,dong, triéu tap hop bai
hdi dong cd déng hoac lay y kién dé Dai héi dong co déng thdng qua nghi quyét;

n) Trinh bao c&o tai chinh hang nam da duwoc kiém toan 1én Dai hoi déng cb dong;

0) Kién nghi mirc cé tirc dwoc trad; quyét dinh thdi han va tha tuc tra cb tirc hodc xir ly 16 phat
sinh trong quéa trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha sén Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty sau khi dwoc Dai hoi dong cbd dong thong qua; quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong cla
Uy ban kiém toan truc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd théng tin ciia Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy
dinh khac cta phap luat va biéu 1é cong ty.



) 3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1ay y kién
bang van ban hodc hinh thtrc khac do Dieu I€ cong ty quy dinh. MGi thanh vién Hoi dong quan tri co
mét phieu bieu quyét.

4. Trwong hop nghi quyet quyet dinh do Hoi ddng quan tri théng qua trai v&i quy dinh cua
phap luat, nghi quyét Dai hdi dong cb dong, Diéu 1& cong ty gay thiét hai cho Céng ty thi cac thanh
vién tan thanh thdng qua nghi quyet quyét dinh do phai cing lién ddi chju trach nhiém ca nhan vé
nghi quyét, quyét dinh d6 va phai den bu thiét hai cho Cbéng ty; thanh vién phan déi thong qua nghj
quyet quyet dinh noi trén dwoc mién trir trach nhiém. Trwdong hop nay, co dong cta Cong ty co
quyén yéu cau Toa an dinh chi thwe hién hodc hdy bé nghi quyét, quyét dinh néi trén.

. Diéu 12. Nhiém vu va quyén han cta Héi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich

1. Hoi ddng quan tri chap thuan cac hop déng, giao dich cé gia tri nhé hon 35% hodc giao
dich dan dén téng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké ti ngay thuc hién giao dich dau
tién co gia tri nhé hon 35% tdng gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhat hodc mét ty 18, gia
tri khac nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty gitra Cong ty véi mét trong cac dbi twong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc (Giam dbc), nguoi
quan ly, ngudi dieu hanh khac va nguwoi cé lién quan cla cac doi twong nay;

- Cb déng, nguwoi dai dién Gy quyén cta cd déng s& hiru trén 10% tdng vén cb phan phd
thong cta Cong ty va nhirng ngwoi co lién quan cua ho;

- Doanh nghiép co lién quan dén cac déi twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop d’éng, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi déng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac doi twong co6 lién quan doi voi hop dong, giao dich dé va
gwri kem theo dy thao hop dong hoac ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao, triv
trwdng hop Dieu 1€ cong ty quy dinh mét thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri o lgi ich lién
quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khéng c6 quyén biéu quyét.

Diéu 13. Trach nhiém cua Hi dong quan tri trong viéc tri¢u tap hop Pai héi dong co
dong bat thwong

1. Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng bét thwdng trong cac trwdng
hop sau:

a) Hoi ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cGa Céng ty;

b Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lwong thanh vién
toi thieu theo quy dinh clia phap luat;

c) Theo yéu cau clia cb déng hoac nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng cé dong phai dwoc thé hién bang van ban, trong do
néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac cb déng lién quan hodc van ban yéu cau
dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chiv ky cla cac cb déng cé lién quan;

d) Theo yéu ciu ctia Ban kiém soat;

d. Cac trwdng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong bat thuong

Hoi déng quan tri phal triéu tap hop Dai hoi déng cb déng trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
sb lwong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Ban
Kiém soat Qon lai it hon sO jucyng thaph vién toi thleu‘theo quy dinh tai Diéu 1& céng ty hodc nhan
dwoc yéu cau quy dinh tai dieém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguwi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Lap danh sach cb déng cé quyén dw hop;

b) Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb déng;

¢) Lap chwong trinh va néi dung cuéc hop;

d) Chuan bj tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghj quyét ctia Dai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién ctia cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiet cia cac tng ctr vién trong tredng hop bau thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat;



e) Xac dinh th&i gian va dia diém hop;

g) Gui théng bao moi hop dén tirng cd déng cé quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

h) Cac cbng viéc khac phuc vu cubc hop.
Diéu 14. Cac tiéu ban giup viéc Héi ddng quan tri.

1. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban trwc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sw, lwong thwédng, kiém toan ndi bod, quan ly rii ro. Sé lwong thanh vién cda tiéu ban do
Hoi ddng quan tri quyét dinh cé tdi thiéu 1& 03 ngwdi bao gdbm thanh vién cta Hoi déng quan tri va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hdi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khong
diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mét trong sé cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam
Trwdng tiéu ban theo quyét dinh clia Hoi déng quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuan tha theo
quy dinh ctia Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi cé hiéu lwc khi cé da sé thanh vién tham
dw va biéu quyét théng qua tai cudc hop cla tiéu ban.

2. Viéc thue thi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, hoac cua tiéu ban trwc thudc Hoi dong quan
tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai Dieu 1& cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty.

Chwong IV .
CUOQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Cha tich Hoi déng quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién cta Ho6i déng quan trj trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tlr ngay két thic bau cir Hoi ddng quén tri d6. Cudc hop nay do thanh
vién c6 sb phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap va cha tri. Trwong hop co nhiéu
hon mét thanh vién cé sé phiéu bau hoéc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién
bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 nguwdi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 14n va c6 thé hop bét thwdng.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trwérng hop sau day:
a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soat ho&c thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

b) Cé dé nghi clia Giam dbc hodc Téng giam déc hodc it nhat 05 ngwdi quan ly khéac;
c) Co dé nghi cha it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Truweng hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh (néu cé).

4 Dé‘nghi quy dinh tai kh’oén 3 Piéu nay phai dwoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu ré muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctia Héi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tlr ngay nhan dwoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truwong hop khong triéu tap hop
Hoi ddng quan tri theo d& nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai
xay ra ddi véi Cong ty; nguwdi dé nghi cé quyén thay thé Cha tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi
ddng quan tri.

6. Chu tich H&i déng quan tri hodc nguwoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gri thong bao
m&i hop cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trwdc ngay hop (néu Diéu 1& cong ty khéng cé quy dinh
khac). Théng bao mai hop phéi xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé
thao luan va quyét dinh. Théng bao mai hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu
biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao moi hop H6i dong quan tri co thé gl bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién t&r hodc phuwong thirc khac do Dieu 1€ cong ty quy dinh va bao dam den dwoc dia chi lién lac cua
tirng thanh vién HQi ddng quan tri dwgc dang ky tai Cong ty.

. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap gtri thong bao moi hop va cac tai liéu kem
theo dén céac thanh vién Ban Kiém soat nhuw d6i véi cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén dw cac cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén thao luan
nhwng khéng dworc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién tré Ién du
hop. Trwdng hop cubdc hop duoc triég tap theo quy dinh tai khoan nay k[\éng da so6 thanh vién QL.I’
hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap Ian tha hai trong thdi han 07 ngay ké tr ngay dy dinh hop lan



th& nhéat. Trwong hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu cé6 hon mét nira sb thanh vién Hoi dong
quan tri dw hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trwerng
hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguwéi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

c) Tham du va bidu quyét thong qua hoi nghi trwc tuyén, bd phiéu dién t& hodc hinh thirc
dién t& khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién tor;

d) GWri phiéu biéu quyét bang phwong tién khac theo quy dinh trong Diéu I& cong ty.

10. Trwdng hop gl phiéu biéu quyét dén cudc hop thdong qua thw, phiéu bidu quyét phai
dwng trong phong bi dan kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich Hoi ddng quan tri cham nhét la 01
gi® truwée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trwdc sw chirng kién cla tat cd nhirng nguoi
dw hop.

11. Thanh vién phai tham dy day di cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dwoc Gy
quyén cho nguoi khac dw hop va biéu quyét néu dwoc da sé thanh vién Hoi ddng quén tri chap
thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri dwoc théng qua néu dwoc da sb thanh vién
dw hop tan thanh; treong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién
ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Diéu 17. Bién ban hop Ho6i déng quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va lvu gi
dwoi hinh thtee dién tie khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nuwdc
ngoai, bao gom cac ndi dung chui yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop va cach thire dw hop;
ho, tén cac thanh vién khong dw hop va ly do;

d) Van dé dwoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;
e) Tom tét phat bidu y kién cla tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cla cudc hop;
~g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khong
cé y kién;
h) Van dé da dwoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong &ng;

i) Ho, tén, chi¥ ky chi toa va ngwdi ghi bién ban, trir trwdng hop quy dinh tai khoan 2 biéu
nay.

2. Trwong hop chi toa, nguwdi ghi bién ban tir chi ky bién ban hop nhwng néu duoc tat ca
thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dw hop ky va co day du néi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

. 3. Chu toa, ngwoi ghi bién ban va nhirng ngwoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
ve tinh trung thwc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop H6i dong quan tri.
4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu s& dung trong cudc hop phai dwoc lwu gil tai
tru s& chinh cta Cong ty.
5. Bién ban Iap bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoadi co hiéu lwc phap ly nhw nhau.
Trwong hop co sy khac nhau ve ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tieng nwéc ngoai thi
néi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

' ' Chwong Vv
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Diéu 18. Trinh bao cao hiang ndm



1. K&t thuc nadm tai chinh, H6i déng quan tri phai trinh Dai hoi dong c¢b déng bao céo sau
day:

a) B&o cdo két qua kinh doanh ctia Céng ty;

b) Bao cao tai chinh;

c) B&o cdo danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong ty;
d) Bao céo tham dinh cta Ban kiém soat.

_ 2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dwoc giri @én Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhat la 30 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Dai héi dong co dong thudong
nién néu Dieu I&é cdng ty khdng c6 quy dinh khac.

3. Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, bdo cao tham dinh cda Ban kiém soat va
bao cao kiém toan phai dwoc lwu glu tai tru s& chinh cua Cong ty cham nhéat Ia 10 ngay trwéc ngay
khai mac cudc hop Dai hoi déng co dong thucrng nién néu Diéu 1é cong ty khdng quy dinh thoi han
khac dai hon. Cb déng s& hiru cb phan clia Cong ty lién tuc it nhat 01 ndm cé quyén tw minh hodc
cung vai luat sw, ké toan vién, kiém toan vién cé chirng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy
dinh tai Diéu nay.

Diéu 19. Thu lao, thwéng va loi ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri

1. Coéng ty c6 quyén tra thu lao, thuwdng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc hwdng thu lao cong viéc va thwdng. Thu lao cong viéc
dwoc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Héi déng quan tri va mac
thu lao mbi ngay. Hoi déng quan tri dw tinh mirc thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tac nhét tri.
Téng mrc thu lao va thuwédng ctia Hoi ddng quan tri do Pai hdi ddng cd dong quyét dinh tai cudc hop
thuwdng nién.

3. Thu lao cta tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng
ty theo quy dinh cia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong
bao c&o tai chinh hang nam cta Coéng ty va phai bao cao Dai hdi ddng cd déng tai cudc hop thuéng
nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm gitr chirc vu diéu hanh hoadc thanh vién Hoi ddng quan
tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi déng quan tri hodc thiwc hién nhirng cong viéc khac ngoai pham vi
nhiém vu théng thuéng clia mot thanh vién Hoi ddng quan tri, c6 thé dwoc trd thém thu lao dwéi dang
mot khoan tién cong tron géi theo tirng lan, lwong, hoa héng, phan trdm lgi nhuan hodc dwi hinh
thire khac theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi trd khi thwe hién trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri cGia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&¢i tham dw cac cudc hop Dai hdi ddng
cb déng, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri.

~ 6. Thanh vién Hgi dong quan tri c6 thé dwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co
s chap thuan clia Dai hoi dong cb déng. Bao hiém nay khong bao goém bao hiém cho nhirng trach
nhiém cla thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Dieu Ié cong ty.

Diéu 20. Cong khai cac loi ich lién quan

Trwdng hop Diéu & cong ty khéng cé quy dinh khac chat ché hon, viéc cong khai loi ich va
ngwoi cé lién quan cda Cong ty thie hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cia Céng ty phai ké khai cho coéng ty vé céac lgi ich lién quan
clia minh, bao gom:

a) Tén, ma §6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép
ma ho cé sé& hivu phan vén gép hodc cd phan; ty I& va thdi diém sé hivu phan vén gép hodc cb phan
do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhirng ngudi co lién quan cua ho cung s¢ hiru hodc s& hiru riéng phan von gop hoac c6 phan
trén 10% von diéu Ié.

2. }/iéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ph@i du,chc thwe hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tlr ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai dugc thdng bao vai Cong
ty trong th&i han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay cé stra doi, bd sung twong &ng.

3. Thanh vién Hoéi ddng quan tri nhan danh c& nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc



hién céng viéc duwéi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh clia Cong ty déu phai gidi trinh
ban chét, ndi dung ctia cong viéc doé trwdc Hoi ddng quan tri va chi dwoc thwe hién khi duoc da sb
thanh vién con lai cta Hoi ddng quan tri chap thuan; néu thwc hién ma khong khai bao hodc khéng
duwoc sy chép thuan cta Hoi déng quan tri thi tat c& thu nhap c6 duwoc tir hoat dong d6 thudc vé
Cong ty.

Chwong VI .
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 21. M6i quan hé giira cac thanh vién Hoi ddong quan tri

. 1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi déng guép tri‘lé quan hé phéi hop, cac thanh vién Hoi
dong quan tri c6 trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé cé lién quan trong qua trinh xtr ly cong
viéc dwgc phan cong.

2. Trong qua trinh x& ly cdng viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chi dong phdi hop x& ly, néu c6 van dé lién quan dén Iinh vuc do thanh vién Hoi
ddng quan tri khac phu trach. Trong trwong hop gitka cac thanh vién Hoi ddng quan tri con co y kién
khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bdo cao Cha tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét
dinh theo thdm quyén hodc td chirc hop hodc Iay y kién cla cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo
quy dinh cta phap luat, Diéu 1& cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trwdng hop co6 s phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi cac thanh
vién HOi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai duoc
lap thanh van ban va bao cao Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do.

Diéu 22. M6i quan hé vé&i ban diéu hanh

Vi vai tro quan tri, H6i dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng giam déc (Giam déc)
va b§ may diéu hanh thuc hién. Bdng thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi
quyét.

Diéu 23. M6i quan hé v&i Ban Kiém soat hoidc Uy ban kiém toan

1. Méi quan hé gitra Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan la quan hé
phdi hop. Quan hé lam viéc gitra Hoi ddng quan tri v&i Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan theo
nguyén tac binh dang va doc lap, déng thdi phéi hop chét ché, hé tre 1an nhau trong qua trinh thuc
thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra ho&c bao cdo tbng hop cla Ban Kiém soat hodc Uy
ban kié[n toan, H6i dong quan t,ri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bo phan co lién quan xay
dwng ké hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

~ Chwong VIl
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lwc thi hanh

) Quy ché hoat dong cta H6i dong quan tri Céng ty ¢b phan City Auto bao gébm 07 chwong, 24
dieu va co hiéu Iyc thi hanh ké ttr ngay ... thang ... nam ...

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH )
(Ky, ghi rb ho tén va déng dau)

Tran Ngoc Dan
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CITY AUTO Déc lap - Tw do - Hanh phic DY THAO

TP. HS6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 2021

QUY CHE HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cwr Luat Chiing khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

~ Can cir Nghi q,inh‘sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2020 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét Ching khoan;

Cén ctr Théng tw sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bo truéng B6 Tai chinh
huéng ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung déi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cta Luét Chieng khoan;

Cén ctr Diéu 1é Céng ty ¢ phén City Auto (“Piéu 16”);
Can ctr Nghi quyét Pai héi déng cé déng sé ... ngay... thang... ndm 2021
Ban kiém soét ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Céng ty c6 phéan City Auto,

Quy ché hoat déng ctia Ban kiém soat Céng ty c6 phén City Auto bao gém céac ndi dung sau:

Chwong |
QUY DBINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat doéng cla Ban kiém soéat quy dinh co ciu t(f) chtrc nhan
s, tiéu chuan, dieu kién, quyén vé‘ nghia vy clia Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu I& cbng ty va cac quy dinh khac cd6 lién quan.

2. Béi twong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dwoc &p dung cho Ban kiém
Soat va cac thanh vién Ban kiém soat.
Diéu 2. Nguyén tac hoat dong ctia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién clia Ban kiém soat chiu trach
nhiém ca nhén vé phan viéc Cl’J,a minh va cling chiu trach nhiém trwéc Dai hoi ddong cb dong, trudc
phap luat vé cac cong viéc, quyét dinh ctia Ban kiém soét.

Chwong Il ‘ ) .
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Diéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soéat

1. Tuén tha dang phap luat, Diéu 1& cong ty, nghi quyét Bai hoi dong cb dong va dao dirc
nghé nghiép trong thwc hién quyén va nghia vy dugc giao.
2. Thuc hién quyén va nghia vu dwoc giao mét cach trung thwc, can trong, tot nhat nham
bao dam lgi ich hgp phap toi da ctia Cong ty.

3. Trung thanh vdi lgi ich cua Cong ty va cb6 dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va st
dung théng tin, bi quyét, co' hdi kinh doanh, tai san khac cta Cong ty dé tw loi hodc phuc vu lgi ich
cua td chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

5. Truwong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho
Cong ty hoac ngwoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chju trach nhiém ca nhan hodc lién doi
boi thwdng thiét hai d6. Thu nhép va lgi ich khac ma thanh vién Ban kiém soat cé dwoc do vi pham



phai hoan tra cho Céng ty.

6. Trwong hop phat hién cé thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thwc hién quyén va
nghia vu dwgc giao thi phai théng bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu cau ngudi cé hanh vi vi
pham ch&m dit hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Diéu 4. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky cla thanh vién Ban kiém soat khong qua 05
nam va co thé dwoc bau lai véi so nhiém ky khéng han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 1a cd déng ctia Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira sb thanh vién thuwong tra & Viet Nam.

_ 4. Treong hop thanh vién Ban kiém soat co cung thoi diém két thic nhiém ky ma thanh vién
Ban kiem soat nhiém ky méi chwa dwoc bau thi thanh vién Ban kiém soat da het nhiém ky van tiep
tuc thwe hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi dwoc bau va
nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Ban kiém soéat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap ng céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cta Luat doanh nghiép;

b) Pwoc dao tao moét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp v&i hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

) c) Khéng phai la ngwdi c6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng Giam
doc va ngwoi quan ly khac;

d) Khéng phai la ngudi quan ly Cong ty, khong nhét thiét phai la c¢d déng hodc nguoi lao
dong cua Cong ty, (trr trwdng hop Diéu 1é cong ty co quy dinh khac);

d) Khéng dwoc lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khong duoc la thanh vién hay nhan vién cla té chirc kiém toan dwoc chap thuan thuc
hién kiém toan cac bao c4o tai chinh ctia Cong ty trong 03 ndm lién truéc dd;

g) Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khac clta phap luat cé lién quan va Diéu lé
cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soat
cong ty dai ching theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 clia Luat Doanh nghiép khoéng dwoc la
nguoi c6 quan hé gia dinh cla nguwdi quan ly doanh nghiép clla Cong ty va cong ty me; ngudi dai
dién phan von clia doanh nghiép, nguwdi dai dién phan von nha nwéc tai cong ty me va tai Cong ty.

Diéu 6. Trweng Ban kiém soat

1. Trwdng Ban kiém soat phai cé bang tét nghiép dai hoc tré 1&n thudc mét trong cac chuyén

nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c¢6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh clia doanh nghiép (.

) 2. Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac thanh vién Ban kiém soat; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da soO.

3. Quyén va nghia vu ctia Trwdng Ban kiém soat do Diéu 1& cong ty quy dinh.
Diéu 7. Dé clr, (Png ctr thanh vién Ban kiém soat

) 1. C6 dong hoac nhom cb dong s& hivu tir 10% tong sé c6 phan phd thong tré 1én co quyén
dée clr nguoi vao Ban kiém soat. Trwong hop Dieu 1& cong ty khong co quy dinh khac, viéc de cl
nguw®i vao Ban kiem soat thwc hién nhw sau:

~ @) Cac cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Ban kiém soat phai thong
bao vé viéc hop nhém cho cac co déng dy hop biét trieéc khi khai mac Pai hdi dong c6 déng;

b) Can ct s6 lwong thanh vién Ban kiém soat, cd déng hodc nhém cd doéng quy dinh tai
khoan nay dwoc quyén dé ctr mot hodc mot sb ngudi theo quyét dinh ctia Dai hdi ddng c¢b dong lam
&ng cl vién Ban kiém soat. Trudng hop sé ng ctv vién dwoc cé dong hodc nhém cb dong dé cir
thap hon sé ng ct vien ma ho duwoc quyén dé clr theo quyét dinh cla Dai hoi ddng cb dong thi sé
&ng ¢l vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac cbé dong khac dé cir.



2. Trwong hop s6 lwong (rng clr vién Ban kiém soat théng qua dé cir va (rng ctr van khong
da s6 lwong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat dwong
nhiém gi&i thiéu thém (rng cl vién hodc t6 chirc dé clr theo quy dinh tai Diéu I1é cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat déng cla Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém
gi¢i thiéu thém (rng cl vién phai dwoc cong bd ré rang trwde khi Dai hodi ddng cb déng biéu quyét
bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét

) _1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thdm quyén cua Dai hoi
dong co dong.

2. Trr trwng hop Diéu 1é cong ty cé quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat phai thwc hién theo phwong thirc bau don phiéu, theo d6 mbi cd ddng cé tdng sb phiéu biéu
quyét twong ng véi tdng sb cb phan s& hiru nhan véi s6 thanh vién dwoc bau cia Ban kiém soat va
cb déng cé quyén don hét hodc mot phan téng sé phiéu bau clia minh cho mét hodc mét sb ng cv
vién. Nguwoi trang cl thanh vién Ban kiém soat dwoc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xubng
thap, bat dau tlr (’ng c vién co6 sb phiéu bau cao nhéat cho dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Diéu
l& cong ty. Trwdng hop co tir 02 (rng ct vién tré 1én dat cung sé phiéu bau nhw nhau cho thanh vién
cubi cung cia Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sb cac (ng clr vién cé sb phiéu bau ngang
nhau ho&c Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ct hodc Diéu 1é cong ty.

Diéu 9. Cac trieorng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Pai hdi ddng cbd dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trwéng hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Diéu
169 clia Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va dwoc chép thuan;

c) Trwong hop khac do Diéu lé cong ty quy dinh.

2. Dai hdi ddng cb doéng bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trwdng hop sau day:
a) Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dwoc phan cong;

b) Khéng thwe hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, triv trwdng hop bat
kha khang;

c) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghfa vu clia thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép va Dieu |é cong ty;

d) Truwéng hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong cb doéng.
Diéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Trwong hop da xac dinh dwoc (ng cl vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bo thong tin
lién quan dén cac ng clr vién tbi thiéu 10 ngay trdc ngay khai mac hop bai hoi ddng cb déng trén
trang thong tin dién tr cla Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac irng clr vién nay truée khi bd
phiéu, &ng ct vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua
cac théng tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thwe hién nhiém vy moét cach trung thue, can
trong va vi loi ich cao nhét ctia cong ty néu dwoc bau 1am thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién
quan dén (rng clr vién Ban kiém soat dwoc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cbng tac;

d) Cac chirc danh quan ly khéc;

d) Loi ich co lién quan t&i Cong ty va cac bén cé lién quan clda Cong ty;
e) Cac théng tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty phai cé trach nhiém cdng b théng tin vé cac cong ty ma (rng ctv vién dang ndm
gilr cac chirc danh quan ly va cac lgi ich c6 lién quan t&¢i Cong ty cia ng clr vién Ban kiém soat
(néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc hién
theo cac quy dinh huwdng dan vé cong bo théng tin.



Chwong 1l
BAN KIEM SOAT

Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cta Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thic hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam déc hodc Téng Giam déc trong
viéc quan ly va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop Iy, hop phap, tinh trung thirc va mirc d6 cén trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thdng, nhat quan va phu hop cla cong tac ké toan, thong ké va
lap bao cao tai chinh.

3. Tham dinh tinh day da, hop phap va trung thwe ctia bao céo tinh hinh kinh doanh, béo cao
tai chinh hdng nam va 06 thang duoc kiém toan ctia Cong ty, bao céo danh gia cong tac quan ly cla
Hoi déng quan tri va trinh bao cao thdm dinh tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng thueng nién. Ra soat
hop ddng, giao dich v&i nguwdi cé lién quan thudc thdm quyén phé duyét ctia Hoi ddng quan tri hodc
Dai hoi déng cb déng va dwa ra khuyén nghi vé hop déng, giao dich can c6 phé duyét ctia Hoi dong
quan tri hoac Pai hoi déng cb dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lwc va hiéu qua cta hé théng kiém soat ndi bo, kiém
toan ndi b, quan ly rdi ro va canh bdo sém ctia Cong ty.

5. Xem xét s ké toan, ghi chép ké toan va cac tai lieu khac cua Cong ty, cong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong cla Cong ty khi xét thay can thiét hoac theo nghi quyét Pai hoi déng cé déng
hodc theo yéu cau cta cd dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép.

6. Khi co yeu cau cla cb ddng hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soat thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay két thac kiém tra Ban kiém soat phal b&o céo vé
nhi*ng van dé dwoc yeu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cb déng hodc nhém cb déng co yéu
cau. Viéc kiém tra cGa Ban kiém soat quy dinh tai khodn nay khéng dwoc can tré hoat dong binh
thwdng ctia Hoi ddng quan tri, khéng gay gian doan diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Céng ty.

) 7. Kién nghi Hoi ddng quan tri hoc Dai hoi ddng cb déng bién phap stra ddi, bd sung, cai
tién co cau to chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hodc Téng Gidm doc vi pham quy
dinh tai Dieu 165 Luat doanh nghiép phai thdng bao ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri, yéu
cau ngwoi ¢6 hanh vi vi pham cham dt hanh vi vi pham va c6 gidi phap khac phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri
va céac cudc hop khac ctia Cong ty.

10. St dung tw van doc lap, bd phan kiém toan ndi bd ctia Cong ty dé thwe hién nhiém vu
dwoc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién clia HOi dong quan tri trwdc khi trinh bao céo, két
luan va kién nghi 1&n Dai hoi ddng cb déng.

) 12. Kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat ddng ctia Cong ty theo
dé& nghi ctia cb dong.

13. Yéu cau Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thuwdng Dai hoi déng cb dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai héi dong cb dong trong thoi han 30 ngay
trong trwong hgp Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai héi dong cd dong theo quy dinh tai khoan
3 Dbieu 140 Luéat Doanh nghiép.

15. D& nghj Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mét phan hodc toan bd nodi dung ké khai Danh‘séch nguei
co lién quan va lgi ich co lién quan dwoc ké khai quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 biéu 164 Luat
Doanh nghiép.

~ 17. Bé xuét va kién nghi Dai hoi déng cb déng phé duyét danh sach t chirc kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cia Cong ty; t6 chirc kiém toan duwoc chap thuan
thwc hién kiém tra cac hoat déng clia Cong ty khi xét thay can thiét.

18. Chju trach nhiém trwéc cé dong vé hoat ddng giam sat cia minh.



19. Giam sat ’tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tuan tha phap luat cta thanh vién Hoéi dong
quan tri, Tong Giam doc, ngwoi quan ly khac trong cac hoat dong.

20. Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbéc va cb dong.

21. Trwong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu & cong ty cla thanh
vién Hoi déng quan tri, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soéat phai
théng bao bang van ban cho Héi ddng quan tri trong vong 48 gi®y, yéu ciu ngwdi cé hanh vi vi pham
cham dirt vi pham va cé gidi phap khac phuc hau qua.

22. Xay dwng Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Dai hoi déng cd dong théng
qua.

_23. Chirng kién Hoi dng quan tri t6 chirc kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu néu duoc
Héi dong quép tri yéu cau trong trwong hop lay y kien co déng bang van ban dé théng qua nghi quyét
cua Dai hoi dong c6 dong.

24. Trwdng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong cb ddng bau chi toa cudc hop dbi véi
trwdng hop Cha tich vang méat hodc tam théi mét khd ndng 1am viec ma cac thanh vién Hoi dong
quan tri con lai khéng bau dwoc ngwdi lam chd toa. Trwong hop nay, ngudi cé sb phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Diéu lé
cong ty va Nghi quyét ctia Dai hoi déng cb dong.

Diéu 12. Quyén dwoc cung cap thong tin cia Ban kiém soét

1. Tai liéu va thong tin phai du’o’c‘gl’fi dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo
phwong thirc nhw déi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thoéng bao mai hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri;

c) Bao cdo clia Giam dbc hodc Tong Giam déc trinh Hoi ddng quan tri hoac tai liéu khac do
Cdéng ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hé so, tai liéu cia Cong ty lvu git tai try s&
chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cla ngwdi quan ly va nhan vién
cua Cong ty trong gi® lam viéc.

3. HGi dong quan tri, thanh vién HGi dong quan tri, Giam déc hoac Tong Giam doc, nguoi
quan ly khac phai cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu ve cong tac quan ly, dieu
hanh va hoat dong kinh doanh clla Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat hodc Ban
kiem soat.

. Piéu 13. Trach nhiém cua Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong Dai hoi
dong co6 dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé HGi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cé
déng trong thdi han 30 ngay trong trweng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb
doéng trong cac trwong hop sau day:

a) Sé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé thanh vién theo quy dinh
cla phap luat;

b) Theo yéu ciu cla cb ddng hodc nhém cd déng quy dinh tai khodn 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;

_¢) Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thwong Dai hoi déng cb dong cla Ban kiém soat nhung
Hoi dong quan tri khdong thwe hién.
2. Trwong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai boi thwong thiét hai phat sinh cho Céng ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai khoadn 1 Diéu nay

sé dwoc Cong ty hoan lai.



Chuwong IV
CUOQC HOP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém‘ soat phai hop it nhét hai (02) l1an trong mét nam, sb lweng thanh vién tham dy
hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) sé thanh vién Ban kiém soat.

’ 2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam déc va dai dién
to6 chirc kiem toan dwoc chap thuan tham dw va tra |67 cac van dé can dwoc lam ro.

Diéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dwoc lap chi tiét va rd rang. Ngwoi ghi bién ban va céac thanh
vién Ban kiém soat tham dw hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia Ban kiém
soat phai dwoc lwu gitr nhdm xac dinh trach nhiém cla ting thanh vién Ban kiém soét.

Chwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQ!I iCH

Diéu 16. Trinh bao cao hang nam

Cac Bao cao cua Ban kiém soat tai cudc hop Dai hoi dong cd déng thwdng nién bao gébm cac
ndi dung sau day:

’ 1. B&o céo vé két qua kinh doanh cia Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc dé trinh Dai hdi dong c6 déng théng qua tai cuéc hop Dai hdi dong c6 déng thwong
nién.

2. Bao céo tw danh gia két qua hoat ddng ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.
3. Thu lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac clia Ban kiém soat va ttrng thanh vién Ban
kiém soat.

] 4. Téng két cac cudc hop cla Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ctia Ban kiém soaét;
két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

. 5. Bao cao danh gia vé giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam
quén kiém sqét trén nam muwoi phan tram (50%) tré |én von dieu I€ v&i thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc va nhirng nguwoi co lién quan cla thanh vién do; giao dich gilra Cong ty v&i cong ty
trong do6 thanh vién Hoi dong ,quén tri 1a thanh vién sang lap hoac la nguoi quan ly doanh nghiép
trong th&i gian 03 nam gan nhat trwdc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat dbi voi Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va nhirng ngwoi diéu hanh
doanh nghiép khéc.
7. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Téng
Giam dbc va cac cb dong.
8. Dé xuét va kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan dwoc
chép thuan thuc hién kiém todn Bdo cao tai chinh clia Cong ty; t6 chirc kiém toan dwoc chép thuan
thwe hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

Diéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khac cla thanh vién Ban kiém soat dwoc thwe hién
theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dwoc tra tién lwong, thi lao, thuwéng va loi ich khac theo quyét
dinh cta Dai hoi dong c6 dong. Dai héi dong co dong quyét dinh tong mirc tién Iwong, thu lao,
thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat ddng hang nam cutia Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw
van doc lap véi mirc hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua tdng ngan sach hoat
ddng hang nam cutia Ban kiém soat da dwoc Dai hdi ddng cbé dong chap thuan, trir trerng hop Dai hoi
ddng cb déng c6 quyét dinh khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong clia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Cong ty theo quy dinh cta phap luat ve thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap luat co
lién quan va phai dwoc lap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam ctia Céng ty.



Diéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ciia Céng ty phai ké khai cho Céng ty vé céac lgi ich lién quan
cla minh, bao gom:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho lam chi hodc s& hiru phan von gop hoéac cb phan; ty 1& va thoi diém lam chd, s& hiru phan
vbn gép hoéc cb phan do;

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhirng nguwdi co lién quan clta ho lam chu, cung s& hiru hodc s hiru riéng phan von gop hodc co
phan trén 10% von dieu 1é.

2. Viéc ’ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phéi deC_)’C thwe hién trong théi han 07
ngay lam viéc ké tlr ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc Sl]”a doi, bo sung phai dwgc thong bao véi
Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tlr ngay cé stra doi, bé sung twong rng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhixng ngwdi cé lién quan cla cac thanh vién Ban kiém soat
chi dwoc str dung nhivng théng tin c6 duwgc nhd chire vu clia minh dé phuc vu loi ich ctia Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu théng bao bang van ban cho Hoéi déng quan tri,
Ban kiém soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Coéng ty ndm quyén kiém
soat trén nam muoi phan tram (50%) tré 1én vén didu 1é véi thanh vién Ban kiém soat hodc voi
nhi*rng ngwoi co lién quan cta thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh clGa phap luat. B6i v&i cac
giao dich néu trén do Dai hoi déng cb dong hoac Hoi déng quan tri chap thuan, Cong ty phal thyc
hién coéng bd théng tin v& cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat chirng khoan vé cong bb
théng tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhirng ngwdi co lién quan cla cac thanh vién nay khéng
duwoc sir dung hodc tiét 16 cho ngwdi khac cac thong tin ndi bd dé thwe hién cac giao dich c6 lién
quan.

) Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Diéu 19. M6i quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap, khéng phu thudc 14n nhau nhwng ¢
sw phél hop, cdng tac trong cong viéc chung dé dam bao thwc hién tét trach nhiém, quyén va nhiém
vu cla Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu I& cong ty. Trwo’ng Ban Kiém soat 14 nguoi
diéu phéi céng viéc chung cha Ban kiém soat nhwng khéng cé quyén chi phdi cac thanh vién Ban
kiém soat.

Diéu 20. M6i quan hé vé&i ban diéu hanh

Ban kiém soat co mdi quan hé doc 1ap v&i ban diéu hanh Cong ty, la don vi thic hién chirc
nang giam sat hoat dong cla ban diéu hanh.

Diéu 21. Méi quan hé vé&i Hoi dong quan tri
Ban kiém soat c6 méi quan hé doc 1ap voi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thyc hign
chlrc nang giam sat hoat déng ctia H6i dong quan tri.

Chwong VII
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu lwc thi hanh

) Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty ¢d phan City Auto bao gébm 07 chuong, 22
diéu va c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay.. .thang.. .nam...

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)



